BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:2616 /TB-DHCT Can Tho, ngay 16 thdang 7 nam 2025
THONG BAO

V& viéc ra soat nhu cau thiing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc hanh chinh nam 2025
(Tir can sie (hang 1IV), md so 01.004 1én chuyén vién (hang III), md s6 01.003 va
tir chuyén vién (hang III), ma sé 01.003 1én chuyén vién chinh (hang II), md sé 01.002)

Can ctr Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 cta B Noi vu quy
dinh ma sd, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong d6i véi cac ngach cong chirc
chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh vén thu;

Can ctr Thong tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6 nim 2022 cta B Noi vu sira
d6i, bd sung mot sd didu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021
cua BO Noi vu quy dinh ma sb, tiéu chuan chuyén mon, nghi¢p vu va xép luong ddi véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu;

Can ctr Thong tu s6 05/2024/TT-BNV ngay 27 thang 6 nim 2024 ctiia B6 Noi vu quy
dinh tiéu chuan, diéu kién xét thiang hang 1én hang II va 1én hang I d6i v6i vién chirc hanh
chinh, vién chirc vin thu, vién chtc luu trit; xép lwong ddi voi ngudi tuyén dung, tiép nhan
vao vién chc;

Can ci Pé an Vi tri viéc 1am Trudng Pai hoc Can Tho duogc Hoi dong truong thong
qua tai Nghi quyét s6 95/N Q -HDT ngay 30 thang 3 nam 2023;

Can ctr Quyet dinh s6 865/QD-DHCT ngay 20 thang 3 nam 2025 cua Hiéu trucmg
Truong Pai hoc Can Tho phé duyét vi tri viéc lam, s6 luong ngu(n lam viéc va co céu
chtrc danh chirc danh nghé nghiép vién chire tai Trudng Pai hoc Can Tho niam 2025;

Thuc hién K& hoach cong tac cua Truong Dai hoc Can Tho nam 2025, Truong Pai
hoc Can Tho thong béo tién hanh ra soat nhu cau xét thiang hang chic danh nghé nghiép
(CDNN) vién chtrc hanh chinh véi cac ndi dung chinh nhu sau:

I. POI TUQNG RA SOAT NHU CAU XET THANG HANG CDNN VIEN
CHUC

1. Vién chirc dang giir chirc danh can sy (hang IV, mi s6 01.004) c6 nhu cau
va du tiéu chuan, diéu kién du xét thang hang 1€n chirc danh chuyén vién (hang III,
ma s6 01.003).

2. Vién chirc dang gitr chitc danh chuyén vién (hang III, ma s6 01.003) c6 nhu
cau va du tiéu chuan, diéu kién du xét thang hang Ién chirc danh chuyén vién chinh,
(hang 11, ma s6 01.002).

II. TIEU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU XET THANG HANG CDNN
VIEN CHU'C HANH CHINH

1. Tiéu chuan chung
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Céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly
vién chuc; duoc sira ddi tai khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang
12 nim 2023 cta Chinh phii; diém a, diém b, diém ¢ khoan 1 Piéu 3 Thong tu sb
05/2024/TT-BNV ngay 27 thang 6 nim 2024 ctia Bo Noi vu, cu thé:

1.1. Buoc Xép loai chét luong & mic hoan thanh t6t nhiém vy tro 1én trong ndm cong
tac lién ké truéc nam du xét thang hang chirc danh nghé nghiép; c6 pham chét chinh tri,
dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xtr 1y ky luat; khong trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va ctia phap luat;

1.2. C6 nang lyc, trinh do chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhan chic danh nghé
nghiép & hang cao hon lién k& hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong cing linh vuc
nghé nghiép;

1.3. Dap g yéu cau vé van bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép dy xét thing hang.

1.4. Dé an vi tri viéc 1am cua don vi sy nghiép cong 1ap duoc xay dung, phé duyét theo
ding quy dinh cua phép luat c6 vi tri viéc lam cua chirc danh vién chire du xét thang hang.

1.5. Pon vi truc tiép quan 1y, st dung vién chirc ¢6 nhu cau, c¢6 vi tri viéc 1am con
thiéu img v6i hang CDNN vién chtrc xét thang hang va duoc don vi cir du xét thiang hang.

2. Tiéu chuin, diéu Kién xét thing hang tir chuyén vién 1&n chuyén vién chinh

2.1. C¢ thoi gian gilt chirc danh chuyén vién va twong duong tir di 09 nam trd 1€n
(khong ké thoi gian tap su, thir viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong véi chite danh
chuyén vién thi thoi gian gitr chitc danh chuyén vién t6i thiéu 01 nim (da 12 thang) tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky xét thing hang (néu c6 thoi gian giit chirc danh
chuyén vién khong lién tuc thi dugc cong don).

2.2. Trong thoi gian giit chirc danh chuyén vién va twong duong dén thoi diém nop
ho so du xét thang hang dat mot trong cac nhi¢m vu khoa hoc sau:

a) Tham gia xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat thuoc nganh, linh vuc
phu hop véi vi tri viée 1am tai Truong Dai hoc Can Tho va d3 duge ban hanh;

b) Tham gia nhiém vy khoa hoc va cong nghé tir cap co sé tré 1én phi hop véi vi tri
viéc lam, d3 dugc nghiém thu va danh gia dat yéu cau;

¢) Tham gia xay dung dé an cap Trudng Pai hoc Can Tho, vin ban quy pham phap
luat da duoc ban hanh.

2.3. Trong thoi gian gilr chire danh chuyén vién va tuong duong c6 mot trong céac
thanh tich cong tac sau:

a) Co thanh tich trong thuc hi¢n nhi¢m vu chuyén mén dugc tang béng khen cua B0,
ban, nganh, tinh tr¢ 1€n;

b) C6 it nhat 02 ndm cong tac duoc danh gia, xép loai chat lugng hoan thanh xuat
sdc nhiém vu.

2.4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, boi dudng:

a) Co bang dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh dao tao phi hop véi vi tri
viéc 1am. Néu bang tot nghiép do co sd gido duc & nude ngoai cap thi phai duoc cong nhan



vin bang theo quy dinh.

b) C6 chimg chi bdi dudng kién thic, k¥ ning quan 1y nha nude ddi véi cong chire
ngach chuyén vién chinh hodc c6 bang cao cap 1y luan chinh tri - hanh chinh.

2.5. Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nam vitng chu truong, dudng 161 cua Pang, phap luat vé nganh, linh vuc cong tac
va cac kién thuc, k¥ ning chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vic quan 1y;

b) C6 kha ning tham gia xay dung vin ban quy pham phap luat, dé an, du 4n, chuong
trinh hanh dong va hudéng dan thyc hién ché do, chinh sach, quy dinh vé quan 1y nha nude
thudc nganh, linh vuc hoac don vi cong tac;

¢) Nam duoc tinh hinh va xu thé phat trién ctia nganh, linh vyc cong tac trong nudc
va thé gidi; c6 kha ning t6 chirc nghién ciru phuc vu quan 1y va xir Iy thong tin quan 1y;

d) C6 nang luc lam vi¢c doc lap hoac phéi hop theo nhom; c6 k§ ndng soan thao van
ban va thuyét trinh cac vén dé duoc giao nghién ciru, tham muru;

d) Co6 k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung duogc ngoai ngtr dat
trinh d§ twong duong Bac 3 tr¢ 1én theo Khung ndng lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét
Nam (B1 theo Khung tham chiéu chung Chau Au) hoac str dung duoc tiéng dan toc thiéu
s6 d6i véi vién chirc cong tac & ving dan tdc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3. Tiéu chuén, diéu kién dv xét thing hang tir can sw 1én chuyén vién

3.1. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) Nam virng dudng 161, chu truong ctua Pang, phap luat vé nganh, linh vyuc cong tic,
cac muc tiéu va dbi twong quan 1y, hé thdng cac nguyén tic va co ché quan 1y nghiép vu
thudc pham vi cong tac;

b) C6 kha ning tham gia xdy dung va hudng dan thuc hién ché do, chinh sach, quy
dinh vé quan 1y nha nuéc thudc nganh, linh vuc hodc don vi cong tac; c¢o kha nang tham
gia nghién ctru phuc vu quan 1y va xtr Iy thong tin quan ly;

¢) C6 ning luc 1am viée doc 1ap hodc phdi hop theo nhom; ¢6 ki ning soan thao vin
ban va thuyét trinh cac van dé duoc giao tham muu, dé xuat;

d) C6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngtr dat
trinh d§ twong duong Bac 2 tr¢ 1én theo Khung ndng luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét
Nam (A2 theo Khung tham chiéu chung Chau Au) hodc st dung dugc tiéng dén toc thiéu
s6 d6i véi vién chirc cong tac & ving dan tdc thiéu sb theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

3.2. Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dudng:

a) C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én voi nganh hoic chuyén nganh dao tao phu hop
v6i nganh, Iinh vyc cong tac;

b) C6 chimg chi bdi dudng kién thte, k§ ning quan ly nha nude doi véi chire danh
chuyén vién.

3.3. Yéu cdu vé thoi gian giir chirc danh can su:

C6 thoi gian git chtrc danh can sy va twong dwong tir di 03 nim trg 1én (khong ké
thoi gian tap sy, thur viéc). Truong hop c6 thoi gian tuong duong véi chic danh can sy thi
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thoi gian giit chirc danh can su ti thiéu 01 nim (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi han
ndp ho so dang ky du xét thang hang.

III. HO SO PANG KY NHU CAU DU XET THANG HANG CDNN VIEN
CHUC HANH CHINH

1. Poi v6i ca nhan vién chirc:

Vién chuc diang ky du xét thing hang c6 trach nhiém nop 01 bo ho so theo quy dinh,
bao gom:

1.1. So yéu Iy lich vién chiic theo quy dinh hién hanh duoc 1ap khong qua 30 ngay
trude thoi han cudi ciing ndp hd so xét thang hang CDNN (theo mdu va do Phong Té chire
va Phat trién nhdn sw thuc hién viéc xdc nhan).

1.2. Ban nhan xét, danh gia ctia Truong don vi cdp 2 vé cac tiéu chuan, diéu kién
dang ky xét thang hang CDNN cua vién chirc theo quy dinh (phdm chdt dao dire, nang liec
chuyén mén, tinh than trach nhiém va ky ludt lao ddng, quan hé véi dong nghiép; danh
gid xép loai chat lrong ndm gan nhdt véi nam dang ky xét thang hang, ...) (theo mau).

1.3. Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cia CDNN dy xét thing hang,
gdm co:

a) Ban sao bang tot nghiép dai hoc, thac si theo quy dinh cta chirc danh du xét thing
hang.

Dbi v6i vin bang do co so gido duc nude ngodi cip phai duge Cuc Quéan 1y chit
luong thudc Bo Gido duc va Pao tao cong nhan theo quy dinh hién hanh va phai nop gidy
cong nhan nay, c6 sao y cong chung/ chung thuc.

b) Chting chi boi dudng kién thire, k¥ nang quan 1y nha nudc ngach chuyén vién dbi
v&i ho so du xét thang hang tir can sy 1€n chuyén vién; Chung chi boi dudng kién thure, ky
nang quan 1y nha nudc chuyén vién chinh hoic bang cao cap 1y luan chinh trj - hanh chinh
d6i v6i ho so du xét thiang hang tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh.

¢) Minh chung vé kha ning str dung ngoai ngit, c6 mot (01) trong cac vin bang,
chung chi quy dinh sau:

- Chung chi ngoai ngir dat trinh d§ tuong duong Bac 2 trd 1én theo Khung nang luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam (A2 theo Khung tham chiéu chung Chau Au) dbi voi
ho so du xét thang hang tir can sy 1én chuyén vién; twong dwong Béc 3 (Bl theo Khung
tham chiéu chung Chau Au) ddi voi hd so du xét thing hang tir chuyén vién 1én chuyén
vién chinh (Chung chi ngoai nglt do céc truong dai hoc duge B Gido duc va Pao tao cho
phép cip ching chi).

- Bing tot nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh do dao tao hodc & trinh d6 dao
tao cao hon so vdi trinh do dao tao chuyén mén, nghiép vu theo yéu cau ctia vi tri viéc lam
du xét thang hang.

- Bé“mg t6t nghiép cung trinh do dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so vdi trinh
dd dao tao chuyén modn, nghié€p vu theo yéu cau cua vi tri viée 1am du xét thang hang hoc
tap & nude ngoai hodc hoc bang tiéng nude ngoai ¢ Viét Nam, duoc co quan cd thim quyén
cong nhan hodc duong nhién dugc cong nhan theo quy dinh cta phép luat.
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- Bang t6t nghiép chuyén mon chuin dau ra vé ngoai ngir theo quy dinh c6 gié tri
tuong duong trinh do Bac 2 (A2) dbi véi vién chic dang ky thing hang CDNN 1én chuyén
vién; twong dwong trinh do Bac 3 (B1) hodc cao hon d6i v6i vién chirc dang ky thing hang
CDNN 1én chuyén vién chinh (ndp kém bang diém hodc phu luc vin bang dé minh chimg).

1.4. Ban ké khai cac nhiém vu khoa hoc va thanh tich cong tac (theo mau) dbi voi hd
so du xét thang hang tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh va kém theo minh chung:

a) D6i véi cac nhiém vu khoa hoc, hd so c6 mot (01) trong cac minh ching sau:

- Ban sao Quyét dinh cua Hiéu trudng vé viée cir vién chirc tham gia xay dung quy
ché, quy dinh, quy trinh k¥ thuat thudc nganh, linh vic va Quyét dinh ban hanh quy ché,
quy dinh, quy trinh k¥ thuat;

- Ban sao Quyét dinh hodc hop déng giao nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cua Hi€¢u
truong Truong Pai hoc Can Tho hodc cép cao hon, thuyét minh dé tai c6 tén vién chirc
trong danh sach thanh vién thuc hién, bi€n ban nghiém thu hoac quyét dinh cong nhan két
qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ cua Hi¢u trudng Truong Pai hoc Can Tho
hodc cap cao hon c6 tén vién chirc trong danh sach thanh vién thyc hién

- Ban sao Quyét dinh cua Hiéu trudng vé viée ctr vién chirc tham gia xay dung dé an
va Quyét dinh ctia Hiéu truong phé duyét, ban hanh dé an d6; Quyét dinh ctia Hiéu trudng
ctr vién chtrc tham gia soan thdo van ban quy pham phap luét va van ban quy pham phap
luat duoc ban hanh.

b) Béi véi thanh tich cong tac, hd so c6 mot (01) trong cac thanh tich cong tac sau:

- Ban sao Quyét dinh hoac béng khen trong thuc hi¢n nhi¢m vu chuyén mén ctua B9,
ban, nganh, tinh tr¢ 1en.

- Ban sao Quyét dinh vé viéc danh gia, xép loai chat luong ddi voi vién chic va
ngudi lao dong thé hién it nhat 02 ndm cong tac duoc danh gia, xép loai chat lugng hoan
thanh xuét sic nhiém vu.

Hb so ding ky dy xét thing hang CDNN ciia mdi vién chirc duge dong thanh mot
tap, Xép thtr ty theo hudng dan tai muc nay, ¢ muc luc va danh sb trang. Bia ho so (theo
mcfu) ghi 10 ho tén, ngay thang nam sinh, don vi cong tac, hang CDNN hién gitr, chiic vu
(néu o) va hang CDNN ding ky du xét thang hang.

2. P6i v6i don vi truc tiép quén 1y vién chire (don vi cap 2):

Pon vi 1ap danh sach dé cir vién chirc ¢6 nhu cau du xét thing hang CDNN vién chirc
hanh chinh nam 2025 (theo mdu) va giri &én Phong T6 chirc va Phat trién nhan su (qua e-
office) dén ngay 25/7/2025.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM NHAN HO SO PANG KY NHU CAU DU XET
THANG HANG CDNN VIEN CHUC HANH CHINH

1. Thoi gian nhan hd so: Tl ngay 21/7/2025 dén ngay 25/7/2025.

2. Pia diém nhin hd so: Vién chic ndp hd so ding ky nhu cau xét thang hang
CDNN tai Phong T chirc va Phat trién nhan su, 1au 2, Nha diéu hanh Truong Pai hoc
Can Tho, khu II, dudng 3 thang 2, phuong Ninh Kiéu, thanh phd Can Tho. Pong thoi,
vién chirc cung cap thong tin va minh ching (ddt tén file la ho tén vién chirc va tén minh
churng) theo link https://forms.gle/dzEixXmRKsbofwwFS8.
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V. NGUON KINH PHi THUC HIEN XET THANG HANG CDNN VIEN
CHUC HANH CHINH

Tur ngudn kinh phi tuyén dung, thing hang CDNN do Hiéu truéng phan giao cho
Phong Té chtrc va Phét trién nhan sy tham muu, quan 1y, str dung.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong T chirc va Phat trién nhén su:

Thu nhén hd so ding ky xét thing hang CDNN vién chirc hanh chinh, tong hop va
1ap danh sach vién chirc c6 nhu cau du xét thiang hang; trinh Hiéu truéng ban hanh Quyét
dinh thanh 1ap Ban kiém tra h so dé kiém tra tiéu chuan, diéu kién cta vién chtc diang ky
bao cao Hi¢u truong 1ap danh sach vién chire du tieu chuén, diéu kién duoc du xét thang
hang CDNN vién churc hanh chinh dé trinh Bo Gido duc va Pao tao phé duyét chi tiéu
thang hang CDNN vién chtrc hanh chinh nam 2025.

2. Cac don vi trong Trwong va vién chirc hanh chinh ¢é nhu cau du xét thiing
hang CDNN:

- Thu trudng don vi cap 2 trién khai Thong bao nay dén vién chirc thudc don vi minh
dé vién chirc biét va xem xét ndp hd so ding ky nhu ciu du xét thing hang CDNN vién
churc hanh chinh.

- Vién chirc truy cép vao trang thong tin dién tir cia Phong T6 chirc va Phat trién
nhan sy (https:/dp.ctu.edu.vn) dé xem cac vin ban co lién quan va tai cac biéu mau.

Cac thong tin chi tiét vui 1ong lién h¢ Phong T6 chirc va Phat trién nhan sy (dién
thoai: 0292.3832.664)./. |~

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Céac don vi trong Truong; . =

- TT.CDS&TT (dang website);
- Luu: VT, TCPTNS.

ogmoc/'

CAN THO
o P&

- Tran Trung Tinh
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