BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CAN THO Déc lap - Tw do - Hanh phic
$é&:AZ06  /QD-PHCT Can Tho, ngay A thing 42 naim 2016
QUYET PINH

Veé viée cong bd quy trinh cong tac
tai Truong Dai hoe Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Can ¢ Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phfl, quy dinh quyép
tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, to chitc bd may, bién ché va tai chinh dbi
véi don vi su nghiép;

’Cén gy !(hoén 2, biéu 11, Chuong II caa "Piéu 16 trudong dai hoc" ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 théng 12 nam 2014 cia Thu tudng Chinh pht quy
dinh vé nhiém vy, quyén han cua Hiéu trudng;

Cén cir Quyét dinh s6 2346/QD-PHCT ngay 21 théng 7 ndm 2014 cla Hiéu trudng
Truong Dai hoe Can Tho Ve viée Quy dinh chire nang, nhiém vu cua cac phong ban chue
nang thudc Truong Pai hoc Can Tho;

Xét dé nghi cua Trudng Phong Ké hoach — Téng hgp, Trudng phong Td chte-Cén b,
QUYET PINH:

Ditu 1. Cong bS Danh mue Quy trinh cong tic tai Trwong Pai hoe Can Tho.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hi€u luc ké tir ngay ky. Céc don vi ¢é lién quan chiu
trach nhiém cong khai va hudng dan thuc hién quy trinh c¢éng tac thude linh vue cong tac
cua don vi.

Diéu 3. Truong phong Ké hoach-Tong hop, T chire-Can bo, Thi trudng céc don vi
cd lién quan va toan the gidng vién, vién chirc, hoc vién, sinh vién cia Trudong Pai hoc

Cén Tho chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO

TRUONG PAI HQC CAN THO

CONG HOA XA HQOI CHU NGHTA VIET NAM

Dic ldp - Tw do - Hanh phic

DANH MUC QUY TRINH CQNG TAC
TAI TRUONG PAI HOC CAN THO

(Cong bd kem theo Quyét dinh s65706/QD-DHCT ngay2/ thang /2 nim 2016

ctia Hiéu trudng Trudng Pai hoc Can Tho)

STT

TEN QUY TRINH

TRACH NHIEM CONG KHAI,
HUGNG DAN THUC HIEN

LINH VUC PAO TAO - PAM BAO CHAT LUONG

Quy trinh m& nganh dao tao trinh do

14 i ) \ X
dai hoc va sau dai hoc Phing Biorig
) Quy trinh tuyén sinh lién théng Cao Phone Dio (4o
" | dang lén dai hoc hé chinh quy 5 '
Quy trinh tuyén sinh bang dai hoc thir . .
| : s & Phong Pao t
hai hé chinh quy Olis Hane
4 dQ‘uyttrmh hoc cung luc 2 chuong trinh Phong Dio tao
ao tao
5 Quy t{'mh phoi hop xép thoi khéa bicu Phisng Do tas
hoc ky
6 Quy trinh mé thém 16p hoc phén Phang Dio 36
" | ngoai ké hoach ’
5 | Quy trinh d& nghi thay déi thoi khoa Rhitns Dacto
" | biéu 16p hoc phin '

Q Quy trinh dé nghj phuc hdi 16p hoc Phéng Dio tao
" | phdn da théng bao xoa 16p '
9, }?uy ’[}I;l;’lh xét mi€n va cdng nhén diém Phong Déo tao

oc phan
10. Quy trinh xét cdng nhén hoc phén Phéng Dio tao
twong duong
1. Quy '[I‘l'l‘lh xet' tot nghiép va nhén bang Phong Do tao
tot nghiép dai hoc, cao ding
12 Quy trinh cép ban sao bang tbt nghiép Phong Dao tao
" | dai hoc, cao déng )
3. ?ﬂuy tzn};l cip bang di€ém tiéng Viét va Phiing Bivitag
iéng An
o Quy trinh cip gidy chiing nhan ngoai Phing Do fag

ngit trinh do A




Quy trinh cip ching chi gido duc thé

15. ¢ Phong Pao tao
chat
16. Quy Ermh bién soan gido trinh, tai liéu Phéng Dio tao
hoc tap
Quy trinh xét mién hoc, mién thi hoc
17. | phan hé vira 1am vira hoc va hé dao Trung tdm Lién két do tao
tao tir xa
trinh ddng ky h t hé da i
1g, | Quy inh déng ky hoc vugt hé dao Trung tam Lién két dao tao
tao tu xa
trinh ddng ky hoc va thi lai h £ ol o
19. Qu}y rlfl . ang y W R Trung tdm Lién két dao tao
phan h¢ dao tao tir xa
Quy trinh xét va céng nhan tot
20. | nghiép h¢ vira lam vira hoc va hé dao Trung tdm Lién két dao tao
tao tir xa
Quy trinh tiép nhan va giai quyét don
21. | tr, vin ban cta sinh vién va cac don Trung tdm Lién két dao tao
vi lién két
trinh lién két dz h¢ vira 13 :
22; Q‘uy = ‘1e1;1 ? = t?o R Trung tdm Lién két dao tao
vura hoc va hé dao tao tir xa
Quy trinh moi gidng vién tai cac don
23. | vi lién két tham gia giang day hé vira Trung tAm Lién két ddo tao
lam vira hoc
Quy trinh trinh hd so ra quyét dinh
24. | thanh 1ap Hoi dong danh gia ludn an Khoa Sau dai hoc
clp co s6
Quy trinh trinh hd so ra quyét dinh
25. | thanh lap Hoi ddng danh gia luan 4n Khoa Sau dai hoc
cép Trudng
Quy trinh tiép nhan va xir Iy cong vin
26. | lién quan dén cong tac dao tao sau dai Khoa Sau dai hoc
hoc
Quy trinh tiép nhén va xir ly cac loai
27. | x4c nhan lién quan dén cong téc dio Khoa Sau dai hoc
tao sau dai hoc
28. Q‘uy tr\lnh kiém dinh ndi b6 chwong Trung tim Pam béo chit luvong
trinh dao tao
29. Qu’y tr1r3h ﬂiu th?;ip g .tm _— Trung tim Dam bao chit luong
chiing dam bao chat lugng gido duc
LINH VU'C NGHIEN CUU KHOA HQC
30. | Quy trinh dang ky quyén s& hitu tri tué Phoéng Quan ly khoa hoc
31. | Quy trinh quan ly dé tai khoa hoc cong Phong Quan ly khoa hoc




ngh¢ cap co s¢ do cong chirc, vién chirc
thue hién

Quy trinh quan 1y dé tai khoa hoc cong

32. ) ) _ Phong Quan ly khoa hoc
nghé cap co s& do nguoi hoc thyce hién

33 Quy trllnh quan ly d‘e tai khoa hoc cong Phong Quan Iy khoa hoc
nghé cap Bo - B6 Gido duc va Dao tao
Quy trinh quan ly nhiém vu cip nha

34. | nudce, nhiém vu KH&CN khéac thong Phong Quan ly khoa hoc
qua B6 Gido duc va Dao tao
Quy trinh quan ly dé tai KH&CN cép

35. | nha nuéc, cp bd nganh khac, cic Quy Phong Quan Iy khoa hoc
KH&CN

36. Quy trinh quéan ly hoat dong khoa hoc Phong Quén Iy khoa hoc
cong nghé khac

37 Quy trinh quan ly dé tai hop tac vai dia Phéng Quan Iy khoa hoc
phuong

38, Quy -trlnh to0 chic bdo cdo khoa hoc Phdne Quiin I khoa Hoe
(seminar)

LINH VU'C HQP TAC QUOC TE - QUAN LY DU AN

39. | Quy trinh xin phép doan vao Phong Hop tac quéc té

40. | Quy trinh cong tac ké hoach doan ra Phong Hop tac quéc t&
Quy trinh thuc hién thi tuc xin thi Phong Hop tac quéc té

41. | thyc, gia han thi thyc va xin phép di
dia phuong

1 Quy trinh xin phép té chirc hoi nghi, Phong Hop tac quéc té

" | hoi thao quéc té.
43. | Quy trinh ky két ban ghi nh¢ Phong Hop téc quéc té
44. | Quy trinh quan ly dy 4n quéc té Phong Hop téc qubc té
LINH VU'C CONG TAC SINH VIEN

45 Quy trn}h c‘ong j[ac danh gia di¢m rén Phong Céng t4c sinh vién
luyén cua sinh vién

46, Quy t.rmh cdng tac xét khen thudng Phong Céng t4c sinh vién
sinh vién hang nam

g7, |40 Wik GOHg Tae 2ok cap: hos bog Phong Cong téc sinh vién
khuyén khich hoc tép

48, Q}ly trinh cong téc xét cap hoo bong Phong Cong tac sinh vién
tai tro

49, Quy trinh cr sinh vién di dao tao si Phong Céng thc sinh vién

quan du bi




LINH VUC CONG TAC CHINH TRI

Quy trinh thuc hi¢n cac hoat dong

50. = i A Phong Cong tac Chinh tri
thong tin tuyén truyén
51 Quy trinh td chirc cac hoat dong vin Phong Céng thc Chinh tri
hoa van nghé
52. | Quy trinh st dung Hdi trudng 16n Phong Cong tac Chinh tri
53 Quy‘ Atrmh quan ly, st dung 1€ phuc tot Plins Cong e Chinhi
nghi¢p
LINH VU'C QUAN TRI - THIET BI
54. | Quy trinh mua sim hang hoa Phong Quan tri - Thiét bj
55 Quﬂ,y trinh cai tao, sira chita co s¢ vt Phting G- Thiét bi
chat
56. | Quy trinh diéu dong tai san Phong Quan tri - Thiét bi
57 Quy trinh xit ly tai san khi két thuc Phdne Ot - Thidt i
chuong trinh, du an
58. | Quy trinh thanh 1y tai san Phong Quan tri - Thiét bj
59. | Quy trinh cho muon phong hoc Phong Quan tri - Thiét bi
LINH VU'C TAI CHINH — KE TOAN
60. | Quy trinh du toan phén giao kinh phi Phong Tai vu
61. | Quy trinh tam tng, thanh to4n Phong Tai vu
62. | Quy trinh thu, chi hoc phi Phong Tai vu
Quy trinh ding ky ma sé thué, giam
63. |trir gia canh, nop thué - quyét toan Phong Tai vu
thué thu nhép ca nhin
64. Quy trmhfhaflh t.?an thﬂu lao gidng Phong K& hoach — Thng hop
day vuot gio clia giang vién
LINH VU'C THANH TRA
65. Qliy Trinh gi&i quyet khi€u nai hanh Phong Thanh tes — Phip ché
chinh
66. | Quy Trinh giai quyét té cdo Phong Thanh tra — Phap ché
67. Trinh tu, tha tuc tién hanh mot cudc Phong Thanh tra— Phép i
thanh tra
LINH VUC TO CHU'C CAN BQ
68. | Quy trinh tuyén dung vién chirc Phong T6 chirc — Can bo
69. | Quy trinh thuc hién ché do tap su Phong Té chitc — Céan b
70. | Quy trinh tiép nhan tinh nguyén vién Phong T4 chirc — Can bd
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Quy trinh thuc hién tha tuc quan ly

71, : : Phong Té chirc — Cén bd
trong dao tao vién chirc

7. Quy trinh x1t ly dén bu, boi hoan chi Phong Té chitc — Cén b
phi dao tao

73 Qouy tlr}nh thue 'hlen ché do chinh sach Phong T4 chitc — Can b
bao hi€m xa hdi

LINH VU'C VAN THU - THONG TIN, QUAN TRI MANG - THU VIEN

74, Quy ’trmf’l tiép nhén va xur ly cong vin Phong K& hoach — Téng hop
di, dén cap Truong

75 Quy trinh cong khai theo Théng tu Phong K& hoach — Téng hop
09/2009/TT-BGDDT

76. (%uy trm}} tiep nhdn va ding, thong tin Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
1€n website Truong

17 (?uy ’trm,h cap ta1.lA<h0an P th g Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
tir/mdy tinh cho vién chirc
Quy trinh cép lai mat khiu tai khoan

78. | hop thu dién ti/may tinh cho vién | Trung tdm Thong tin va Quén tri mang
chtrc
Quy trinh cdp lai mat khau tai khoan

79. | hop thu dién ti/may tinh cho sinh | Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
vién

80. Quy’trmh kha? pliyie, 1o ’Frq Khise phos Trung tdm Thoéng tin va Quan tri mang
sur ¢O0 mang tai cac don vi

&1, Ql{y krinki oap pht tal nguyén miy Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
chi phuc vu xay dung WEB

82. Qu’y teinh tiep ?han’ l?hac PR ey Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
khac phuc su cd website
Quy trinh phén quyén s dung céc

83. | phan hé phﬁn mém trong hé théng Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
thong tin tich hop

84. | Quy trinh xdy dung phdn mém Trung tdm Thong tin va Quén tri mang

&5. Quiy tfln}} tiep nhdn tin vA déng tin Trung tam Thong tin va Quéan tri mang
trén ban tin Truong

86. Quy tm?h ticp nhgn, tham dinh va Trung tdm Thong tin va Quan tri mang
duyét bai bao

87. | Quy trinh ddt mua va nhén tai liéu Trung tam Hoc li¢u

88. | Quy trinh tiép nhdn tai liéu duge ting Trung tdm Hoc li€u

89. | Quy trinh dit mua co s& dif licu Trung tim Hoc li¢u

90. | Quy trinh chon mua tai liéu truc tiép Trung tdm Hoc li¢u




trong dot trién 1am sach tai Truong

91. | Quy trinh dang ky, cap thé thu vién Trung tam Hoc li¢u
92. | Quy trinh thanh todn ra truong Trung tdm Hoc liéu
93, Quy trinh thdm dinh danh muc tai liéu Teung tim Koo Tisu
tham khdao
LINH VU'C CHUYEN GIAO CONG NGHE VA DICH VU
94 Quy trinh thuc hién cong viéc chuyén | Trung tdm Chuyén giao cong nghé va
" | giao cbng nghé dich vu
95 Quy trinh thuc hién hop ddng dich vu | Trung tdm Chuyén giao cong nghé va
" | phdi hop véi cac don vi trong Truong dich vu
96 Quy trinh ky két hop ddng giang day | Trung tim Chuyén giao cong nghé va
" | ngoai Truong dich vu
g7 | Quy trinh chao gid cdc co s dich vy | Trung tam Chuyén giao cong ngh¢ va
' dich vu
HOAT PONG PHUC VU KHAC
98. | Quy trinh ding ky sir dung 6t6 Phong K& hoach - Tong hop
99. | Quy trinh diang ky sir dung nha khach Phong K¢ hoach - Tong hop

Danh muc co 99 quy trinh
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