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QUY TRINH TIEP NHAN NGUGI LAO PQONG NUGC NGOAI LA TINH
NGUYEN VIEN

I. QUY TRINH CONG TAC

1. Co sé thuc hién

- Muc dich, pham vi ap dung: Quy trinh nay nham giup cac don vi trong Trudng
nam rd nodi dung, trinh ty, thi tuc thuc hién viéc tiép nhan nguoi lao dong nudc ngoai la
tinh nguyén vién vao lam viéc tai Truong theo dung quy dinh cta phap luat hién hanh.

- Cac van ban quy dinh c6 lién quan:

+ B0 luat lao dong ngay 18 thang 6 nam 2012 (Cac Diéu tir Diéu 168 — Diéu 175);

+ Nghi dinh s6 11/2016/ND-CP ngay 03 thang 02 nam 2016 quy dinh chi tiét thi
hanh mot so diéu cua B0 luat Lao dong vé lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam.

- Giai thich tir ngir:

+ Tinh nguyén vién: Tinh nguyén vién (viét tit: TNV) 1a ngudi lao dong nurdc
ngoai lam viéc tai Viét Nam theo hinh thirc tw nguyén va khong huong luong dé thuc
hién diéu wdc quoc té€ ma nudc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

Nguoi lao dong nudc ngoai la tinh nguyén vién phai cd xac nhan cia co quan dai
dién ngoai giao nudc ngoai hoic to chirc qubc té tai Viét Nam.

~ +Coquan cé tham quyén xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai khdng thuodc dién
cap giay phép lao dong la Sé Lao dgng - Thwong binh va Xa hdi.

+ Thoi han xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khéng thugc dién cap gidy phép
lao dong la khong qua 02 nam.

1. N§i dung quy trinh:

Sau khi nhan duoc van ban cir tinh nguyén vién tir cac co' quan, to chirc quoc té;
Truong phdi ¢6 van ban d€ nghi xac nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thuge dién
phai cap giay phép lao dong gui deén S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va phai hoan
thanh thu tuc nay trudc it nhat 07 ngay lam viéc ké tir ngay TNV bat dau lam viéc. Cu thé
nhu sau:

- Budc 1: Thyc hién Higp dinh khung, thoa uoc da ky két gitta Truong Pai hoc
Can Tho voi cac co quan, to chirc nudce ngoai, don vi truc tiep sir dung tinh nguyén Vién
lam cong vén de nghi tiep nhan TNV trinh Ban Giam hi¢u thong qua Phong Ké hoach-
Tong hop.

‘ - Buwoc 2: Ban,Giém hiéu phé duyét cong van cua don vi, néu Ban Giam hi@u
dong y thi thuc hién tiep budc 3, néu khong dong y thi tra ho so cho don vi va khong tiep
nhan TNV, két thac quy trinh.

- Buréc 3: Sau khi dugc Ban Gidm higu dong ¥ tiép nhan TNV, don vi ¢l nguoi
lien hé véi TNV dé yéu cau nop cac giay to ca nhan nhu: ho chiéu, visa, vén bang, giay
x&c nhan cua co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoic t6 chirc qudc té tai Viet Nam



noi cir TNV, Hiép dinh khung vé hop tac,... dé chimg minh ngudi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong. Cac giay to ndy phai duoc dich ra tiéng Viét co
chung thuc theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va gui dén Phong To chic-Cén bo
trudc it nhat 12 ngay 1am viéc ké tir ngay ngudi lao dong nudc ngodi bat dau 1am viéc.

- Buéc 4: Phong T6 chirc-Can bd soan van ban dé nghi xac nhan nguoi lao dong
nuéc ngoai khdng thudc dién cap gidy phép lao dong trinh BGH ky dé giri dén So Lao
dong Thuong binh va X3 hoi Thanh phd Can Tho trude it nhat 10 ngay lam viéc, ké tur
ngay ngudi lao dong nudc ngoai bit dau lam viéc. H6 so bao gom:

+ Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nuéc ngoai khong thudc dién cap gidy
phép lao dong;

+ Danh séch trich ngang vé ngudi lao dong nuwdc ngoai véi ndi dung: ho, tén; tudi;
giai tinh; quoc tich; s6 ho chieu; ngay bat dau va ngay két thic lam viéc; vi tri cong viéc
Cua ngudi lao dong nudc ngoai;

+ Céc gidy to dé chiung minh ngudi lao dong nudc ngoai khdng thuoc dién cap
gidy phép lao dong 1a 01 ban chyp kém theo ban gbc dé doi chiéu hozc 01 ban sao c6
chang thuc, néu cua nude ngoai thi mién hop phép hoa 1anh sy, nhung phai dich ra tiéng
Viét va chang thuce theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- Buéc 5: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so dé nghi xac
nhan khéng thudc dién cap gidy phép lao dong, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
thanh phd Can Tho ¢é vin ban xac nhan giii vé Trudng PH Can Tho. Truong hop khong
xac nhan thi ¢6 van ban tra loi va néu ré ly do.

- Buéc 6: Phong T6 chirc-Céan bo théng bao vai don vi truc tiép tiép nhan TNV vé
y kién cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thanh phd Can Tho. Néu S¢ Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi thanh phé Can Tho xac nhan NLD nudc ngoai khdng thudc dién
cap giay phép lao dong thi thuc hién tiép budc 7.

- Bwéc 7: Don vi bdo ngdy lam viéc chinh thuc cua TNV dén P.TC-CB dé c6
Cong vin giri P.TV chi hd tro tién sinh hoat phi doi voi TNV.

- Budéc 8. Pon vi tryc tiép tiép nhan TNV cir nguoi chiu trach nhiém theo doi
cham céng va gtri bang cham c6ng vé P. TV vao cudi moi thang.

- Bwéc 9: Phong Tai vu chiu trach nhiém thanh toan tién hd tro sinh hoat phi cho
TNV theo quy dinh.
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