PHONG TO CHUC CAN BO

(6)

QUY TRINH THU'C HIEN CAC CHE PO VE BAO HIEM XA HOI

I. QUY TRINH CONG TAC
1. Co sé thue hi€én
- Muc dich, pham vi ap dung:

DPé dam bao tinh thong nhét trong vige lap hd so va giai quyét cac ché do vé bao
hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép dbi véi vién chue, ngudi lao  dong trong
toan Truong theo quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi va c4c vin ban hudng dan thi hanh;
Phong T6 chirc-Céan bo tom tat mot s6 ndi dung co ban thuong xuyén xay ra trong thuc té
dé vién chirc, nguoi lao dong thuén loi trong viée van dung quy dinh nay.

- Cac van ban quy dinh lién quan:

+ Luat Bao hiém xa hoi sb 58/2014/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2014;

+ Nghi dinh s6 115/2015/ND-CP ngay 11 thang 11 nim 2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao hiém xa hoi vé bao hiém x3 hoi bat budc;

+ Can ct Luat Bao hiém y té s6 25/2008/QH12 ngay 14 thang 11 nam 2008; Luat
s6 46/2014/QH13 ngay 13 thang 6 nam 2014 stra d6i, bod sung mot sb diéu cua Ludt Bao
hiém vy té;

+ Thong tu s6 59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nim 2015 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat bao hiém xa hoi vé BHXH bat budc;

+ Thong tu s6 04/2015/TT-BLDTBXH ngay 02 thang 02 nam 2015 cua B$ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan thuc hién ché do boi thuong, tro cap va chi phi
y té clia nguoi sit dung lao dong d6i v6i ngudi lao dong bi tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép;

+ Quyét dinh 959/ ngay 09 thang 9 ndam 2015 ban hanh quy dinh vé quan 1y thu bao
hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, quan 1y s6 bao hiém x4 hoi, thé bao
hiém y té;

- Giai thich tir ngir va tir viét tit:

- Vién chire (viét tat 1a VC): ngudi dugc tuyén dung hoic tiép nhan vao lam viéc tai
Truong theo quy dinh ctia Luat Vién chirc qua hinh thirc Hop dong lam viéc.

- Nguoi lao dong (viét tat 1a NLD): ngudi dugc tuyén dung vao lam viéc tai Trudng
theo quy dinh ctiia Bo Luat Lao dong qua hinh thirc Hop dong lao dong.

- Phong T6 chirc-Cén b viét tit: P.TCCB

- Phong K¢é hoic- Tong hop: P.KH-TH

- Phong Tai vy viét tat P.TV

- Bao hiém xa hoi viét tit: BHXH

- Bao hiém y té viét tit: BHYT

- Bao hiém that nghiép viét tait: BHTN

2. N0Oi dung quy trinh:

Quy trinh thue hién ché @0 BHXH c6 tat ca 9 ndi dung, cu thé nhw sau:

2.1 Pang ky tham gia BHXH, BHYT, BHTN

VC, NLD sau khi dugc tuyén dung, tiép nhan chuyén cong tac tr noi khac dén hodc
dugc diéu dong tir don vi tra luong sang Trudng déu phai thuc hién viéc lap ho so ding
ky tham gia BHXH, BHYT, BHTN. Quy trinh ndy gdm 4 budc nhu sau:

- Buwée 1: Vién chirc, nguoi lao dong sau khi dugc tuyén dung, tiép nhan chuyén
cong tac tir noi khac dén hoic dugc diéu dong tir don vi tra luong sang (cdn ct theo
thong bao nhan viéc hoac quyét dinh tiép nhén, diéu dong) co trach nhiém lién h¢ P.TC-
CB dé ky hop dong va 1ap T khai tham gia BHXH, BHYT (theo mau TK1-TS) trong
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thoi han 10 ngay ké tir ngdy bét dau lam viéc. Trudng hop VC, NLD duoc hudng quyén
loi BHYT cao hon thi phai nop kém theo céc gidy to dé chirng minh.

- Buée 2: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay VC, NLP bét dau 1am viéc, P.TC-CB
trinh Hiéu trudng ky hop dong va chuyén hop dong cung voi To khai tham gia BHXH,
BHYT dén P.TV.

- Buée 3: Sau khi nhan dugc hop dong cung v6i To khai tham ~gia BHXH, BHYT
te P.TC-CB chuyen den P.TV lap hd so tham gia BHXH gui dén co quan BHXH
TP.Can Tho. H6 so bao gém:

+ Danh sach lao dong tham gia BHXH, BHYT, BHTN (Mau D02-TS);

+ T& khai tham gia BHXH, BHYT (theo mau TK1-TS);

+ S6 BHXH trong trudong hop VC, NLD di c¢6 sé BHXH;

+ Bang ké hd so 1am cin ¢t huéng quyén loi BHYT cao hon, néu c6 (Muc II Phu
luc 03).

+ Bang luong tuwong tng véi thoi gian truy thu néu bao tang khong kip trong thang.

- Budc 4: Sau khi nhén thong bao ho so hop 1¢ tr BHXH TP. Can Tho, P.TV lién hé
voi P.KH-TH nhan két qua tra vé gbém bia s6 BHXH méi (trong truong hop VC, NLD
chua c6 s6 BHXH) hodc s6 BHXH di ¢ (trong truong hop gui s6 nhap qua trinh) hodc
To ro1 BHXH va thé BHYT va Danh sach cap s6 BHXH.

- Buéc 5: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan két qua, P.TV chuyén s6 BHXH
hoic bia s6 BHXH méi kém Danh sach cép s6 BHXH dén P.TC-CB va Thé BHYT dén
c4 nhan VC, NLD. Phong T chirc-Can bd xac nhan va gii lai bang gbc Danh sach cap
50 dé P.TV luu trit.

- Bwéc 6: P.TC-CB c6 trach nhi¢m cap nhat thong tin vao dir li€u luu trir.

* Mot s0 ndi dung can lwu ¥ lién quan dén quy trinh ding ky tham gia BHXH,
BHYT, BHTN:

Truong hop VC, NLP hién dang 1am viéc tai Truong ma c6 thay doi nhiing thong
tin vé& nhan than hodc phat hién trén s6 BHXH/Thé BHYT c6 sai sot thi phai lién hé ngay
P.TC-CB d duogc diéu chinh. Ngoai cac gidy to néu cu thé duéi day thi VC, NLD can
phai ndp kém theo ban sao gidy khai sinh, gidy ching minh nhan dan va s6 ho khau c6
chung thyc dé 1am can ct chinh sira.

Hb so dé nghi diéu chinh duoc quy dinh nhu sau:

a) Truong hop diéu chinh ndi dung da ghi trén s6 BHXH: To khai cung cp va
thay do6i thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS); S6 BHXH; Bang ké
gidy to ho so 1am can cir diéu chinh (Myc I Phu lyc 03).

b) Truwong hop cap lai ) BHXH do thay doi ho, tén, chir dem, ngay, thang,
nam sinh; giéi tinh; dén toc; quoc tich: To khai cung cép va thay doi thong tin nguoi
tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS); S6 BHXH; Bang ké gidy t& hd so lam cin ct
diéu chinh (Muc I Phu luc 03).

¢) Truong hop cép lai, déi thé BHYT: To khai cung cip va thay doi thong tin
nguoi tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS); Thé BHYT (trudng hgp hong hoic thay
d6i thong tin); Bang ké gidy to hd so lam cin ct cap lai, d6i thé BHYT (Muc II, III Phu
luc 03 doi voi truong hop thay doi thong tin).

d) Truong hop cap lai s6 BHXH do mit, hong, thay déi s6 so, gop s6 BHXH:
To khai cung cap va thay do6i thong tin ngudi tham gia BHXH, BHYT (Mau TK1-TS);
S6 BHXH di cép.

2.2 Thurc hién ché dé thai san

Dé kip thoi va thuan lgi trong viéc giai quyét huong ché do thai san theo quy dinh
hién hanh, VC, NLD can thuc hién 5 buéc theo quy trinh sau:

- Buéce 1: VC, NLLD ndp hod so dé nghi giai quyét huéng ché d6 thai san dén
P.TCCB bit dau vao thang dau tién ngay sau khi sinh dé duogc thanh toan ché do kip thoi.



Thoi han ndp ho so tré nhat 1a khong qua 30 ngay ké tir ngay VC, NLD tro lai lam viée
theo quy dinh.

Tuy ting trudng hop cu thé ma hd so can co thém nhimng gidy to twong tng, hd so
bao gdm:

a) Truong hop sinh con:

+ Pon xin nghi ché db thai san;

+ Bén sao gidy khai sinh (c6 ddu do) hodc ban sao gidy chimg sinh ctia con (c6
chirng thuec);

+ Ban sao gidy chung tir clia con trong truong hop con chét, ban sao gidy chimng tir
cua me trong truong hop sau khi sinh con ma me chét;

+ Gidy x4c nhén cia co s& kham bénh, chita bénh c6 thAm quyén vé tinh trang
nguoi me sau khi sinh con ma khong con du stre khoe dé cham soc con;

+ Trich sao hd so bénh an hoac gidy ra vién cua ngudi me trong trudng hop con
chét sau khi sinh ma chua dugc cip gidy ching sinh;

+ Glay x4c nhan cua co s¢ kham bénh, chita bénh c6 tham quyén vé viéc VC, NLDb
nir phai nghi viéc dé dudng thai.

b) Trudng hop VC, NLD nit di kham thai, sdy thai, nao, hit thai, thai chét luu hodc
pha thai bénh ly, nguoi lao dong thuc hién bién phap tranh thai theo quy dinh phai c6
gidy chung nhan nghi viéc hudng bao hiém xa hoi doi véi trudng hop diéu tri ngoai tra,
ban chinh hodc ban sao gidy ra vién dbi véi trudng hop diéu tri ndi tru.

¢) Truong hop VC, NLD nhén nudi con nudi dudi 06 thang tudi phai co gidy ching
nhan nuoi con nuoi.

d) Truong hop VC, NLD | nam nghi viéc dé huong ché do BHXH khi vo sinh con
hodc chdng cua VC, NLD ntt mang thai ho phai c6 ban sao gidy chung sinh hodc ban sao
glay khai sinh ctia con va glay xac nhén cua co so'y té d6i voi truong hop sinh con phai
phau thuat, sinh con dudi 32 tuan tudi.

- Buéc 2: Trong thoi han 5 ngay ké tir ngdy nhan da hd so, PTC-CB c¢6 trach nhiém
cap nhat thong tin vao dir liéu dong thoi chuyén ho so dén P.TV.

- Buée 3. Trong thoi han 7 ngay ké tir ngay nhan di ho so, Phong Tai vu thuc hién
th tuc bao giam va lap hd so dé nghi giai quyét huong ché do thai san giri dén BHXH
TP.Cén Tho.

- Buée 4: P.TV chiu trach nhiém theo ddi, lién hé véi BHXH TP.Can Tho dé nhan
két qua d6i voi ho so dé nghi giai quyét huong ché @6 thai san ctia VC, NLD.

- Buée 5: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc két qua tr BHXH TP. Can
Tho, P.TV c6 trach nhiém kiém tra va thyuc hién chi tra tién trg cap ché do thai san ddi
v6i VC, NLD.

*Mot s6 ndi dung cin luu y lién quan dén quy trinh thye hién ché d thai san:

1. Nguoi duoc huéng ché do thai san 1a Lao dong nit sinh con; Lao dong nit mang
thai hd hoac nguoi me nhd mang thai hg; Nguoi lao dong nhén nuodi con nudi dudi 6
thang tudi, phai dong BHXH tir du 6 thang trd 1én trong thoi gian 12 thang trude khi sinh
con.

2. Truong hop lao dong nir sinh con da dong BHXH tir du 12 thang tré 1én ma khi
mang thai phai nghi viéc dé dudng thai theo chi dinh cta co s6 KCB ¢6 thim quyén thi
phéai dong BHXH tir du 03 thang trd 1€n trong thot gian 12 thang trude khi sinh con.

3. Bdi voi truong hop sinh con nhung chi cé cha tham gia bao hiém x4 hoi thi cha
phai dong bao hiém xa hoi tir da 06 thang tro 1én trong thoi gian 12 thang trudc khi sinh
con (khi lao dong nam tham gia BHXH va vo khong tham gia BHXH) va dugc hudng trg
cAp mot 1an bang 02 1an mirc luong co so tai thang sinh con cho mdi con.



4. Dbi v6i ngudi chong cua ngudi me nhd mang thai hd phai dong bao hiém xa hoi
tir du 06 thang trd 1én trong thoi gian 12 thang tinh dén thoi diém nhan con. (khi lao déng
nam tham gia BHXH, vo va nguoi mang thai hg khong tham gia BHXH).

5. Truong hop lao dong nam dang doéng bao hiém xi hoi c6 vo sinh con dugc nghi
viéc hudng ché do thai san (dugc tinh trong khoang thdi gian 30 ngay dau ké tir ngay vo
sinh con):

- 05 ngay lam viéc;

- 07 ngay lam viéc khi vo sinh con phai phau thut, sinh con duéi 32 tuan tudi;

- Truong hop vo sinh doi thi duwge nghi 10 ngay lam viée, tir sinh ba tré 1én thi cu
thém mdi con dugc nghi thém 03 ngay lam viéc;

- Trudong hop vo sinh d6i tré 1én ma phai phau thuat thi dugc nghi 14 ngay lam
viéc.

6. Lao dong nir c6 thé di 1am trudc khi hét thoi han nghi sinh con sau khi di nghi
huong ché d6 it nhat duoc 04 thang, phai bao trude va duge ngudi sir dung lao dong dong
y. Ngoai tién lwong cia nhimg ngay lam viéc, lao dong nit di 1am trudce khi hét thoi han
nghi sinh con van dugc huong ché do thai san cho dén khi hét thoi han quy dinh.

7. Can ctr theo quy dinh, trong thoi gian VC, NLD nghi viéc dugc hudng ché do
bao hiém x4 hoi thi khéng dwee hwéng tién lwong tir Truong Pai hoc Can Tho.

2.3. Thurc hién ché dé om dau

Quy trinh nay huéng dan VC, NLD 1ap ho so dé duge huong ché do BHXH trong
cac truong hop bi dm dau; tai nan ma khong phai tai nan lao dong hodc diéu tri thuong
tat, bénh tat tai phat do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép; con dudi 7 tudi bi dm phai
nghi viéc va co xac nhan cia co s kham bénh, chira bénh c6 thim quyén theo quy dinh.

Quy trinh nay gdm 5 buéc nhu sau:

- Buée 1: VC, NLD ndp hd so dé nghi giai quyét huong ché d6 6m dau dén
P.TCCB. Thoi han ndp hd so khong qua 30 ngay ké tir ngay tré lai lam viéc.

Hb so dbi voi timg trudng hop cu thé nhu sau:

+ Ban chinh hodc ban sao gidy ra vién d6i véi VC, NLD hoic con ciia VC, NLD
diéu tri ndi tra. Truong hop VC, NLD hodc con ciia VC, NLD diéu tri ngoai tra phai co
gidy chirg nhan nghi viéc hudng bao hiém xa hoi.

+ Truong hop VC, NLD hoac con cua VC, NLD khadm bénh, chita bénh ¢ nudc
ngoai thi hd so dugc thay bang ban dich tiéng Viét ctia gidy khdm bénh, chita bénh do co
s& kham bénh, chira bénh & nudc ngoai cap.

- Buéc 2: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so, P.TC-CB ¢ trach
nhi€ém cdp nhat thong tin d@)ng thoi chuyén hd so dén P.TV.

- Budie 3. Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay nhan da ho so, P.TV thuc hién thu tuc
bao giam va 1ap ho so dé nghi giai quyét huong ché d6 ém dau giri dén BHXH TP.Céan
Tho.

- Bwée 4: P. TV chiu trach nhiem theo doi, lién he véi BHXH TP.Can Tho dé nhan
két qua ddi v6i ho so dé nghi giai quyét huong ché d6 6m dau cia VC, NLD.

- Budc 5: Trong thoi han 10 ngay ke tr ngay nhan duoc két qua tr BHXH TP. Can
Tho, P.TV kiém tra va thyuc hién chi tra tién trg cip ché do ém dau ddi véi VC, NLD.

*Mt s6 ndi dung can luu ¥ lién quan dén quy trinh thye hi¢n ché d 6m dau:

1. Khong dwgc huéng tre cAp 6m dau ddi véi cac trudng hop sau:

- Nguoi lao dong bi 6m dau, tai nan phai nghi viéc do ty huy hoai strc khoe, do say
ruou hodc sir dung chat ma tily, tién chat ma tay.

- Nguoi lao dong nghi viée diéu trj 1an dau do tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.



- Nguoi lao dong bi 6m dau, tai nan trong thoi gian dang nghi phép hing nim, nghi
viéc riéng, nghi khong hudng luong theo quy dinh ctua phap ludt lao dong; nghi viéc
huong ché d6 thai san theo quy dinh cta phap luat vé bao hiém x3 hoi.

2. Thoi gian VC, NLD huwéng ché d 6m dau: Thoi gian t6i da huong ché do dm
dau trong mot nim ddi voi VC, NLD dugc tinh theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi
1€, nghi Tét, nghi hang tuan va dugc quy dinh nhu sau:

- Lam viéc trong diéu kién binh thuong thi duoc huong 30 ngay néu da dong
BHXH duéi 15 nim; 40 ngay néu di déng tir du 15 nim dén dudi 30 nim; 60 ngay néu
da dong tur du 30 nam tré lén.

- Lam nghé hodc cong viéc nang nhoc, doc hai, nguy hiém hodc ddc bi¢t ndng nhoc,
doc hai, nguy hiém thudc danh muc do B LDTB&XH, B Y té ban hanh hodc lam viéc
& noi c6 phu cip khu vire hé s tir 0,7 tré 1én thi dugce hudng 40 ngay néu di dong BHXH
dudi 15 nam; 50 ngay néu di dong tir da 15 nam dén dudi 30 nam; 70 ngay néu da dong
tor du 30 ndm tro 1€n.

- Nguoi lao dong nghi viéc do mac bénh thugc Danh muc bénh cén chira tri dai
ngay do BoY té ban hanh thi duoc hudng t6i da 180 ngay. Truong hop néu hét thoi han
nay ma van tiép tuc diéu tri thi duoc huong tiép ché do 6m dau véi muc thip hon nhung
thoi gian huong toi da bang thoi gian da dong BHXH.

3. Thoi gian VC, NLD huéng ché df khi con 6m dau:

Thoi gian huong ché d6 duoc tinh theo ngay lam viéc khong ké ngay nghi 18, nghi
Tét, nghi hang tuan va dugc quy dinh nhu sau:

- Thoi gian huong ché d6 khi con 6m dau trong mot nim cho mdi con duge tinh
theo s6 ngay cham soc con tdi da 1a 20 ngay lam viéc néu con dudi 03 tudi; ti da 1a 15
ngay lam viéc néu con tir du 03 tudi dén dudi 07 tudi.

- Trudng hop ca cha va me cing tham gia BHXH thi thoi gian huéng ché do khi
con 6m dau cua mdi nguoi cha hoac nguodi me dugce tinh nhu trén

4. Can ct theo quy dinh, trong thoi gian VC, NLD nghi viéc dugce huong ché do
bao hiém xa hoi thi khéng dwec hwéng tién lwong tir Trudng Pai hoc Can Tho.

2.4. Thire hién ché d¢ tai nan lao dong, bénh nghe nghiép

Dé kip thoi va thuan loi trong viée giai quyét huong ché d6 do bi tai nan lao dong
theo quy dinh hién hanh thi VC, NLD can thuc hién 5 budc theo quy trinh sau:

- Buéde 1: Khi VC, NLD thudc Trudng bi tai nan lao dong (ké ca tai nan giao thong
dugc xac dinh 1a tai nan lao dong) thi ca nhan, don vi, nguoi thdn hodc nguoi cé lién
quan can béo cho Phong T6 chirc-Céan bo biét ngay khi xay ra tai nan. Truong hop bi tai
nan giao thong dugc xac dinh la tai nan lao dong thi phai bao ngay cho canh sat giao
thong dén hién truong noi xay ra tai nan giao thong.

- Buéc 2: Sau khi nhén dugc thong tin:

+ Néu 1a tai nan lao dong tai noi lam viéc thi trong thoi han 03 ngay Phong T6
chtrc-Can bo phdi hop v6i Ban K thuat an toan - Bao ho lao dong Trudng dé 1ap Bién
ban diéu tra tai nan lao dong.

+ Truong hop bi tai nan giao thong duoc xac dinh Ia tai nan lao dong thi canh sat
giao thong s& 1ap Bién ban khdm nghiém hién trudng, So do hién truong vu tai nan giao
thong hodc Bién ban tai nan giao thong (VC, NLD phai cung cap hd so nay khi dé nghi
huong ché do).

- Buée 3: Sau khi da diéu tri thuong tat dugc on dinh, két thiic qua trinh diéu tri thi
ca nhan, don vi, nguoi than hodc ngudi cé lién quan lién hé véi P. Phong T6 chirc-Cén
bo dé nhan Giéy 2161 thiéu di gidm dinh suc khoe.



- Buée 4: Cin cr két luan cua Hoi dong Giam dinh y khoa (néu suy giam kha ning
lao dong tir 5% tro 1én) va cac gidy to ¢6 lién quan dén vy tai nan, trong thoi han 07 ngay
P.TCCB soan Quyét dinh bdi thudng, tro cap tai nan lao dong trinh Higu truong ky.

- Buée 5: Trong thoi han 05 ngay, cin ct hd so nguoi bi tai nan cung cép, P.TCCB
soan thao Cong van trinh Hiéu truong ky va lap hd so d& nghi giai quyét ché do tai nan
lao dong (néu ty 1é suy giam kha ning lao dong tir 5% tro 1€n).

- Buéc 6: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan quyét dinh bdi thuong, trg cip
tai nan lao dong, Phong Tai vu thuc hién chi tra tién boi thudng cho nguoi bi tai nan.

- Budc 7: P.TCCB lién h¢ ban giao toan bd hd so cho VC, NLD dé c4 nhan lién hé
nop ho so dén BHXH TP.Can Tho.

- Buéc 8: Theo gidy hen tra két qua cia BHXH TP.Can Tho, VC, NLD lién hé dé
nhén tién tro cép ché dd tai nan theo quy dinh.

Luu y: Poi véi trweong hop VC, NLD bi bénh nghé nghiép thi dau tién phai bao
cho P.TC-CB dugrc biét va thuc hién tiép theo tir budre thir 3 cia quy trinh thuc hi¢n
ché do tai nan lao dong.

* Mot s6 ndi dung cin luu y lién quan dén quy trinh thuce hién ché d9 tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép:

1. Piéu kién huwéng ché do tai nan lao dong

Vién chtrc, nguoi lao dong dugc hudng ché do tai nan lao dong khi bi tai nan va suy
giam kha nang lao dong tir 5% do tai nan thudc mdt trong cac truong hop sau day:

- Tai no1 lam viéc va trong gio lam viéc;

- Ngoai noi 1am viéc hodc ngoai gid 1am viéc khi thuc hién cong viée theo yéu cau
cua nguoi str dung lao dong;

- Trén tuyén duong di va vé tir noi & dén noi lam viéc trong khoang thoi gian va
tuyén duong hop 1.

2. Piéu kién huong ché dd bénh nghé nghiép:

Vién chtrc, nguoi lao dong duoc huong ché do bénh nghé nghiép khi bi bénh thudc
danh muc bénh nghé nghiép do BO Y té va B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban
hanh khi 1am viéc trong mdi trudng hodc nghé co yéu td doc hai va suy giam kha ning
lao dong tir 5% do bénh ndi trén.

3. Ho so dé nghi thanh toan ché d¢:

a) Poi voi ché dd tai nan lao dong, hd so bao gom:

- S6 bao hiém xa hoi.

- Bién ban diéu tra tai nan lao dong, truong hop bi tai nan giao thong dugc xac dinh
la tai nan lao dong thi phai c6 thém bién ban tai nan giao thong hodc bién ban kham
nghiém hién truong va so do hién trudng vu tai nan giao thong.

- Giéy ra vién sau khi da diéu tri tai nan lao dong.

- Bién ban giam dinh murc suy giam kha ning lao dong cua Hoi dong giam dinh y
khoa.

- Vin ban dé nghi giai quyét ché do tai nan lao dong.

b) Péi v6i ché dd bénh nghé nghiép, hé so bao gom:

- S6 bao hiém xa hoi.

- Bién ban do dac moéi trudng co yéu td doc hai, trudng hop bién ban xac dinh cho
nhiéu ngudi thi ho so clia mdi ngudi lao dong c6 ban trich sao.

- Gidy ra vién sau khi diéu tri bénh nghé nghiép, truong hop khong diéu tri tai bénh
vién thi phai c6 gidy kham bénh nghé nghiép.

- Bién ban giam dinh mirc suy giam kha ning lao dong cua Hoi dong giam dinh y
khoa.



- Vian ban dé nghi giai quyét ché do bénh nghé nghiép.

2.5. Thure hién ché d¢ dudng sicc, phuc hoi sirc khée (sau khi da hwéng ché d@p thai

sdan, 6m dau, tai nan, bénh nghe nghiép)

Sau khi VC, NLD da hét thoi gian nghi dé huwéng ché dé thai san, dm dau, tai
nan, bénh nghe nghiép theo quy dinh hién hanh ma sirc khoe chwa phuc hoi thi duoc
xem xét dé hudng ché 46 dudng sire, phuc hoi stc khoe (DS, PHSK). ‘

Luwu . Can ctr theo quy dinh, thoi gian ma VC, NLD nghi viéc dé duoc huong ché
d6 DS, PHSK thi Truong Pai hoc Can Tho khong phai chi tra tién luong. Trudng hop
VC, NLD khong nghi viéc thi khong dwoe xem xét dé hwong ché d6 dudng sirc, phuc
héi strc khaoe.

Quy trinh nay duogc thyc hién theo 5 budc nhu sau:

- Buoc 1: Trong khoang thoi gian 30 ngay dau tré lai lam viéc sau khi da nghi viéc
dé huong ché do thai san, om dau, tai nan, bénh nghé nghiép theo quy dinh hién hanh ma
sttc khoe chua phuc hdi thi VC, NLD ndp don xin nghi dé huong ché d6 dudng sirc, phuc
hoi strec khoe (kém theo giéy ra vién) dén 1anh dao don vi noi truc tiép lam viéc.

- Budc 2: Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay nhan duoc don cua VC, NLD, don vi
tryc tiép stir dung lao dong va BCH cong doan co so tién hanh hop xét.

- Buée 3: Néu don vi thong nhat cho VC, NLD nghi DS, PHSK thi trong thoi han
02 ngay phai 1ap ho so va chuyén dén P.TC-CB. Ho6 so bao gom:

+ Pon xin nghi dé hudng ché do dudng strc, phuc héi strc khoe;

+ Bién ban cudc hop ctia don vi truc tiép st dung lao dong va Ban chap hanh cong
doan co s¢;

+ Giéy ra vién;

- Budic 4: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan du ho so tir don vi, P.TC-CB cap
nhat thong tin, soan thao Cong vin trinh Hiéu trudng ky va chuyén ho so dén P.TV.

- Bwéc 5: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhan du hd so tir P.TC-CB, Phong
Tai vu kiém tra, 1ap hd so bao giam giri dén BHXH TP.Can Tho dé nghi giai quyét
huong ché d6 dudng sitrc, phuc hoi stre khoe.

- Buédc 6: Theo gidy hen tra két qua cia BHXH TP.Can Tho, Phong Tai vu lién hé
nhan tién tro cp ché d6 dudng stc, phuc hoi strc khoe ddi véi VC, NLD.

- Buée 7: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan duoc tién trg cip tir co quan
BHXH thanh phé Can Tho, P.TV c6 trach nhiém kiém tra va lién hé v6i VC, NLD dé chi
tra tién hudng theo ché do.

* Mot s6 ndi dung can biét lién quan dén quy trinh thuc hién ché d9 duéng
stre, phuc hdi stre khoe:

1. P6i véi ché d9 DS, PHSK sau 6m dau:

- VC, NLP da nghi viéc huong ché do dm dau du thoi gian trong mot nam theo quy
dinh tai Piéu 26 Luat BHXH, trong khoang thoi gian 30 ngay dau tré lai 1am viéc ma suc
khoé chua phuc héi thi dugc nghi DSPHSK tir 05 dén 10 ngay trong mdt nam.

- S6 ngay nghi DS, PHSK do ngudi sir dung lao dong va BCH cong doan co s
quyét dinh (bao gém ca ngay nghi 1&, tét, nghi hang tuan) cu thé: t6i da 10 ngay ddi véi
bénh dai ngay; t6i da 07 ngay ddi v6i bénh phai phau thuat; tdi da 05 ngay ddi véi truong
hop khac.

- Mitc huéng mot ngay bang 30% mirc lwong co so.

2. P6i v6i ché do DS, PHSK sau thai san:



- VC, NLD nit ngay sau thoi gian huéng ché do: sy thai, nao, hit thai, thai chét
luu, pha thai bénh ly; ché d6 sinh con; sau khi sinh con chét; lao dong nit mang thai ho,
trong khoang thoi gian 30 ngay dau lam viéc ma stc khoé chua phuc hdi thi dugc nghi
DS, PHSK tir 05 dén 10 ngay.

- Sb ngay nghi DS, PHSK do _nguoi su dung lao dong va BCH cong doan co so
quyét dinh (bao gém ca ngay nghi 1&, tét, nghi hang tudn) cy thé: toi da 10 ngay d6i véi
lao dong nir sinh mot lan tr 2 con tro 1én; t6i da 07 ngay dbi véi lao dong nir sinh con
phai phau thuat; t6i da 05 ngay dbi véi cac trudng hop khac.

- Mttc hudng mot ngay bang 30% mitc lwong co so.

3. P6i véi ché @9 DS, PHSK sau khi diéu tri thwong tat, bénh tat:

- Nguoi lao dong sau khi diéu trj 6n dinh thuong tat do tai nan lao dong hoac bénh
tat do bénh nghé nghiép ma strc khoe chua phuc hoi thi dugc nghi dudng st phuc hoi
sttc khoe tir 05 ngay dén 10 ngay.

- Mirc hudng mét ngay bang 25% muirc luong co so néu nghi dudng stc, phuc hdi
sttc khoe tai gia dinh; bang 40% murc luong co s& néu nghi dudng sirc, phuc hoi stc khoé
tai co s¢ tap trung.

2.6. Thuc hién ché do huu tri

Dé kip thoi va thuan loi trong viéc giai quyét huong ché do huu tri theo quy dinh
hién hanh thi VC, NLD can thuc hién 6 budc theo quy trinh sau:

- Buée 1: Khi vién chire, nguoi lao dong thudc Truong dén tudi nghi huwu (nam 60
tudi, nir 55 tudi) thi trude 6 thang tinh dén thoi diém nghi huu, Phong T6 chirc-Can bo s&
giri Thong bao nghi huu dén c4 nhan va don vi noi cong tac.

- Bwée 2: Trude 3 thang tinh dén thoi diém nghi huu, Phong To chirc-Can bo s&
soan thao Quyét dinh nghi huu dé huong ché d6 BHXH trinh Hiéu truong ky ban hanh.

- Buée 3: Trong thoi han 2 thang sau khi c6 Quyét dinh nghi huu, VC, NLD nghi
huu ¢6 trach nhiém lién hé v6i P.T6 chitc-Can b dé dugc hudng dan dién day di thong
tin vao Pon dé nghi (Mau sé 14-HSB) va ndp 02 anh (2x3).

- Buéc 4: Trude it nhat 20 ngay tinh dén thoi diém nghi huu, P.TV 1ap ho so bao
giam giri BHXH TP.Can Tho.

- Buéde 5: Sau khi thyc hi¢n xong thu tuc bdo gidm, P.TV thong bao dé P.TC-CB
biét nop hd so dé nghi hudng ché d6 huu tri déi voi VC, NLD dén co quan BHXH
TP.Can Tho.

- Buée 6: Sau khi nhan két qua vé tt BHXH TP.Can Tho, P.TC-CB lién hé véi
VC, NLD dé dén nhan hd so huong ché do huu theo quy dinh.

- Buée 7: Cin ctr ho so hudong ché d6 huu, VC, NLD nghi huu lién hé véi co quan
BHXH quin/huyén noi cu tri dé duoc nhan ché do BHXH mét 1an (néu c6) va luong huu
theo quy dinh.

* Mot ) ndi dung can biét lién quan dén quy trinh thye hi¢én ché do huu tri:

1. Ho so’ huéng lwong huwu, bao gom:

- S6 bao hiém x4 hdi;

- Quyét dinh nghi viéc huong ché do huu tri hodc van ban chdm dirt hgp dong lao
dong hudng ché do huu tri;

-Pon dé nghi theo mau;

- Bién ban gidm dinh muc suy giam kha nang lao dong cua Hoi déng giam dinh y
khoa d6i véi truong hop nghi huu khi suy giam kha nang lao dong hoac giay ching nhan
bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép d6i voi truong hop du diéu kién nghi
huu do bi nhiém HIV/AIDS.

2. Nhitng quy dinh vé hwéng ché dé6 BHXH mét lin:

2.1. Vién chire, ngudi lao dong ¢ yéu cau thude mot trong cac truong hop:



- Pu tudi hudng luong huu theo quy dinh ma chua di nim (20 nim) dong BHXH
va khong tiép tuc tham gia BHXH ty nguyén;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu;

- Nguoi dang bi mic mot trong nhirng bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu,
bai liét, xo gan c6 chuéng, phong, lao ning, nhiém HIV di chuyén sang giai doan AIDS
va nhirng bénh khac theo quy dinh cia Bo Y té;

- VC, NLD tham gia BHXH bat budc sau mot nim nghi viéc ma chua du 20 nam
dong BHXH.

2.2. H6 so hudng bao hiém xi hdi mdt 1in bao gom:

- S6 bao hiém xa hoi.

- Pon d& nghi huéng bao hiém xa hoi mot 1an cua ngudi lao dong.

Mot sb truong hop khac can c6 thém cac gidy to sau:

- P6i voi ngudi ra nudce ngoai dé dinh cu phai ndp thém ban sao gidy xac nhan cua
co quan c6 tham quyén vé viéc thoi qubc tich Viét Nam hodc ban dich tiéng Viét duoc
ching thyc hodc cong chimg mot trong cac gidy to sau day:

+ Ho chiéu do nudc ngoai cap;

+ Thi thuc cta co quan nude ngoai c6 tham quyén cap co xac nhan viéc cho phép

nhép canh véi Iy do dinh cu ¢ nude ngoai;

+ Giay to xac nhan vé viéc dang lam tha tuc nhap qudc tich nude ngoai; gidy to xac
nhan hodc thé thuong tr, cu tri ¢6 thot han tor 05 ndm tré 1én cua co quan nudc ngoai co
tham quyén cap.

- Trich sao ho so bénh 4n trong truong hop dang bi miac mot trong nhitng bénh nguy

hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai liét, xo gan c¢6 chuéng, phong, lao ning, nhlem
HIV d3 chuyén sang giai doan AIDS va nhiing bénh khac theo quy dinh ctia Bo Y té.

2.7. Thuc hién ché do tir tudt

Dé kip thoi va thuan loi trong viée giai quyét hudong ché d6 huu tri theo quy dinh
hién hanh thi VC, NLD can thuc hién 6 budc theo quy trinh sau:

- Buére 1: Khi vién chire, nguoi lao dong thudc Truong dén tudi nghi huu (nam 60
tudi, nir 55 tudi) thi trude 6 thang tinh dén thoi diém nghi huu, Phong Td chirc-Can bo s&
gri Thong bao nghi huwu dén ca nhan va don vi noi cong tac.

- Buéc 2: Trude 3 thang tinh dén thoi diém nghi huu, Phong To chirc-Can bo s&
soan thao Quyét dinh nghi huu dé huong ché do BHXH trinh Hiéu truong ky ban hanh.

- Buée 3: Trong thoi han 2 thang sau khi c6 Quyét dinh nghi huu, VC, NLD nghi
huu ¢6 trach nhiém lién hé véi P.T6 chirc-Cén bo dé duoc huéng din dién day da thong
tin vao Pon dé nghi (Mau sé 14-HSB) va ndp 02 anh (2x3).

- Buéc 4: Trude it nhat 20 ngay tinh dén thoi diém nghi huu, P.TV 1ap hd so bao
giam giri BHXH TP.Can Tho.

- Buée 5: Sau khi thyc hién xong thil tuc bao giam, P.TV thong bao d¢ P.TC-CB
biét nop hd so dé nghi hudng ché do huu tri ddi véi VC, NLD dén co quan BHXH
TP.Can Tho.

- Buwée 6: Sau khi nhan két qua vé tr BHXH TP.Can Tho, P.TC-CB lién hé véi
VC, NLD dé dén nhan ho so hudng ché do huu theo quy dinh.

- Buée 7: Can ¢t ho so huong ché d6 huu, VC, NLD nghi huu lién hé vdi co quan
BHXH quan/huyén noi cu tra dé dugc nhan ché d6 BHXH mot 1an (néu c6) va luong huu
theo quy dinh.

* Mot s6 ndi dung can biét lién quan dén quy trinh thyec hi¢n ché d9 hwu tri:
1. HO so huéng lwong huu, bao gom:
- S6 bao hiém x4 hdi;



- Quyét dinh nghi viéc huéng ché d6 huu tri hodc vin ban chAm dat hop dong lao
dong hudng ché do huu tri;

- Pon dé nghi theo miu;

- Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua Hoi déng giam dinh y
khoa dbi vé6i truong hop nghi huu khi suy giam kha nang lao dong hodc giay ching nhan
bi nhiém HIV/AIDS do tai nan rii ro nghé nghiép d6i vai truong hop du diéu kién nghi
huu do bi nhiém HIV/AIDS.

2. Nhirng quy dinh vé hwéng ché a9 BHXH mét lan:

2.1. Vién chirc, ngudi lao dong ¢ yéu cau thudc mot trong cac truong hop:

- Pu tudi hudng lwong huu theo quy dinh ma chua di nim (20 nam) dong BHXH
va khong tiép tuc tham gia BHXH ty nguyén;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu;

- Nguoi dang bi mac mot trong nhitng bénh nguy hiém dén tinh mang nhu ung thu,
bai liét, xo gan ) chudng, phong, lao nédng, nhiém HIV di chuyén sang giai doan AIDS
va nhitng bénh khac theo quy dinh cia Bo Y té;

- VC, NLD tham gia BHXH bat budc sau mot nam nghi viéc ma chua du 20 nam
dong BHXH.

2.2. H6 so hwdng bao hiém xi hoi mot 1in bao gom:

- S6 bao hiém xa hoi.

- Pon dé nghi huéng bao hiém x3 hoi mot 1an cia nguoi lao dong.

Mot sb truong hop khac can co thém cac gidy to sau:

- P6i véi nguoi ra nUGe ngoai dé dinh cu phai nop thém ban sao glay xac nhan cua
co quan c6 tham quyén vé viée thoi qudc tich Viét Nam hodc ban dich tiéng Viét duoc
ching thuc hodc cong ching mot trong cac gidy tO sau day:

+ Ho chiéu do nudc ngoai cap;

+ Thi thyc ctia co quan nudc ngoai co thim quyén cap c6 xac nhan viéc cho phép

nhap canh véi ly do dinh cu & nude ngoai;

+ Gidy to x4c nhan vé viéc dang lam tha tuc nhap quéc tich nude ngoai; gidy to xac
nhan hoac thé thuong tru, cu tri ¢ thoi han tir 05 nam trd 1én cua co quan nudc ngoai co
thAm quyén cap.

- Trich sao ho so bénh 4n trong truong hop dang bi mic mot trong nhitng bénh nguy
hiém dén tinh mang nhu ung thu, bai liét, xo gan c6 chudng, phong, lao ning, nhlem
HIV da chuyén sang giai doan AIDS va nhitng bénh khac theo quy dinh ctia Bo Y té.

2.8. Thuc hién ché do théi viéc

Dé thuan loi trong viéc thuc hién ché d6 thoéi viée thi VC, NLD can ndp don xin
théi viée trudc it nhat 02 thang ké tir ngay du kién xin nghi viéc ghi trong don (do qua
trinh giai quyét phai qua nhiéu giai doan nhu don vi can phai sap xép nguoi thay thé, cac
van d¢ phat sinh vé dén bu chi phi dio tao néu co, hd so bao giam phai gui dén BHXH
TP.Can Tho vao thang trudce thang VC, NLD nghi viéc,...). Theo quy dinh hién hanh thi
VC, NLD can thuc hién 9 bude theo quy trinh sau:

- Buwéc 1: Khi VC, NLD ¢6 nguyén vong mudn thoi viée thi lam don (ghi 1 thoi
gian du kién xin thoi viéc va 1y do xin théi viéc) giri dén lanh dao don vi noi cong tac
trude it nhat 02 thang ké tir ngay xin nghi viéc ghi trong don.

- Bwée 2: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan don, lanh dao don vi phai co
budi lam viée voi VC, NLD dé giai quyét theo don yéu cau.

- Bwée 3: Trong thoi han 03 ngay sau khi da lam viéc voi VC, NLD, don vi c6
Cong vian (ghi r6 dé xuat thoi gian dy kién cho VC, NLD thdi viéc) trinh Higu trudng veé
viéc thoi vige cia VC, NLD (thong qua P.KH-TH, kém theo don xin théi viéc cua cé
nhan).
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- Bude 4: Ngay sau khi co but phé cua Hiéu truong, P.KH-TH chuyén coéng vin dén
P.TC-CB.

- Buéc 5: Trong thoi han 10 ngay ké tlr ngay nhan cong van, P.TC-CB kiém tra
thong tin, dbi chiéu véi hd so ca nhan cua VC, NLD dang luu trit.

+ Néu thudc truong hop VC, NLD phai dén bu chi phi dao tao thi s& thuc hién noi
dung nay theo quy trinh dén bu chi phi dao tao.

+ Néu khong thudc trudng hop phai dén bu chi phi dio tao thi P.TC-CB soan thao
quyét dinh thoi viée trinh Hiéu trudng theo quy dinh.

- Buéc 6: Sau khi Hiéu truong ky quyét dinh, P.TC-CB phét hanh quyét dinh thoi
viéc dén P.TV va don vi noi VC, NLD cong tac. Pon vi ¢6 trach nhiém thong bao VC,
NLD biét dé nhan quyét dinh théi viéc va lién hé P.TC-CB dé 1am Phiéu thanh toan ra
truong.

- Buéc 7: Trong thdi han 05 ngay ké tir ngay nhan quyet dinh théi viée, P.TV lap
ho so bao giam giri BHXH TP.Can Tho va tinh chi tra tién trg cap thoi viéc néu c6 cho
VC, NLD theo quy dinh.

- Buée 8: Sau khi P.TV di bao giam, P.TC-CB ndp ho so dé nghi két s6 bao hiém
x4 hoi dén BHXH TP.Can Tho.

- Buée 9: Sau 30 ngay ké tir ngay ky quyet dinh thoi viéc, VC, NLD lién h¢ P.TC-
CB dé nop Phiéu thanh toan ra truong va nhan s6 bao hiém x4 hoi.

2.9. Thuc hién ché do bdo hiém that nghiép

9.1. N¢i dung:

Sau khi VC, NLD cham diit hop dong ma chua xin duoc viéc lam médi va muén
huong ché do BH that nghiép thi ndp ho so dé nghi hudng trg cap that nghiép. Quy trinh
nay duoc thuc hién theo 03 budc sau:

- Bude 1: Trong thoi han 3 thang ké tir ngay chiam dit hop dong lao dong hodc hop
déng lam viéc, VC, NLD phai truc tiép dén Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh, thanh phd
dé dang ky bao hiém that nghiép. HO so gom

+ Pon dé nghi huong bao hiém that nghiép.

+ S6 Bao hiém x4 hoi.

+ Bdn sao (cO chung thuc) hop dong lao dong, hop ddéng lam viéc di hét han
hogc thoa thuan cham dat hop dong lao dong, hop dong l1am viéc hoic X4c nhan cua don
vi cudi clng trudc khi that nghiép vé viéc don phuong cham dit hgp dong lao dong, hop
dong lam viéc ding phap luat.

- Bwée 2: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay Trung tdm Dich vu viéc 1am tiép nhan
du hf) so s& xem xét dé xac dinh mirc hudng, thoi gian hudng tro cép that nghiép va ra
quyét dinh cho huong trg cap that nghiép. Truong hop khong du diéu kién dé huong ché
d6 tro cp that nghiép thi phai tra 10i bang van ban cho nguoi lao dong.

- Buwéc 3: VC, NLD nhan Quyét dinh huong Bao hiém that nghiép tai Trung tam
Dich vu viéc 1am tinh, thanh phé.

- Buée 4: Trung tam Gidi thiéu viéc 1am thyc hién viéc chi tra tro cap cho VC,
NLD trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh hudng tro cip that nghiép.

* Mot s6 ndi dung can biét lién quan dén quy trinh thuc hién ché d bao hiém
that nghiép:

1. Piéu kién hwéng ché @6 tro cap that nghiép:

a) Khi VC, NLP da cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc, trir cac
truong hop sau day:

- VC, NLD don phuong chidm dut hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc tréi
phap luat;
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- VC, NLD chim dut hop dong dé hudng luong huu; dang dugce hudng trg cap mét
strc lao dong hang thang;

b) Pa dong BHTN tir dii 12 thang tré 18n trong thoi gian 24 thang trude khi cham
dut hop dong hop ddng lam viéc hoac hop dong lao dong.

¢) B3 nop ho so hudng trg cp that nghiép tai Trung tdm dich vu viéc lam.

d) Chua tim duoc viée lam sau 15 ngay, ké tir ngdy nop hd so huong BHTN, trir cic
truong hop sau day:

- Thue hién nghia vu quan su, nghia vu c6ng an;

- Di hoc tap €6 thoi han tir du 12 thang tro [én;

- Chép hanh quyét dinh ap dung bién phap dua vao truong gido dudng, co sd gido
duc bit budc, co so cai nghién bét budc;

- Bi tam giam; chp hanh hinh phat tu;

- Ra nudc ngoai dinh cu; di lao dong ¢ nudc ngoai theo hop dong;

- Chét,

2. Mitke, thoi gian, thoi diém huwéng tro cap that nghiép:

- Miire huéng tro cip thit nghiép hang thang bang 60% mirc binh quén tién lwong
thang dong BHTN cuia 06 thang lién ké trude khi that nghiép; nhung tdi da khdng qué 05
lan mtrc lvong co s& ddi voi nguoi lao dong thudc ddi tuong thuc hién ché do tién lvong
do Nha nudc quy dinh; hoic khong qué 05 1an muc luwong téi thiéu ving theo quy dinh
ciia Bo luat lao dong ddi voi nguoi lao dong thuc hién theo ché do tién luong do doanh
nghiép quyét dinh.

- Thoi gian huwéng tro cap that nghiép duoc tinh theo sé thang dong BHTN, cir
dong du 12 thang dén du 36 thang thi dugc hudng 03 thang tro cp that nghiép, sau do,
clr dong du thém 12 thang thi duoc hudng thém 01 thang tro cap that nghiép nhung ti da
khéng qua 12 thang.

- Thoi diém hwéng tro cip that nghiép duogc tinh tir ngay tht 16, ké tir ngay ndp
da ho so hudng trg cip that nghiép.
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Luu d6:

1. PANG KY THAM GIA BHXH, BHTN

Buée Luu d Noi du.llg cong Ngu’(ﬁ thuc Thoi gfim Gh,l
viéc hién thue hién cha
|
Trong thoi
Lap to khai theo han 10 ngay
1 Lap t& khai biéu mau (TK1- VC,NLDb ke tir ngay
theo mau TS) bat dau lam
| viéc
l i Trong thoi
. Chuyén To khai han 15 ngay
2 Chuyén to va Hop dong dén | P.TC-CB ké tir ngay
khai va HD P.TV bat dau lam
Viéc
Lo Lap ho so dang ky
dp ho so tham gia BHXH £
3 dang ky gﬁ'l dél’l BHXH P.TV Theo thuc te
TP.Can Tho
Nhan so/bia s6/To A
- roi BHXH: the Theo ho so
Nhan so6/bi ' A ké ;
4 BT BHYT, Danh sich | P.TV tré ket qua
J4 A \ cua BHXH
thé BHYT cap s6 BHXH tu TP.CAn Tho
BHXH TPCT :
- Chuyén sb/bia Trong tho}
Chuyén hodc t& roi sb h:%n ‘05 ngay
5 ObiaThe BHXH dén P.TC- | P.TV Eﬁ;‘f o
CB vaThé BHYT A A
dén VC. NLD ho so tra két
’ qua
Trong thoi
Cép nhat Cap nhat thong tin han 07 ngay
6 thong tin vao N é{(l)) dit lidy £ P.TC-CB ké tir ngay
dir liéu i nhan duoc tir

P.TV

O
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2. THUC HIEN CHE PQ THAI SAN

Buéc Luu db N§i dung cong viéc Ngu’({’i thye | Tho S1an | Ghi cha
hién thuc hién
Sau khi
Nop hd so gdm ban sinh, chim
sao giéy khai sinh nhit 13
- hodc giay chig khéng qua
1 Nop ho so sinh va cac gidy to | YO NP 30 ngay ké
lién quan khéac (néu tor ngay tro
c6) dén P.TC-CB lai 1am
vige
v Cap nhat thong tin Trong th‘m
Cép nhat dit vao dit liéu ddn han 5 ngay
2 W o QUICH COls 1 pTCCB ké tir ngay
1cu thoi chuyén ho so nhan di ha
dén P.TV :
SO
Lap ho so dé nghi Trong thoi
LA giai quyét huong PTV han 7 ngay
3 Lap ho so dé che d¢ thai san gui ' ke tir ngay
nghi dén BHXHTP.Can nhan du ho
Tho SO
Theo giay
Y Nhén tién trg cAp P TV tra két qua
Nhan tién tro che d¢ thai san tu ' cua BHXH
4 cap che dg BHXH TP.Can Tho TP.Cén
Tho
Chi tra tién tro cap E;Enlgothm
5 Chi tra tién trg ché do thai san cho | P.TV v Kt
cép ché do VC,NLD ngay ke
’ ngay nhan
duoc tién

O
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3. THUC HIEN CHE PQ OM PAU

Buée Luu do Noi dung cong viéc Ngl::?éltlhl'rc Ihh!fs lgnlz:: Cthul
Nop hd so gdbm gidy Trong thoi
ra vién hodc gidy han 30
. chirng nhan nghi ngay ké tir
1 Nop ho so viée }%ué’ng chgé do VG, NLD ngéz tro lai
BHXH dén P.TC- lam viée
CB
! Cap nhat thong tin Trong thoi
NP han 05
2 Cap nhit vao dir liéu dong P.TCCB ngay ké tir
dir ligu thoi chuyén ho so . A
dén P.TV ngay nhan
du ho so
Lap ho so dé nghi Trong thoi
Lap ho so dé giai quyét huong han 07
3 nghi dén BHXH ché 46 6m dau g PTV ngay ké tur
TP. Can Tho dén BHXHTP.Cén ngay nhan
Tho di hé so
! Theo giéy
) ; hen tra két
Nhan tién trg Nhén tién tro cap oo
4 cép ché dcf)' ché d6 6m da‘u tur P.TV %ﬁ;ﬁa
BHXH TP.Can Tho TP Cin
Tho
Trong thoi
$ han 10
Chi tra tién trg cap ngay ké tir
5 Chi tré tién trg ché do 6m daucho |P.TV ngay nhan
cap ché do VC, NLb duoc tién
tur BHXH
TP.Can
Tho

\ 4

O
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4. THUC HIEN CHE PO TAI NAN LAO PONG

. A A A o Nguoi thuc Thoi gian Ghi
Budc Luu do NOi dung cong viéc on en .
: g cong it hién thuce hién cha
Bao cho P.TCCB khi xay ra
tai’nan lao dong
\ 4 Netf.la ’taz nan giao tfjong t[hl Cé nhan, don _
Bao cho P phdi bao ngay cho canh sat vi. than nhan Ngay sau khi
1 . giao thong den ldp Bién ban v e, xay ra tai nan
TCCB khi xay . o . hodc nguoi ¢6 N
. kham nghiém hién truong, " lao dong
ra tai nan A \ . lién quan
Sor do hién truong vu tai nan
giao thong hodc Bién ban tai
nan giao thong
P.TCCB phéi
A Lea La aX . hop v6i Ban Ky R
¥ Lap bién ban di€u tra tai nan n X Trong vong 3
2 . a0 dd thuat an toan - X o
Lap bién ban ao dong Bio ho lao dong ngay sau tai nan
Trudng
P.TCCB gi6i
thiéu ngu:(‘yi bi
Glram d{nh Giam dinh sitc khée ngui bi tai nan c}en NAgay sau khl
3 suc khoe tai nan lao don Trung tm ket thuq qua
; ong Giamdinh Y | trinh diu trj
khoa TP.Can
Tho thuce hién
v Soan thao Quyét dinh bdi Trong thoi hiﬂ
Soan Quyét dinh bdi thuong, tro cdp tai nan lao 07 ngay Sauﬂ I
4 thuong, frg cip dong: P.TCCB V;C’ NFD.{lQp
e két qua Giam
| dinh sirc khoe
l - . i Trong thoi han
5 L@PqHS d€ nghi Lap ho so de nghi dugc P.TCCB 05 ngay ké tur
huong BHXH hudng ché do0 BHXH ngay ra quyét
dinh
o Trong thoi han
6 Chi tra tién boi Chi tra tién boi thuong, tro P.TV 05 ngay ké tur
thuong, trg cip cap tai nan lao dong ngéy nhan
T quyét dinh
x - i . Sau khi nhan
7 Chuyén ho so Chuyén giao ho so cho VC, | P.TCCB duoc Cong van
cho vién chirc NLD do Hiéu trudong
ky
- Nop ho so dé nghi dugc .
Nop hé so BHXH | huong ché do dén BHXH Ngay sau khi
8 TP. Cin Th TP.Can Tho VC, NLb nhan duoc ho
- an 1ho ' so tir P.TC-CB
C4 nhan nhan Theo phiéu hen
Nhan tidn Nhén tién bao hiém tai nan tién taj BHXH cua co quan
- TP. Can Tho BHXH.

O
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5. THUC HIEN CHE PQ DUONG SUC, PHUC HOI SUC KHOE

Buge Luu db Noi dung cong viéc Ngmﬂ thye Thot gan Ghi chd
: i hién thuc hién
Pon xin nghi dé Trong
Lam don xi huong ché do ‘ khoang thot
1 amn (f:: X dudng strc, phuc hdi | VC, NLD gian 30 ngay
£ suc khoe dau tré lai
lam viéc
: A Trong thoi
bon vi m'ni uep SU | Pon vi truc han 03 ngay
5 ) dung lao dong va A 2o
Hop xét o ° tiép st dung | ké tir ngay
BCH cong doan co o A
\ , lao dong nhan duoc
s hop xét don
PR Chuyén ho so dén Dfm Yl truc Trong thot
3 Chuyén ho so P. TCCB || b 1¢.cB tiepsudung | 05 s
' lao dong : g8y
- P.TC-CB cép nhat -
- - thong tin, soan thdo E;ﬁnogSﬂr:O;
A Cép nhat, Cong van trinh Hiéu PTC-CB &t n é? y
doprir | gty | PICCR |t
Taivu - Chuyén ho so dén o
P.TV
Trong thoi
Kiém tra, lap Krlem.tvra, 12_qu h(g 0| b TV hg;n ‘05 ngay
5 hé s bio gidm bao giam gui dén ke tu ngay
BHXH TP.Can Tho nhan du ho
SO
Nhén tién trg cap Eggirglligt
A 2 che d6 DS, PHSK P.TV -
0 Nhan tién tro cap tir BHXH TP.Cin e
Tho TP.Cén Tho
Trong thoi
Lién hé v6i VC, | Eznt lfi i
— NLD dé chi tra tién | P.TV ' gay
/ Lién he VC dé chi tién | | hyomg theo ché do Eeifi SU’O’C
BHXH
TP.Can Tho

O
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6. THUC HIEN CHE PO HUU TRI

Buéc Luwu db Noi dung cong viéc Ngu®i thye | Thoi gian thye | Ghi
: J hién hién cha
Thong bao ké hoach | P.TCCB Trudc 06 thang
- cho VC, NLD nghi tinh dén thoi
1 TB ké hoach viéc huong ché do diém nghi huu
huu tri
v Quyét dinh nghi | P.TCCB Trude 03 thang
5 QD nghi viée viéc huong ché do tinh dén thoi
huu tri diém nghi huu
Y Lap ho so huong | VC, NLD Trong thoi han
Lap ho so huong ché do huu tri (gém 02 thang khi ¢
che do huu tri don d& nghi theo QD nghi huu
3 - .
. mau do P.TC-CB
cung cdp va 2 anh
(2x3)
Lap hd so béo Lap ho so bao giam | P.Tai vu Truéc it nhat
4 giam giri co quan gui co quan BHXH 20 ngay tinh
BHXH dén thoi diém
nghi huu
Nop hdé so huong | P.TCCB Sau khi P.TV
Noo I3 s Tt ché d6 huu tri dén thong bao da
5 & 48 b co quan BHXH thyc hién xon
ché do huu q ; s g
tha tuc bao
giam
y Lién hé voi VC, | P.TCCB Sau khi nhén
6 Nhan hé so dé huong NLD dén P.TC-CB két qua ve tir
ché do nhan ho so hudng BHXH TP.Can
ché do huu tri Tho
Lién hé voi BHXH | VC, NLb Sau khi nhéan
7 Nhan ché dé BHXH quan/huyén noi cu hé so hudng

tra dé duoc nhan
ché do BHXH

ché do huu

O
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7. THUC HIEN CHE PO TU TUAT

Buéc Luu d6 Noi dung cong viéc Ngli?élt]hl_rc 3hh1;: lgligrl: cthl'JI
Nop ban sao gidy
chtng tir hodc gidy Trong thoi
Nop ban sao bao tir hoac Qb Than nhan han 90
1 gidy chung tu, tuyén bo 1a da chet Y ngay ké tir
bao tu ctia Toaanvacac | &Y chet ngay VC,
gidy to lién quan NLD chét
khac néu co
- Thdng bao cho
P.TV biét thong tin
: véviee Ve, NLB da | T TCCB | saukni
- Bao cho PTV £, A
2 - Thye hién béo chet nhan dugc
T - Thuc hién thu tuc tin bao VC,
giam vo1 BHXH L . i
bao giam voi _PTV NLD chét
BHXH TP.Can Tho. '
Trong thoi
: Lap to khai cua than Than nhan Eag 015{; "
3 Lép to khai than nhan nhan (theo mau Y gay ke i
09A-HSB) nguoi chét ngay nop
ho so bao
tur
Lap ho S0 dé nghi
4 Lap hé so g BHXH | | i1 élé}ggg{%do & |p.TC-cB
TP.Can Tho
Thong bao cho than Theo phiéu
Théng béo cho than nhan nguoi chet biet hen cé)a o
5 nhan nguoi chét lién dé lién hé voi co P.TC-CB qﬁan
h¢ vdi co quan BHXH quan BHXH nhén BHXH
tién theo ché do
Theo giay
bao két qua
A iiA 1.2 1.:R O1 1ai et
6 Nhan tién bao hiém Nhan tién bao hiém I}jfgfg (ci}lfg‘(:i(f) fh s gg};?ia
CO quan
BHXH

) 4

O
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8. THUC HIEN CHE PO THOI VIEC

Buéc A ne n .| Nguwoithuc Thoi gian Ghi
Luwu do NOi dung cong viéc hién thue hién ch
Nop don xin thoi
viéc dén don vi noi Khi ¢6 nhu
1 Nop don xin thoi cong tac (ghi 16 thoi | VC, NLb A X
n ) 2 cau thuc té
viéc gian du kién, ly do
xin thoi viéc)
Tip nhin va el Tiég nhan va giai DPon vi noi ;l;grlgnog;ﬁo;
2 iep nhan va gidi quyét theo don yéu | VC, NLD an 9o ngay
quyét A N ké tir ngay
cau cong tac A
nhan don
Cf)l’lg van trinh . . Trong tho1 han
Cong van trinh BGH | | BGH kem theo don | DO VIO g3 ngay ca
3 o opn A VC, NLb A
cua ca nhan (thong cONa t4c khi da lam viéc
qua P.KH-TH) g véi VC, NLD
Chuyén Cong vin A
4 Chuyén CV dén PTCCB | | €0 bat phé cuia BGH | P.KH-TH Sﬁg khl €0 but
dén P.TC-CB phé cua BGH
- Kiém tra thong tin,
doi chiéu véi ho so Trong thoi
- Kiém tra thong tin ca nhan lu’u trir hg}n 10 ngay
5 - Trao d6i voi VC - Trao d6i v61 VC, | P.TC-CB ke tor khi
- Soan QD théi viéc NLD vé dén bu chi nhan Cong
phi dao tao, néu co van
- Soan QD thoi viéc
Phéat hanh QD thoi
6 Phat hanh QD viee den PV, €4 | p 10 0p | Theo thyc t6
thoi viéc nhan va don vi noi
cbng tac
Lép ho so bao giam Trong thoi
T 20 b 50 ba giri BHXH TP.Can han 05 ngay
7 ap 0 SO'HA0 Tho va tinh chitra | P.TV ké tir ngay
giam A £ A A X
tién trg cap thoi nhan quyét
viéc, ne€u co dinh
- . NoOp ho so dé nghi i
3 Lag HXS deé nghi Két 6 BHXH dén P TC-CB Szj\u |’<hl I.D:TV
ket s6 BHXH BHXH TP.Cin Tho da bao giam
|
S h", — Lién hé P.TC-CB dé Sau 30 ngay
Op phiéu than A e C
9 toan ra tru‘(‘)'ng nO,p Phicu ‘thanh‘ VC, NLD ke tur ngéy ky
toan ra trurong va e en
QDb thoi viéc

v

nhén S6 BHXH

O
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9. THUC HIEN CHE PO BAO HIEM THAT NGHIEP

Buéc A A n .~ | Nguwoithwe | Thoi gian Ghi
Luu do NoQi dung cong viéc hién thue hién ch
1 Néu VC, NLP|VC,NLP Trong thoi
khong xin dugc viéc han 3
- - lam moi va mudn thang ké tur
Nop ho so dé huéng ché d6 BH ngdy chim
nghi huong trg that nghiép thi nop dit  hop
cap that nghiép hd so dé nghi hudng dong
trg cap that nghiép
dén Trung tdm Gidi
thi€u viéc lam
2 Tiép nhan ho so, ra | Trung  tdm | Trong thoi
Tiép nhan hd Quyét dinh huong | Dich vu viéc | han 20
50, ra QD tro cap that nghiép | lam ngay sau
khi  nhén
di hé so
3 Nhan Quyét dinh | VC, NLD Theo phiéu
huéng Bao hiém hen cua
Nhan QD huéng thait  nghiép  tai Trung tam
BH that nghiép Trung tam  Gié6i Giéi thiéu
thiéu viéc lam viée lam
4 Thuc hién viéc chi Trong thoi
tra  tro cép thét han 05
nghiép ngay, ké tir
Chi tra tro cap ngdy nhan
that nghiép dugc QD
huong
TCTN

\ 4
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