    ĐẠI HỌC CẦN THƠ
          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

ĐƠN VỊ








    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




                             
                                          

         Số:              /………                              Cần Thơ, ngày …. tháng ….. năm 202…
    V/v đề nghị thành lập PTN/PTH (1)
      ……………………………..



 Kính gửi:   Ban Giám đốc ĐHCT



<Đơn vị> kính đề nghị Ban Giám đốc cho phép thành lập PTN/PTH (1) … thuộc (2) .… với thông tin như sau:
I. Đề nghị thành phập phòng thực hành ….
1. Thông tin sơ bộ về PTH (1) ….:
Phòng thực hành (1) …. được thành lập từ (3)………… với tổng kinh phí trang thiết bị (4)…….  được bố trí trong …. phòng, có tổng diện tích là …... m2. 
- Khả năng có thể cùng lúc triển khai thực hành cho ….. nhóm.
2. Sự cần thiết phải lập PTH:
…………………..
3. Các hoạt động của PTH: 
	Mã số và tên học phần
	Tổng số tiết TH
	Ngành/chuyên ngành
	HP BB/
TC
	Số lượng SV/năm
	Số buổi TH
	Ghi chú

	CN325 - Công nghệ ….
	30
	CK Chế tạo máy

CK Giao thông

CK Chế biến
Cơ điện tử
	BB

TC
TC

TC
	205
	60
	2014

	…..
	…
	….
	…
	…
	…
	…




Các học phần trên trước đây được bố trí chủ yếu tại PTN/PTH ...

4/. Nhân sự trưởng phòng thực hành:
Họ và tên …….
………..; MSCB:….

; Ngạch viên chức: …….
Học hàm/học vị: ………; Hiện đang làm nhiệm vụ: ….
5/. Hoạt động của PTN/PTH (7) ……. sau khi bị chia tách (chỉ ghi phần này trong trường hợp PTH mới được chia tách từ PTN/PTH sẵn có)
a) Thực hành (5):

	Mã số và tên học phần
	Tổng số tiết TH
	Ngành/chuyên ngành
	HP BB/

TC
	Số lượng SV/năm
	Số buổi TH
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





b) Nghiên cứu (6):



Phòng thực hành này phục vụ cho việc nghiên cứu như sau:

- Bậc đại học: với ... sinh viên ngành … triển khai nghiên cứu trong năm ... . Cụ thể:  … khóa luận tốt nghiệp (LVTN);

- Bậc cao học: với …. học viên ngành … triển khai luận văn thạc sĩ trong năm ...

- Bậc nghiên cứu sinh: với … NCS ngành … triển khai luận án tiến sĩ trong năm ...

- Nghiên cứu của viên chức trong đơn vị ... đề tài cấp Trường; ... đề tài cấp Bộ trong năm ...

Cụ thể các nghiên cứu khoa học như sau:

+ <Tên đề tài>, đề tài cấp…, năm thực hiện …., năm kết thúc ….

+ <Tên đề tài>, đề tài cấp…, năm thực hiện …., năm kết thúc ….


II. Đề nghị thành phập phòng thí nghiệm ….

1. Thông tin sơ bộ về PTN (1) ….:

Phòng thí nghiệm (1) …. được thành lập từ (3)………… với tổng kinh phí trang thiết bị (4)…….  được bố trí trong …. phòng, có tổng diện tích là …... m2. 
2. Sự cần thiết phải lập PTN:

…………………..

3. Các hoạt động của PTN: 



a) Nghiên cứu (6):



Phòng thí nghiệm phục vụ cho việc nghiên cứu như sau:

- Bậc đại học: với ... sinh viên ngành … triển khai nghiên cứu trong năm ... . Cụ thể:  … khóa luận tốt nghiệp (LVTN);

- Bậc cao học: với …. học viên ngành … triển khai luận văn thạc sĩ trong năm ...

- Bậc nghiên cứu sinh: với … NCS ngành … triển khai luận án tiến sĩ trong năm ...

- Nghiên cứu của viên chức trong đơn vị ... đề tài cấp Trường; ... đề tài cấp Bộ trong năm ...

Cụ thể các nghiên cứu khoa học như sau:
+ <Tên đề tài>, đề tài cấp…, năm thực hiện …., năm kết thúc ….
+ <Tên đề tài>, đề tài cấp…, năm thực hiện …., năm kết thúc ….



b) Thực hành (5):

	Mã số và tên học phần
	Tổng số tiết TH
	Ngành/chuyên ngành
	HP BB/

TC
	Số lượng SV/năm
	Số buổi TH
	Ghi chú

	….
	….
	….
	….
	….
	….
	….

	…..
	…
	….
	…
	…
	…
	…




Các học phần trên trước đây được bố trí chủ yếu tại PTN/PTH ...

4/. Nhân sự trưởng phòng thí nghiệm:

Họ và tên …….
………..; MSCB:….

; Ngạch viên chức: …….

Học hàm/học vị: ………; Hiện đang làm nhiệm vụ: ….

5/. Hoạt động của PTN/PTH (7) ……. sau khi bị chia tách (chỉ ghi phần này trong trường hợp PTN/PTH mới được chia tách từ PTN/PTH sẵn có)
a) Thực hành (5):

	Mã số và tên học phần
	Tổng số tiết TH
	Ngành/chuyên ngành
	HP BB/

TC
	Số lượng SV/năm
	Số buổi TH
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




b) Nghiên cứu (6):



PTN/TH phục vụ cho việc nghiên cứu như sau:

- Bậc đại học: với ... sinh viên ngành … triển khai nghiên cứu trong năm ... . Cụ thể:  … khóa luận tốt nghiệp (LVTN);

- Bậc cao học: với …. học viên ngành … triển khai luận văn thạc sĩ trong năm ...

- Bậc nghiên cứu sinh: với … NCS ngành … triển khai luận án tiến sĩ trong năm ...

- Nghiên cứu của viên chức trong đơn vị ... đề tài cấp Trường; ... đề tài cấp Bộ trong năm ...

Cụ thể các nghiên cứu khoa học như sau:

+ <Tên đề tài>, đề tài cấp…, năm thực hiện …., năm kết thúc ….

+ <Tên đề tài>, đề tài cấp…, năm thực hiện …., năm kết thúc ….

Kính đề nghị Ban Giám hiệu xem xét, giải quyết.
Trân trọng kính chào./.
	T/M ĐẢNG ỦY (CHI ỦY) ĐƠN VỊ

BÍ THƯ

(Ký tên và ghi rõ họ tên)
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

(Ký tên và ghi rõ họ tên)




Ghi chú:
(1): tên phòng thí nghiệm/ phòng thực hàn đề nghị thành lập.

(2): đơn vị quản lý trực tiếp như bộ môn (hay tuong đương)
(3): chia tách từ PTN/PTH nào hoặc từ dự án nào hoặc từ nguồn tài trợ nào
(4): nếu được chia tách từ PTN/PTH đã có sẵn thì ghi nguyên giá, trường hợp không có thông tin về nguyên giá thì ước lượng kinh phí phần được tách ra cho PTN/PTH mới.
(5): cột số lượng sinh viên/năm ghi số lượng SV thực hành trên các thiết bị được tách ra phòng mới trong năm hiện tại, nếu chưa có số liệu trong năm hiện tại thì ghi của năm trước đó hoặc phục vụ cho ngành mới mở thì ghi số liệu dự kiến. Thời điểm lấy số liệu được ghi vào cột ghi chú.
(6): số liệu được lấy trong 3 năm kể cả năm hiện tại hiện tại. 
(7): ghi tên PTN/PTH mà từ đó tách ra PTN/PTH mới.
- Trong 01 văn bản có thể đề nghị thành lập cùng lúc nhiều PTN/PTH. 
- Đơn vị có thể ghi thêm thông tin cần thiết vào hoặc đưa những thông tin không cần thiết ra khỏi văn bản cho phù hợp.
- Trường hợp số lượng đề tài NCKH nhiều, đơn vị có thể đưa vào phục lục riêng  kèm theo văn bản.
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