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TRUONG DAI HOC CAN THO Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6 (gﬁ L( /QD-BHCT Can Tho:. Hg(’/,\'/f& thang 4 nam 202 1
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Quy ché b6 nhiém, b nhiém lai, kéo dai thoi gian gii chire vy,
thoi gitr chire vu, mlen nhiém vién chire giir chire vu lanh dao, quan 1y
thudc thaim quyén cia Hidu truéng Truong Pai hoe Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CAN THO

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QH13 ngay 18 thing 6 nam 2012 va Ludt
s$6 34/2018/QH14 ngcy 19 thing 11 nam 2018 sita doi, bo sung mét sé dieu cia Ludt
Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thing 9 nim 2020 ciia Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung st dung va quan Iy vién chire;

Cén cit Nghi quyét s6 29/ NQ-HDT ngay 19 thing 5 ndm 2020 cia Hoi dong trirong
Triong Dai hoc Cc;n Tho ban hanh Quy ché t6 chitc va hoat déng cuia Truong Dai hoc
Can Thoy Nghi quyét so 12/NQ-HDT ngay 12 thing 02 nam 2021 vé sira 6701 bo sung
mét s6é diéu ciia Nghi quyét s6 29/NQ-HDPT ngay 19 thding 5 ndam 2020 vé Quy ché Té
chite va hoat dong cua Truwong Pai hoc Can Tho, va cde vin ban ¢ lién quan; Nghi
quyét s6 25/ NO-HDT ngay 13 thdang 4 ndm 2021 cuia Hoi dong trieong Trirong Pai hoc
Can Tho vé thoi han giiv chite vir ciia vién chire quan 1y;

Cén et két ludn ciia Pdng 1y Triwong Dai hoc Can Tho tai phién hop ngay 09 thdang
4 ndm 2021;

Theo dé nghi ciia éng Triedng phong Té chire-Cdn bé.

QUYET PINH:

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nﬁy Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, kéo
dai thoi gian giiv chire vy, thm gitr chirc vy, mién nhiém vién chirc glu chire vu lanh
dao, quan 1y thujc thim quyén ciia Higu truéng Trudong Pai hoe Cén Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay thay cho Quyét dinh s§ 773/QD-DHCT ngay 21 thang 3
nam 2018 ctia Hiéu trudng Truong Dai hoc Cén Tho va ¢6 hiéu luc thi hanh ké tur ngay
ky. Céc 6ng (ba) Trudng phong: Ké hoach-Tdng hop, Té chire-Cén bo, Thu trudng cdc
don vi trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 2;

- VP bU Truong, HDT;
- Luu: VT, TCCB.

Ha Thanh Toan



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CAN THO Doclap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Bo6 nhi¢m, bo nhigm lai, kéo dai thoi gian gii chire vy, thoi giir chire vy, mién nhiém
vién chire giiv chirc vu 1anh dao, quan 1y thubc thAm quyén
ciia Hi¢u trudéng Truong Dai hoc Cin Tho
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 M H /OD-DHCT ngay ,/} thdang 4 nam 2021
cua Hiéu trieong Trieong Pai hoc Céan Tho )

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc
vu, thoi gilr chire vu, mién nhiém vién chirc gitt chirc vu lanh dao, quan 1y thudc thdm
quyén ciia Hidu truong Truong Pai hoc Can Tho, bao gdm:

a) Truéng va phé trudng khoa, phong; vién truéng va phé vién trudng; giam doc va
phé giam déc ban, trung tAm thudc va true thude Trudng; trudng va phéd trudng bo mon
thudc Trudng...;

b) Truéng va phé trudng bd mon, xudng, tram, trai thude don vi; giam ddc va phé
giam dbc trung tam thude don vi....

2. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu céc chire vu lanh dao,
quéan 1y & Trung tam Gido duc Qudc phong va An ninh Trudng Pai hoc Can Tho, Trudng
Trung hoc phd théng thue hanh Su pham, Céng ty trdch nhiém hitu han mot thanh vién
Khoa hoc - Cong nghé thudc Trudng Dai hoc Cén Tho thuc hién theo quy dinh riéng.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. Pon vi bao gdm don vi dao tao va don vi khong dio tao:

a) Don vi dio tao gdm khoa, vién v bd mén thude Trudng cb quén 1y nganh, chuyén nganh
dao tao. Trudng don vi dao tao 1 trudng khoa, vién trudng va trudng bd mdn thudc Trudng, sau
day goi chung la trudng khoa; pho truéng don vi dao tao goi chung 12 pho trudng khoa.

b) Don vi khong dao tao 1a cac don vi thude va truc thude Truong khong quén 1y nganh,
chuyén nganh dao tao, bao gbm cdc phong, ban, trung tim thudc va truc thudc Trudong, Khoa Sau
dai hoc, Khoa Dy bi Dan tdc, Vién Nghién ctu Bién dbi khi hau, Nha Xuit ban. Trudng
don vi khong truc tiép dao tao g&n cac truong phong; gidm déc ban hoic trung tam thudc va
triuc thuoc Truong, Trudng khoa Sau dai hoc, Trudong khoa Du bi dan toc, Vién trudng
vién Nghién ctru Bién d6i khi hau, Giam ddc Nha Xuét ban, sau ddy goi chung 13 trudng
phong; phé trudng don vi khong dao tao goi chung la phé trudng phong.

2. T6 chitc thupce don vi (hay 16 chikc ciiu thanh don vi) la céc t& chirc thude don vi ma
tredng t chire hodic pho trudng cta t6 chire d6 ¢6 hudng hé s phu cap chiic vu theo quy dinh cia
Nha nude.

T4 chire cau thanh don vi gdm c6:

a) Bé mon thude don vi dio tao 13t chirc chuyén mén thude don vi dao tao.

b) Té chitc khdc thude don vi 12t chic thude don vi ¢6 nhiém vu hd tro cée don vi déo tao,
thuc hién céc nhiém vu do Trudng giao trong cbng tac giang day, nghién cttu khoa hoc va san
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xuét, dich vu. T6 chire khdc thude don vi bao g6m trung tam, xuong, tram, trai thude don vi; cac
b6 mon thude Khoa Dy bi Dan toc, Trung tim Céng nghé phan mém.

Diéu 3. Thoi gian gitr chie vu

Trudng don vi dao tao va trudng bd moén thude don vi dao tao khdng gitt chire vu quéd 10
ndm lién tuc tai mét don vi (doi voi trudng don vi dao tao) hodc tai mot bd mén (dbi voi truong bo
mén thude don vi dao tao). Truong hop ddc biét do Higu trudng va Dang dy Truong (theo phan
cip quan ly) xem xét quyét dinh.

Piéu 4. Ban chi dao Trwong va ban chi dao don vi

1. Ban chi dao Truong gitp viéc cho Higu trudng va bang uy truong trong chi dao
va gidm sét viéc to chirc cac hoi nghi thuc hiér} quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo gléi
thoi gian gilt chirc vu cla vién chirc quan 1y céap trudng don vi. Ban chi dao Trudong gdbm
cd:

- Hi€u truéng (hodc Phé Hi¢u trudng) - Trudng ban,

- Da1 dién Ban Thudng vu Dang uy truong - Phé Trudng ban;

- Chu tich (hodc Phé Chu tich) Cong doan Truong - Thanh vién;

- Chéanh Vin phong Pang uy treong — Thanh vién;

- Truéng phong T6 chire-Can bo (hoic Pho Trudng phong) - Thanh vién kiém thu
ky;

- Mot s6 vién chirc khdc (néu cn).

2. Ban chi dao don vi gidip vi€e cho trudng don vi va cip uy don vi (cap uy co s0)
trong chi dao va gidm sét viéc to chiic cdc hoi nghi thuc hién quy trinh bd nhiém, bd
nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gilt chic vu cua vién chirc quén 1y cap trudng, phoé trudng
don vi va trudng td chire thude don vi.

- Trudng don vi (hodc pho trudng don vi) - Trudng ban;

- Pai dién cip uy don vi - Pho Trudng ban;

- Pai di¢n 1anh dao Cong doan don vi - Thanh vién;

- Tro 1y tb chtrc don vi - Thanh vién kiém thu ky;

- Clrthém 1 dén 3 vién chtrc khdc (néu can).

Diéu 5. Thanh phin tham du céc hdi nghi
1. Thanh phdn tdp thé lanh dgo Trwomg: Chu tich HDT, Phé Chu tich HPT la

vién chirc Truong (néu c6), Hi€u trudng, cac Pho Hi€u trudng, Ban Thuong vu Dang uy
trudng, Trudng phong T chirc — Cén bo.

2. Thanh phan tip thé lanh dgo Truwong mé rong: Chu tich HDT, Phé Cha tich
HPT la vién chie Trudng (néu c6), Higu truong va cac Pho Hi€u trudng, Ban Thuong vu
Dang 1y trudng, Trudng phong Té chic — Cén bé; cép uy don vi hodc Bf thu, Ph¢ Bi thu
(noi khong ¢6 Chi y), truéng va phé trudng don vi (chi tinh cho tirng don vi cdn bd sung
nhén su quan 1y).

3. Thanh phan tip thé lanh dao don vi: trudng, phd trudng don vi; Cép uy don vi
hodc Bi thu, Phé Bi thu (noi khéng ¢6 Chi uy).

4. Thanh phan tdp thé lanh dao don vi mé réng:

- Truéng, phé truéng don vi; cdp iy don vi hodc Bi thu, Phé Bi thu (noi khong ¢6
Chi ay);

- Truong (hodc quyén trudng hoac pho phu trich) cac td chuc thude don VI.

5. Thanh phén hi nghi cdn b chii chét don vi:
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- Trudmg, phé trudng don vi; cép ty don vi hodc Bi thu, Phé Bi thu (noi khong cé
Chi uy); Chu tich Cong doan don vi; Bi thu Doan TNCS HCM don vi 1a vién chire; Chi
héi truong Cuu chién binh don vi (néu cé);

- Trudng, pho trudng td chirc thudc don vi: bi thu chi bd (la vién chirc, ngudi lao
dong) thudc Dang bd co s¢ (néu co);

6. Thanh phin hi nghi toan thé vién chite don vi: bao gdm toan thé vién chic,
nguoi lao déng hop dong voi Truong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP dang lam vi¢c tai
don vi va c6 thoi gian 1am viée tai don vi (hodc td chirc) tir 1 niam trd 1én; ngudi lao dong
thudc thanh phan can bd chi chdt ciia don vi.

7. Thanh phan tdp thé linh dao to chive thupc don vi: trudng, phé trudng td chic
thudc don vi; Chi ty chi bd cia td chirc hoic Bi thu, Phé Bi thu (noi khong c¢é Chi uy)
thudc Pang bd co s& (néu co).

8. Thanh phin hi nghi toan thé vién chikc té chikc thudc don vi: bao gdbm toan
thé vién chie, nguol lao dong hop dong véi Truong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP
dang lam viéc tai t6 chirc va ¢6 thoi gian lam viéc tai td chirc tir 1 nam tré 1én; nguoi lao
dong thudc thanh phan tap thé 1anh dao cia td chic.

Chuong 11
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI VA KEO DAT THOT GIAN
GIU CHUC VU TRUONG KHOA, PHO TRUONG KHOA

Diéu 6. B6 nhi¢m trudng khoa (truéng don vi dao tao)
1. Xdc dinh nhu céu, chii tricong bé nhigm
a) Trén co sé’,d'é Xué,t cua tap thé lanh dao don vi hodc cua Hi€u trudng, Tap th’é
lanh dao Truong thong nhat nhu céu, ngudn nhén sy cho chirc vu trudng khoa va dé xuat
chu truong tién hanh bo nhiém.
~ b) Dang uy xem xét chu truong b6 nhiém trudong khoa do Hiéu truéng dé nghi; du
ki€én ngudn nhan sy b6 nhiém.
c) Hiéu truong:
- Théng bdo chu truong va 1ap ké hoach bd nhiém truéng khoa hodc chi dao don vi
xay dung ké hoach bd nhi¢m trudng khoa va bdo cdo 1én Hi¢u trudng.
- Thanh 1&4p Ban chi dao cép Truong dé chi dao, gidm sat viéc td chuc céc hoi nghi &
don vi.
d) Don vi thanh 18p Ban chi dao cua don vi dé hd tro cong tac b6 nhiém trudng
khoa.
2. Quy trinh quyét dinh nhén s
a) Budce 1: Hpi nghi tip thé lanh dpo don vi (lan 1)
- Chi tri: Truéng khoa (hodc quyén trudng khoa, phé trudng khoa phu tréch)
- Noi dung:
ot Trén co s& chu truong bd nhié{n treong khoa, yéu ciu nhiém vu cﬁﬁa dqn Vi va
ngudn nhan su trong quy hoach, tap th¢ lanh dao don vi thao luén tiéu chuan, diéu kién,
quy trinh gidi thiéu nhan su.
+ Tap thé linh dao don vi x4y dung ké hoach bd nhiém trudng khoa (truémg hop
duge Hidu trudng yéu cau) va bdo cdo 1én Hiéu truéng (thdng qua Phong T chirc — Can
b0).
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Két qua thao luan va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

b) Buéc 2: Hpi nghi tap thé lanh dao don vi mé réng (dbi véi don vi cd it hon 02 (6 chize
ciiu thanh thi bé qua buée 2).

- Chi tri: Dai dién Ban chi dao cép Truong

- Noi dung:

+ Ban chi dao cép Truong thong bdo chu truong cua Trudng vé thuc hién quy trinh
b6 nhiém trudng khoa, tiéu chuan cta truong khoa.

+ HO1 nghi théo luan va théng nhat vé tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thi€u
nhén sy va cdc van dé c6 lién quan; tién hanh 1y phiéu gidi thiéu bang phiéu kin, mbi
thanh vién gi¢i thiéu mot Gng vién 1a nhan sy do Trudng gidi thiéu hodc mot trong sb céc
Urng vién dugc quy hoach.

- Nguyén tic hra chon: Ung vién dat sb phiéu trén 50% s& phiu gidi thiéu thi
dugc lua chon. Truong hop khong 6 ung vién dat trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon
02 Gmg vién c6 s6 phidu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé thuc hién budce tiép theo.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phzeu khéng cong bo tai hoi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

Hbi nghi duge tién hanh khi ¢ su tham du it nhét 2/3 thanh vién duge tricu tap c6
mat.

¢) Budce 3: Hpi nghi tap thé lanh dao don vi (lin 2)

- Chi tri: Dai dién Ban chi dao cdp Truong

- Noi dung:

+ Ban chi dao cép Truong thong béo két qua ldy phiéu gidi thiéu mg vién cia hoi
nghi tap thé linh dao don vi mo rong (néu cb).

+ Cin ctr vio tiéu chuan, didu kién, yéu ciu nhiém vu va kha nang dap Gmg cua img
vién, tap thé lanh dao don vi thao lugn va gidi thi€u nhan su bang phiu kin, mbi thanh
vién gidi thi€u mot trng vién trong s6 Gmg vién duoc gigi thiéu & budce 2 hoic £161 thiéu
ngudi khic c6 di tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh (trvong hop don vi khong phdi
thye hign bude 2 thi gidi thi€u mot ung vién 1a nhan sy do Trudng gidi thiéu hodc mot
trong s céc tmg vién duoc quy hoach).

- Nguyén tic lra chon: Ung vién dat sb phiéu trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi
dugc chon; truong hop khong ¢6 tng vién dat trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon 02
tng vién c6 s6 phiéu gidi thidu cao nhét tir trén xudng dé gioi thidu & hoi nghi tiép theo.

+ Trudmg hop két qua gidi thiéu cta tap thé 1anh dao don vi khdc véi kée qua gioi
thiéu nhéan su & budc 2 thi bdo cdo, gidi trinh véi Dang uy truong va Hiéu trudng; sau khi
Déang uy va Hi€u truéng cho y kién thi tién hanh budc tiép theo.

- Két qué va ho so: Cong bd két quéa kiém phiéu tai hdi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

d) Budc 4: Hpi nghi cdn b chii chot don vi (do1 véi don vi cé it hon 02 16 chite ciu thanh
thi to chirc Hpi nghi toan theé vién chire don vi)

- Chil tri: Dai dién Ban chi dao cip Trudng

- N§i dung:

+ Ban chi dao cép Truong thong béo chu truong cua Trudng vé thuc hién quy trinh
bd nhiém truréng khoa; tidu chudn cua truo*ng khoa.

+ Ho1 nghj trao ddi, thao luan vé yeu cau bd nhiém, diéu kién, tiu chuin doi véi
chue vu trudéng khoa;
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+ Thong bdo danh sach tng vién duoc giol thicu (6 bude 3); tom tat ly lich, qud
trinh hoc tép, cong tac: nhén xé€t, danh gid wu, khuyet diém, mit manh, mit yéu, mac do
hoan thanh nhiém vu dugc giao, trién vong phét trién;

+ Ung vién trinh bay chuong trinh cong tic du kién néu duge Hidu truong bo
nhi¢m gitr chirc vu trudng khoa; thanh vién tham du hdi nghi nhan x¢t, danh gid ve Ung
vién (néu co) va trao déi vé chuong trinh cong téc du kién;

+ Cong khai ban ké khai tai san thu nhip cia nguol du kién duge bd nhiém, bao
gdm: ban ké khai lan dau, ban ké khai phuc vy viéc bd nhiém va ban k€ khai hang nam
hodc ban ké khai bd sung lién ké truge do (theo Diéu 12 Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP
ngady 30 thang 10 nam 2020 cia Chinh phu vé kiém sodt tai san, thu nhp cta ngudi gift
chirc vy, quyén han trong co quan, t6 chie, don vi).

+ Thuc hién ghi phiéu 1ay y kién tin nhiém dbi véi tng vien du kién bd nhiém theo
phuong thirc bo phiéu kin; mdi thanh vién thé hién sy tin nhiém khong qua 01 ngudi
trong sO nhitng (mg vién duoc hoi nghi tp thé lanh dao don vi 1an 2 (bude 3) gidi thiéu.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phzeu khong cong b tai hoi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

Ho6i nghi duoc tién hanh khi ¢6 su tham du it nhét 2/3 thanh vién duoc triéu tap c6
mait.

d) Buéc 5: Hpi nghi tip thé linh dao don vi (lin 3)

- Chi tri: Dai dién Ban chi dao cép Truong

- Noi dung:

+ Ban chi dao cip Truong thong bdo két qua 14y phiu gidi thiéu tai cdc hdi nghi.

+ Ho1 nghi phén tich két qua Iy phiéu & cdc hoi nghi, x4c minh nhitng Van dé méi
nay sinh (néu c6); ¥ kién bang vén ban cia Ban thuong vu Déang ty hodc cip Uy co 6
(noi khong ¢6 Ban Thuong vu) v& nhan su duoc dé nghi b6 nhiém. Téap thé lanh dao don
vi thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Ung vién dat s6 phiéu trén 50% s phiéu gio1 thi€u thi
dwoc chon dé nghi bo nhiém. Truong hop ¢6 02 tng vién cung dat 50% so phiéu thi gi¢i
thiéu ca 02 tmg vién dé Dang ty trudong xem xét, quyét dinh.

- Két qua va ho so: Cong bb két qua kiém ph1eu tai hoi nghi; 14p bién ban héi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

e) Budc 6: Hoi nghi Ding uy truong

- Noi dung:

+ Phan tich két qua ldy phiéu & cdc hoi nghi; xdc minh va két luan nhiing vén dé
méi nay sinh (néu c6);

+ Thao luan, nhan xét, danh gi4 va quyét dinh bang phiéu kin Gng vién do hoi nghi
tap thé 1anh dao don vi 1an 3 (budc 5) dé nghi.

- Nguyén tic lwa chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu ddng ¥ thi duoc lua chon.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phiéu cong b6 tai hoi nghi; 18p bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyét ciia Dang dy truwong: Can cir vio két qua Iy phidu, Pang uy trudng
ra nghi quyét dé Hiéu trudng ban hanh quyét dinh bd nhiém.

Truong hop khong cé tmg vién dat trén 50% sb phiéu dong y thi Pang uy trudng
ban hanh két luan dé Hiéu trudng lam cin ct giao quyén diéu hanh tam thoi cho trudng
khoa hodc 01 phé trudng khoa duong nhiém dén khi chon duoc trudng khoa mai.



3. Ho so bo nhigm

- Cong vin dé nghi bd nhiém ctia don vi ¢6 ¥ kién cép ty don vi.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tr bude 2 dén budc 5.

- Ban ké khai tai san thu nhdp theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Dang uy trudng.

Diéu 7. B6 nhiém phé truong khoa (phé traedng don vi dao tao)

1. Xdc dinh nhu ciu, chii triuong bé nhigm

a) Tap thé lanh dao don vi hop, thao luén, théng nhit nhu cu, sb lugng can bd
nhiém, ngudn nhan su cho chic vu can bd nhiém, du klen phén cong cong tac dbi voi
nhan sy duge du kién bd nhiém va dé xuét chu truong tién hanh bd nhiém.

b) Tép thé lanh dao Trudng xem xét chi treong, s6 luong can bd nhiém phé trudng
khoa do tap thé lanh dao don vi dé nghi.

c) Hi€u trudng thdong bdo chi treong va chi dao don vi xay dung ké hoach b nhiém
pho trudng khoa va bdo cdo 1én Hiéu trudng (thong qua Phong To6 chic — Céan bo).

d) Don vj thanh 14p Ban chi dao ctia don vi dé h trg cdng tac bd nhiém phé trudng
khoa.

2. Quy trinh quyét dinh nhén suw

a) Buée 1: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi (lin 1)

- Cha tri: Trudong khoa

- Noi dung:

+ Trén co s6 chu truong, s6 luong bd nhidm pho truong khoa, yéu cau nhiém vu cua
don vi va nguon nhin su trong quy hoach, tap thé lanh dao don vi théo ludn va dé xuét
tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gi¢i thi€u nhan su.

+ T4p thé lanh dao don vi xay dung ké hoach b6 nhiém phé trudng khoa va bdo cdo
1én Hiéu trudng (thong qua Phong T6 chirc — Céan b)).

Két qua thao ludn va dé xudt duoc ghi thanh bién ban.

 b) Buoc2: Hpi nghj tip thé linh dgo domn vimd rong (ddi v6i don vi c6 it hon 02 6 chikc
cau thanh thi b qua budéc 2)
- Chi tri: Trudng khoa
- Ngi dung:

+ Ho1 nghi thao ludn va théng nhat vé tiéu chudn, didu kién, quy trinh gigi thiCu
nhin sy va céc van dé c6 lién quan; uen hanh lay phleu gidi thiéu bing pthU kin, moi
thanh vién gidi thi¢u ing vién trong s6 nhan sy duoc cap trén giol thiu (neu c6) hodc
nhan sy dugc quy hoach, sb lwong duge gidi thidu bang véi sb ngudi cAn bd nhiém.

- Nguyén tic lya chon: Céc ng vién dat trén 50% s6 phiéu 2161 thiéu thi duge
chon gidi thi€u sang bude tiép theo. Néu sd tmg vién dat trén 50% s6 phleu gi6i thicu it
hon s6 lwong can bo nhiém thi chon thém 02 tng vién ¢6 s6 phiéu cao nhat tr trén xudng
dé gi6i thiu ¢ bude tiép theo; trudng hop c6 nhiéu tmg vién ¢ s6 phiéu bang nhau &
cudi danh s4ch, khi chon sb luong s€ vuot qua 2, thi chon tit ca nhitng ngudi cé sb phiéu
bang nhau dé dé thuc hién budce tiép theo.

- Két qua va hd s Ket,qua kiém phie”:u khong cong bo tai hji nghi; 14p bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phicu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

Hoi nghi duoc tién hanh khi cé su tham du it nhat 2/3 thanh vién dugc trigu tap c6
mat.
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¢) Budc 3: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi(lin 2)

- Chu tri: Trudng khoa

- Noi dung: Nghe bdo cdo két qua ldy phiéu gidi thiéu ing vién cua hoi nghi tap thé
lanh dao don vi mé rong (néu c¢6); cin ¢t vao tieu chudn, diéu kién, yéu cdu nhiém vu vi
kha nang déap tng clia wng vién, tap thé lanh dao don vi thao luan va gioi thi€u nhén sur
bang phiéu kin, mdi thanh vién gi6i thiéu khong qua sb nguoi du kién bd nhiém trong sb
ing vién dugc giéi thiéu ¢ hdi nghi tap thé lanh dao don vi mo rdng gidi thiéu hodc gioi
thiéu nguoi khac ¢ di didu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nguyén tic lya chon: Cac ung vién dat trén 50% s6 phiéu déng y thi dugc chon
gidi thiu sang budce tiép theo. Trudng hop sb ung vién dat trén 50% s6 phiéu dong y it
hon sé lwgng cin bd nhiém thi chon nhitng Ung vi€n dat 56 phleu dong ¥ trén 50% va
chon thém nhiing tmg vién c6 s6 phiéu dong y cao nhit trong s6 con lai cho dén khi du sb
lwong cén bd nhi¢m dé gioi thicu sang budc tiép theo; néu s0 luong du kién duoc chon co
nhifng nguoi c6 56 ph1eu dong ¥ bang nhau va dung cudi danh sach, khi chon thi sb
lugng s€ vuot s& lugng cén bd nhiém thi chon t4t c& nhitng ngudi c6 sd phiéu bang nhau
d6 dé thuc hién budce tiép theo.

+ Truong hop két qua gidi thiéu cia tap thé lanh dao khdc véi két qua gidi thidu
nhén su & budc 2 thi bédo cdo, giai trinh. Sau khi Hi¢u truéng va Ban Thuong vu Dang ty
tredng cho ¥ kién méi tién hanh budce tiép theo.

- Két qud va hd so: Cong b két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiu; quan ly phiéu theo quy dinh.

d) Budc 4: Hpi nghi can b chii chot don vi (di voi don vi ¢6 it hon 02 16 chire céu thanh
thi t6 chitc hdi nghi toan thé vién chive don Vi)

- Chi tri: Truong khoa

- Noi dung:

+ Trao ddi, thao Iudn vé yéu céu bd nhiém, diéu kién, tieu chudn ddi v&i chie vu
phé trudng khoa;

+ Thong bdo danh sdch Ung vién dugc gidi thiéu (6 bude 3); tom tht Iy lich, qua
trinh hoc tdp, cong tic; nhan xét, danh gia uu, khuyet diém, mat manh, mit yéu, muc do
hoan thanh nhiém vu duoc giao, trién vong phit trién;

+ CoOng khai ban ké khai tai san thu nhép cia nguoi du kién duoc bd nhiém, bao
gdm: ban k& khai lan ddu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hing nim
hodc ban ké khai bd sung lién ké trude do6 (theo Diu 12 Nghi dinh s& 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phd vé kiém sodt tai san, thu nhép cua nguoi gift
chirc vy, quyén han trong co quan, t chtre, don vi).

+ Thurc hién ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém déi véi tng vién du klen b6 nhiém theo
phuong thic bo phiu kin; mdi thanh vién gi6i thiéu khong qua s6 ngudi du kién b
nhiém trong sb nhitng Ung vién dugce hoi nghi tép thé 1anh dao 14n 2 (budc 3) £101 thiéu.

- Két qua va ho so: Két quda kiém phleu khong cong bo tai hoi nghi; lap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

Ho61 nghi dugce tién hanh khi ¢6 su tham du it nhit 2/3 thanh vién duoc triéu tdp c6
mat.

d) Buoc 5: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi (lin 3)

- Cha tri: Trudng khoa
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- Noi dung: Phén tich két qua Iy phiéu & cdc hoi nghi, xdc minh nhitng van dé mai
nay sinh (neu co); Tap thé 1anh dao don vi thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan sur bang phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Nhing tmg vién c6 trén 50% s6 phiéu dong gy s€ dugc chon
tir s phiéu cao dén khi du sb luong du kién bo nhiém. Truong hop so luong du klen
dugc chon ¢ nhitng ngudi c6 80 ph1eu dong ¥ bang nhau va dirng cudi danh sach, neu
chon thi s6 lugng s& vuot s& lwong can bo nhiém, khi d6 chon tat ca nhing nguoi cd 56
phiéu bang nhau d6 de thue hién buée tiép theo. Trudng hop chua lay du sb lugng ma cé
g vién dat 50% sb phleu dong y thi trudng khoa quyét dinh, ddng thoi bao cdo diy du
cic v kién khac nhau dé cdp co tham quyen xem xét, quyet dinh. Truong hop sau khi da
chon ma van khong dii s6 luong can bé nhiém thi s& dé khuyét va bd sung vao thoi gian

phu hop.

- Két qué va hé so: Cong bb két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

e) Budc 6: Hoi nghi Ban Thuwong vu Ding 1y truong

- Noi dung:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cdc hoi nghi; xdc minh va két ludn nhitng van dé
méi nay sinh (néu c6);

+ Hoi nghi thdo ludn, nhén x¢t, danh gia va quyét dinh bing phiéu kin tmg vién do
hoi nghi tap thé lanh dao don vi (1an 3) dé nghi.

- Nguyén tic lya chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu ddng ¥ thi duge Iya chon.

- Két qui va hé so: Két qua kiém phiéu cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyét ciia Ban Thuwong vu Dang ty: Can clr vao két qua 14y p}}iéu, Ban
Thuong vu Dang uy truong ra nghi quyét d¢ Higu trudng ban hanh quyét dinh bd nhiém.

3. Ho 5o bé nhiém

- Cong van dé nghi b6 nhiém ctia don vi ¢6 ¥ kién cdp ay don vi.

- Bién ban hop tir buéc 1 dén bude 5 va bign ban kiém phiéu tir bude 2 dén buge 5.

- Ban k€ khai tai sdn thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Ban Thuong vu Dang uy.

Diéu 8. B6 nhiém lai trudng khoa

1. Xdc dinh nhu cau, chii trwong bé nhiém lai

a) Vién chirc 1am bdo céo tu nh§1n xég, danh gia viéc thuc hi¢n chirc trach, nhiém vu
trong thoi gian gift chire vy (3 ndm gan nhat) goi Hiéu trudng va Pang Uy truong.

b) Hiéu trudng va Dang Uy trudong dénh gid thoi gian giflt chuce vy cia trudng khoa
(3 ndm gan nhit) va dé xuét chu treong bd nhiém lai.

c¢) Hiéu trudng:

- Thong bdo chit truong va 1ap ké hoach bd nhiém lai truémng khoa hogc chi dao don
vi x4y dung ké hoach b6 nhi¢m lai truéng khoa va bdo cdo 1én Hiéu trudng.

- Thanh l4p Ban chi dao cip Truong dé chi dao, gidm sat viée td chirc céc hoi nghi &
don vi.

d) Don vi thanh 14p Ban chi dao ctia don vi dé hd tro cong tac bd nhiém lai truéng
khoa.

2. Quy trinh quyét dinh nhén s
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a) Buéc 1: Hpi nghi can bj chii chot don vi ((1‘01 véi don vi cé it hon 02 16 chitc céu thanh
thi 6 chite hdi nghi toan thé vién chite don Vi)

- Cha tri: Dai dién Ban chi dao cap Trudng

- Noi dung:

+ Ban chi dao cip Truong thong bdo chu truong cua Truong vé thuc hién quy trinh
bd nhiém lai trudng khoa; tiéu chudn cia truong khoa.

+ Ho1 nghi trao ddi, thao ludn vé yeu cau bo nhiém lai, diéu kién, tiéu chudn déi véi
chirc vy trirdng khoa;

+ Gi6i thiéu nhan su dugc bd nhiém lai, tém tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac;
nhén xét, danh gia vu va khuyét diém;

+ Truong khoa bdo céo két qua cong tdc nhiém ky, trinh bay chuong trinh cdng tic
du kién néu dugc cip c6 thim quyén bd nhiém lai chtic vu trudng khoa;

+ Cong khai ban ké khai tai san thu nhép cta nguol dy kién duoc bd nhiém, bao
gom: ban ké khai 1an ddu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hang nim
ho#c ban ké khai bd sung lién ké truge do (theo Diéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 nam 2020 cta Chinh pht vé kiém soét tai san, thu nhap cta ngudi gitt
chirc vy, quyén han trong co quan, t chirc, don vi).

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhan xét, danh gi4 vé ung vién (néu c6) va trao ddi
vé chuong trinh ¢ong tac du kién;

+ Thuc hién ghi phiéu 14y ¥ kién theo phuong thirc tin nhiém va phiéu kin.

- Két qua va hd so: Két qud kiém phleu khong cong bé tai héi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

Hoéi nghi duoc tién hanh khi ¢6 sy tham du it nhat 2/3 thanh vién dugec triéu tap cb
mat.

b) Buedc 2: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chii tri: Dai dién Ban chi dao cép Truong

- N6i dung: Cong bd va phan tich két qua 1dy phiéu tin nhiém cua Hoi nghi can bo
cht chdt; x4c minh, két ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu c6); ¥ kién bang van ban
cia Ban thuong vu Dang ty hoéc cép uy co s6 (noi khong c6 Ban Thuong vu) vé nhan sy
dugc d& nghi b6 nhiém lai. Tép thé lanh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyen tic Iwa chon: Truong hop nhén sy dat ty 1€ ph1€u trén 50% sb phleu dong
y thi Uep tuc quy trinh bd nhiém lai; truong hop nhéin su dat ty 1€ phiéu bing hoic thap
hon 50% s6 phiéu ddng y thi Tép thé lanh dao don vi bdo cdo két qua voi Dang uy truong
va Hiéu trudng; khong thuc hién cac bude tiép theo ciia quy trinh bd nhiém lai.

- Két qua va hd so Céng bd két qua kiém ph1eu tai hoi nghi; 1ap bién bdn hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

¢) Buéc 3: Hpi nghi Ding 1y truong

- N6i dung:

+ Phan tich két qua ldy phiéu & cdc hoi nghi; x4c minh va két luan nhiing van dé
mai nady sinh (néu cé);

+ Hoi nghi thdo Iuén, nhén xét, danh gid va va biéu quyét wng vién theo phuong
thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu dong ¥ thi duoc lwa chon.



10

- Két qua va hd so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hdi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyet cia Dang uy truong: Can clr vao két qua lay ph1eu bang uy truong
ra nghj quyét dé Hiéu trugng ban hanh quyét dinh bd nhiém lai.

Truong hop nhéan sy dat bang hodc thip hon 50% s ph1eu dong y thi Dang uy
truong ban hanh két luan dé Hiéu trudng lam cin cr giao quyén diéu hanh tam thoi cho
01 pho trudng khoa dwong nhiém dén khi chon dugc truéng khoa méi.

3. Ho so bo nhiém lgi

- Cdng vén dé nghi bd nhiém lai cia don vi ¢6 N kién cép uy don vi.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu buge 1 va budce 2.

- Bdo cdo ty nhén x€t, danh gid vi¢e thuc hién chue trach, nhiém vu trong thoi gian
giit chtrc vu (3 nam gin nhét) cla vién chuc.

- Danh gi4 thoi gian gitt chirc vu (3 nam gin nhét) cta cip c6 thadm quyén.

- Ban ké khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét ciia Pang uy truong.

Piéu 9. B6 nhiém lai phé truéng khoa

1. Xdc dinh nhu cau, chii triwong bo nhiém lai

a) Vién chirc 1am bdo cdo tu nh‘ém Xé‘,[, danh gia Viﬁ:c thuc hi€n chirc trdch, nhiém vu
trong thoi gian gitt chirc vu (3 ndm gan nhat) goi tap thé lanh dao don vi.

b) Tép thé lanh dao don vi danh gia thoi gian gitt chirc vu cla phé trudng khoa (3
nim gan nhét) va dé xuét chi truong bd nhiém lai phd trudng khoa.

¢) Hiéu truéng ya Ban Thudng vu Béang uy truong xem xét cho chu truong vé viée
thuc hién quy trinh bo nhiém lai pho truéng khoa do tap thé 1anh dao don vi d€ nghi.

d) Hiéu trudng thong bdo chi trwong va chi dao don vi xay dung ké hoach bd nhiém
lai pho trudng khoa va bdo cédo 1&n Hi¢u trudng.

d) Pon vi thanh lap Ban chi dao ctia don vi dé hd tro cong tac bd nhiém lai phd
truéng khoa.

2. Quy trinh quyét dinh nhén sw

@) Budc 1: Hji nghj cdn bj chii chot don vi (dbi voi don vi cd it hon 02 16 chiic cdu thanh
thi to chirc hoi nghi toan thé vién chirc don vi)

- Cha tri: Trudng khoa

- Noi dung:

+ Trao ddi, thao luan vé yeu cdu bd nhiém lai, diéu kién, tiéu chudn ddi véi chire vu
pho trudng khoa;

+ G161 thiéu cac phoé trudng khoa duge xem xé,t b67nhiém lai, tém tat ly lich, qué
trinh hoc tap, cdng tic; nhan xét, danh gid wu va khuyét diém;

+ Cong khai ban ké khai tai san thu nhép cta ngudi du kién dugc bo nhiém, bao
gdm: ban ké khai lan ddu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hing nim
hodc ban ké khai b6 sung lién ké truée d6 (theo Didu 12 Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 nam 2020 cta Chinh phu vé kiém soét tai san, thu nhép cta ngudi gitr
chirc vu, quyén han trong co quan, td chtrc, don vi).

+ Thanh vién tham dy hdi nghi nhan xét, danh gi4 vé nhan su (néu cé);

+ Thure hién ghi phiéu 4y ¥ kién theo phuong thire tin nhiém va phiéu kin.
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- Két qua va hd 507 Ké't,qu(? kiém phiefu khong cong bo tai hji nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

Hoi nghi duge tién hanh khi ¢6 sy tham du it nhat 2/3 thanh vién duge triéu tap c6
mat.

b) Buedc 2: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chai tri: Trudng khoa

- Noi dung: Phan tich két qua 1y phiéu & ctia hoi nghj cdn bd chi chot; xdc minh
nhiing van de rr}('yi nay sinh (néu cgﬁ). Tap thé lanh dao don vi thdo luén, nhén x¢ét, danh
gid va biu quyét nhan sy bang phicu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Trudng hop nhan sy dat ty 1¢ phiéu trén 50% §6 phiéu d&}g
y thi tiép tuc quy trinh b6 nhiém lai; treong hop nhan sy dat ty 1¢ phi€u bang hodc thap
hon 50% s0 phi¢u dong vy thi tdp thé 1anh dao don vi bdo cdo két qua vdi Ban Thudng vu
Dang vy va Hiéu trudng; khong thuc hién ti€p cac budce ctia quy trinh bo nhiém lai.

- Két qua va ho so: Cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi
va bién ban ki€ém phi€u; quan 1y phicu theo quy dinh.

¢) Buoc 3: Hpi nghi Thieong vu Ddng uy tricong

- N6i dung:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cdc hoi nghi; x4c minh va két luan nhitng van dé
ma&i ndy sinh (néu cé);

+ Hc}i\nghi th,éo ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét ung vién theo phuong thirc
tin nhiém bang phicu kin.

- Nguyén tic Iwa chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu dong ¥ thi dugc Ira chon.

- Két qug’i va hé so Két qua kjém phiéu cong b6 tai hoi nghi; l4p bién ban hdi nghi
va bién ban kiém phi€u; quan 1y phicu theo quy dinh.

- Nghi quyét ciia Ban Thudng vu Pang iy: Cén clr vao két qua lay phiéu, Ban
Thuong vu Dang uy trudong ra nghi quyét dé Hiéu trudng ban hanh quyét dinh b6 nhiém
lai.

3. Ho so bo nhiém lai

- Cong van dé nghi bd nhiém lai ctia don vi ¢6 ¥ kién clp ty don vi.

- Bién ban hop vi bién ban kiém phiéu budc 1 va bude 2.

- B4o cédo tu nh&:m Xét’, danh gid viéc thuc hién chirc trdch, nhiém vu trong thoi gian
gift chtrc vu (3 ndm gén nhat) cia vién chic.

- Danh gia thoi gian gitr chie vu (3 nam gin nhét) cia chp c6 thim quyén.

- Ban k€ khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét cia Ban Thuong vu Pang uy truong.

Pitu 10. Kéo dai thoi gian gitt chire vu truéng khoa

1. Xdc dinh nhu céu, chii tricong kéo dai thoi gian giit chiic vu

a) Vién chuc lam bdo céo tu nhén xé@, déanh gia viéc thuc hién chitc trach, nhiém vu
trong thoi gian gift chtrc vu (3 ndm gan nhat) gdi Hi¢u trudng va Pang Uy trudng.

b) Hi€u truong va Dang Uy truong danh gid thoi gian gilt chire vu cia trudng khoa
(3 ndm gan nhit) va dé xuat chu truong kéo dai thoi gian gift chirc vu truéng khoa.

¢) Hiéu trudng:

- Thoéng bao chu truong va lap ké hoach hoic chi dao don vi td chic hoi nghi tap
thé lanh dao don vi lay ¥ kién vé viéc kéo dai thoi gian gitt chirc vu cua trudng khoa.
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- Thanh 14p Ban chi dao cip Truong dé chi dao, gidm sét viéc t6 chirc lay y kién kéo
dai thoi gian gilt chirc vu ctia trudng khoa tai hoi nghi tap thé lanh dao don vi.

2. Quy trinh quyét dinh nhén s

@) Buéc 1: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chu tri: Pai dién Ban chi dao cap Truong

- N¢i dung:

+ Ban chi dao cdp Trudng théng béo chi truong cia Truong vé viée td chirc lay ¥
kién tap thé lanh dao don vi kéo dai thoi gian gift chirc vu cla truong khoa.

+ Y kién béng van ban cta Ban thuong vu Dang ty hodc cap uy co s¢ (noi khong
c¢6 Ban Thudng vu) vé nhan su.

+ Cong khai ban ké khai tai sdn thu nhép cua ngudi du kién duoc bd nhiém, bao
gdm: ban ké khai 1dn dAu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém v ban ke khai hing nim
ho#ic ban ké khai b6 sung lién k& trude d6 (theo Pidu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 ndm 2020 cua Chinh pht vé kiém so4t tai san, thu nhép cia ngudi gilt
chitic vy, quyén han trong co quan, to chire, don vi).

+ Tép thé lanh dao don vi théo ludn, nhan xét, dénh gi4 va biéu quyét nhan su bing
phiéu kin.

- Nguyen tic lra chon: Nhén su dat sb ph1eu trén 50% sb phleu gi6i thiéu thi dugc
chon dé nghi kéo dai thoi gian gilt chirc vu. Truong hop nhan sy dat ty 18 phiéu bing
hozc thip hon 50% sb phiéu ddng y thi tap thé lanh dao don vi bdo cdo két qua véi Dang
uy va Hiéu truémg; khong thure hién cac bude tiép theo dé kéo dai thoi gian gift chirc vu.

- Két qua va ho so: Cong bd két quéa kiém phiéu tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bign ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

b) Budc 2: Hpi nghi Ding 1y truong

- Noi dung:

+ Phan tich két qua 1dy ph1eu & hoi nghi tap thé 1anh dao don vi; xdc minh va két
luan nhitng van d& mai nay sinh (néu c6);

+ Hoi nghi thao luén, nhén x¢t, danh gid va va biéu quyét ing vién theo phuong
thtrc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu dong ¥ thi dwoc lwa chon.

- Két qui va hd so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi; lap bién ban hdi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan ly phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyet cia Pang iy truong: Cén ctr vao két qua Jay phiéu, Dang uy trudng
ra nghi quyét dé Hiéu truéng ban hanh quyét dinh kéo dai thoi gian giit chitc vu trudéng
khoa.

Trudong hop nhan su dat ti 1€ phleu bing hoic thdp hon 50% sb phiéu dong v thi
Dang iy Truong ban hanh két luan dé thuc hién quy trinh bd nhiém trudng khoa méi.

3. Ho so kéo dai thoi gian gife chie vu

- Cong vin dé nghi kéo dai thoi gian gift chic vu cta don vi ¢6 ¥ kién cap ty don
Vi.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu budc 1.

- Bdo cdo tu nhén x€t, danh gia viée thyc hién chuc tréch, nhiém vy trong thoi gian
gift chirc vy (3 nam gén nhét) cla vién chie.

- Danh gi4 thoi gian gitt chirc vu (3 ndm gan nhat) cta cip ¢é thim quyén.
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- Ban ké khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Pang uy Truong.

Diéu 11. Kéo dai thoi gian gitt chiie vu phé truong khoa

1. Xdc dinh nhu cau, chil trwong kéo dai thoi gian giiv chire vu

a) Vién chirc lam bdo céo tu nh§1n X€t, danh gia ViﬂéC thuce hi¢n chirc trach, nhiém vu
trong thoi gian gilt chire vu (3 ndm gan nhat) goi tp thé 1anh dao don vi.

b) Tap thé lanh dao don vi danh gia thoi gian gilt chie vu cia pho truong khoa (3
nam gan nhat) va dé xuét chi truong kéo dai thoi gian gift chirc vu pho trudng khoa.

¢) Hiéu trudng va Ban Thuong vu Pang uy trudng xem xét cho chi truong vé viéc
thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu cia phé trudng khoa do tap thé 1anh dao
don vi dé nghi.

2. Quy trinh quyét dinh nhan si

a) Bu6c 1: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chai tri: Trudng khoa

- Noi dung:

+ Thong bdo chi trvong ctia Trudng vé viée td chire 14y ¥ kién tap thé lanh dao don
vi kéo dai thot gian gilt chitc vu cda pho truéng khoa.

+ CoOng khai ban ké khai tai san thu nhép cia nguoi du kién dugc bd nhiém, bao
gdm: ban ké khai 1an ddu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban k& khai hing nam
ho#ic ban ké khai b6 sung lién ké trude do (theo Diéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 ndm 2020 cta Chinh phu vé kiém so4t tai san, thu nhap cla ngudi giir

chitc vu, quyén han trong co quan, td chire, don vi).

+ Tap thé lanh dao don vi théo ludn, nhén xét, danh gi4 va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin.

- Nguyén tac lwa chon: Truong hop nhan sy dat ty 16 phiéu trén 50% sb ph1eu dong
y thi d& nghi kéo dai thoi gian gitt chirc vu. Truong hop nhén su dat ty 1€ phleu bing hoic
thdp hon 50% sb phiéu ddng y thi tap thé lanh dao don vi béo cdo két qua véi Ban
Thudng vy Dang ty va Hiéu trudng; khdng thyc hién tiép céc bude cia quy trinh kéo dai
thot gian gift chire vu.

- Két qui va hé so: Cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 1ap bién ban hdi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

b) Buéc 2: Hpi nghi Thuong vu Dang ity truong

- N6i dung:

+ Phan tich két qua 1ay phleu & hoi nghi tap thé lanh dao don vi; x4c minh va két
ludn nhitng van dé méi nay sinh (néu c6);

+ Ho1 nghi théo luén, nhén x€t, danh gid va biéu quyét timg ting vién theo phuong
thite tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lra chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu dong ¥ thi dwoc lva chon.

- Két qui va hd so: Két qua kiém phiéu cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyét cita Ban Thwong vy Pang uy: Can clr vao két qua }éy phiéu, Ban
Thuong vu Dang uy truong ra nghi quyet dé Hiéu trudng ban hanh quyét dinh kéo dai
thoi gian gitt chire vu pho trudng khoa.



14

Truomg hop nhin sy dat ti 1& phiéu bépg hoéc qthép hon 50% sb phiét} dong ¥ thi
Ban Thuong vu Pang uy truong ban hanh két [udn dé thuc hién quy trinh b6 nhiém phé
trrong khoa maoi.

3. Ho so kéo dai thoi gian gifv chiie vu

- Cong van dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu cia don vi ¢6 ¥ kién clp uy don
Vi.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu buge 1.

- Bdo cdo tu nhén x¢t, danh gia viéc thuc hign chire tréch, nhi¢m vu trong thoi gian
gift chirc vu (3 nim gan nhit) cia vién chic.

- Danh gié thoi gian gift chire vu (3 ndm gin nhat) ctia cip c6 thdm quyén.

- Ban ké khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét cia Ban Thuong vu Dang uy truong.

Chwong 111
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN
G1U CHUC VU TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG

Piéu 12. B6 nhiém trwéng phong (trwéng don vi khong dao tao)

1. Xdc dinh nhu cdu, chii tricong bé nhiém trieéng phong

a) Trén co s& nhu cau cdng tdc, Hidu truong thdo luén voi cdc Phé Higu trudng cén
ctt vao két qua quy hoach can bo, tinh hinh thuc té ctia don vi dé xudt phuong 4n nhan sy
truéng phong.

b) Tap thé lanh dao Truong trao d6i thdng nhét chu trwong bd nhiém trudng phong
va tidu chudn, diéu kién, ngudn nhan sy va quy trinh gi6i thi€u nhan su.

c¢) Pang uy xem x¢t chi truong bé nhiém trudng phong do Hiéu trudng dé nghi; du
kién ngudn nhan sy bé nhiém.

2. Poi véi nguon nhan sw tai chb (ngwoi trong don vi) trong quy hoach

a) Buée 1: Hpi nghi tdp thé lanh dao Triwong mé rong

- Chi tri: Hiéu truong

- N¢i dung:

+ Théo luan théng nhat tiu chuén, diéu kién, quy trinh gigi thiéu nhan sy va céc
cdng viéc lién quan.

+ Hoi nghi tién hanh lay phiéu gi¢i thiéu bang phiéu kin, mdi thanh vién giéi thiéu
mdt tmg vién trong sé céc tmg vién do Dang Uy truomg gidi thiéu (néu c6) hodic tng vién
dugc quy hoach.

- Nguyén tic lya chon: Ung vién dat sb phiu trén 50% sé/ phiéu gidi thiéu thi
dugc lyra chon. Trudng hop khong c6 ing vién dat trén 50% s6 phi€u gidi thi€u thi chon
02 g vién c6 so phicu gidi thi€u cao nhat tlr trén xudng dé thuc hién budc ti€p theo.

- Két qui va hd so: Két qua kiém phiéu cong bb tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phleu quan 1y phiéu theo quy dinh.

Ho61 nghi dugce tién hanh khi c6 sy tham duw {t nhét 2/3 thanh vién duoc triéu tap cé
mat.

b) Buée 2: Hpi nghi tdp thé lanh dao Triwong (lan 1)



- Chii tri: Hiéu trudng

- N6i dung:

+ Nghe bdo cdo két qua lay phleu gi01 thi¢u rng vién cua hoi nghj tap thé 1anh dao
Truong mo rong; cén ct vao tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu nhiém vu va kha nang dap
ang cua ung vién, tap thé lanh dao Trudng théo ludn va gioi thi¢u nhan sy bing phiéu
kin, mdi thanh vién gidi thiéu mét Gng vién trong s6 tng vién dwoc gidi thiéu & bude 1
hodc giGi thiéu ngudi khic ¢ du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

- Nguyén tic lra chon: Ung vién dat sb phiéu trén 50% s& phiéu gidi thiéu thi
dugc chon, truong hop khéng ¢6 tng vién dat trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi chon 02
ng vién c6 s& phiéu gigi thiéu cao nhit tr trén xudng dé gioi thiéu & hoi nghi tiép theo.

- Két qua va h so: Cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi; lap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

c) Bude 3: Hji nghi toan thé vién chikc don vi (ddi v6i don vi ¢6 02 6 chike céu thanh tré
Ién thi to chirc Hpi nghi cdn bj chii chot don vi)

- Chi tri: Dai dién Ban chi dao cép Tr uong

- N¢i dung:

+ Hoi nghj trao d6i, thao luan vé yéu ciu bd nhiém, diéu kién, tiu chuin déi voi
chirc vu trudng phong;

+ Thong bdo danh sach ting vién dugc giti thiéu & bude 2;

+ Cong khai ban k& khai tai san thu nhép cua nguoi du kién duogc bd nhiém, bao
gdm: ban ké khai 14n du, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban k& khai hing niam
ho#c ban ké khai bo sung lién ké trude do (theo Diéu 12 Nghi dinh sé 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 ndm 2020 cia Chinh phu vé kiém soét tai san, thu nhép cua nguoi gitt
chtrc vy, quyén han trong co quan, t6 chire, don vi).

+ Thuc hién ghi ph1eu tin nhiém ddi véi tng vién du kién bd nhiém theo phuong
thitc bd phiéu kin; mdi thanh vién thé hién sy tin nhiém khong quéa 01 ngudi trong sb
nhitng Ung vién dugc tap thé 1anh dao Trudng gidi thiéu.

- Két qua va hd so: Két qud kiém phzeu khong cong bo tai hoi nghi; lap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

Hé1 nghi dugce tién hanh khi c6 su tham du it nhat 2/3 thanh vién dugc triéu tap co
mat.

d) Biedc 4: Hpi nghi tip thé lanh dao Trwong (lin 2)

- Chi tri: Hiéu trudng

- Noi dung:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cdc hoi nghi, x4c minh nhiing vin dé méi nay sinh
(néu co).

+ Tap thé lanh dao Trudng thdo ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin.

- Nguyén tic Iwa chon: Ung vién dat sb phiéu trén 50% sb phiéu gioi thi¢u thi
dwoc chon d& nghi bo nhiém. Truong hop c¢6 01 hogc 02 ung vién dat 50% sb phiéu thi
do Hiéu truong quyét dinh.

- Két qua va ho so: Cong bd két quéa kiém phiéu tai hoi nghi; 14p bién ban hdi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

d) Budc 5: Hoi nghi Daing ity trueong
- Noi dung:
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+ Phén thh két qua 14y phiéu ¢ cdc hoi nghi; x4c minh va két luan nhitng van dé
méi nay sinh (néu cé);

+ Théo luén, nhan xét, danh gia va quyét dinh bang phiéu kin tmg vién do hoi nghi
tap thé lanh dao Truong lan 2 dé nghi.

- Nguyén tic lwa chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu dong ¥ thi duoc lua chon.
- Két qui va hd so: Két qua kiém phiéu cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyet cia PDang ay trwong: Céan clr vao két qua Jiy phiéu, Pang uy trudng
ra nghj quyét dé Hiéu trudng ban hanh quyét dinh bd nhiém.

Trudng hop khong c6 ting vién dat trén 50% 5O phleu dong y thi Pang uy trudng
ban hanh két luan dé Hiéu truong lam cén ¢l giao quyén diéu hanh tam thoi cho 01 phé
truéng phong durong nhiém dén khi chon duoc truéng phong maoi.

HO 50 b6 nhigm

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tir bude 1 dén bude 4.

- Ban ké khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét cua Dang uy truomg.

3. Doi vdi ngubn nhan si tiv don vi khdc (b6 nhiém ngang cdp hodic nhén sw cé
trong quy hoach)

Sau khi ¢6 cht truong cia tép thé lanh dao Truong, Hi€u trudng thuc hién cac viée
sau:

- Giip nhan su trao d6i vé yéu ciu cOng téc;

- Trao d6i, xin ¥ kién tap thé 1anh dao don vi noi nhan su dang cong tac vé du kién
diéu dong va bd nhiém;

- Trao déi, xin ¥ kién tap thé lanh dao don vi noi du kién didu dong nhéan sy dén va
bd nhiém;

- Thuc hién cdng khai ban ké khai tai sin thu nhédp cta nguoi du kién duogc bd
nhiém, bao gém: ban ké khai 1an dau, ban ké khai phuc vu viéc b6 nhiém va ban ké khai
hing nam hodc ban ké khai bd sung lién ké trude d6 (theo Bleu 12 Nghi dinh s
130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm 2020 cta Chinh phu vé kiém soat tai san, thu
nhép clia ngudi gitt chirc vu, quyén han trong co quan, tb chire, don vi).

- Sau khi nhén duge két qua tir 50% phiéu ddng y tré 1én cua timg tip thé lanh dao
don vi néu trén thi thyc hién Hoi nghi Dang iy truwong theo Piém d (Budc 5) Khoan 2
didu nay. :

HO so b6 nhigm:

- Bién ban hop tap thé lanh dao don vi ¢6 lién quan.

- Ban ké khai tai san thu nhéap theo quy dinh.

- Nghi quyét cia Dang uy trudng.

Diéu 13. B6 nhiém phé trwéng phong (phé truédng don vi khong dao tao)

1. Xdc dinh nhu ciw, chii trwong bo nhiém phé trieéng phong

a) Tap thé lanh dao don vi hop thao ludn théng nhit nhu cdu, s6 lugng cin bd

nhiém, ngudn nhan su cho chirc vu pho trudng phong, du kién phén cong cong tac ddi
v6i nhan su duoc du kién bd nhiém va dé xuét chu truong bd nhiém.
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b) Tép thé lanh dao Truodng trao 461 thong nhét chu chng, bd nhiém phé trudng
phong, s6 lugng can bd nhiém va tiéu chudn, didu kién, ngudn nhan su va quy trinh gidi
thiéu nhéan su.

2. Péi véi nguon nhén sw tai ché (nguwoi trong don vi) trong quy hoach

a) Buwéc 1: Hpi nghi tip thé lanh dao Triwong mé rong.

- Cha tri: Hiéu trudng

- N6i dung:

+ Ho1 nghi thao ludn va théng nhat vé tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gigi thi¢u
nhin sy va cdc van dé c6 lién quan; tlen hanh 14y phiéu gioi thieu bang phleu kin, mdi
thanh vién gidi thi¢u img vién trong so nhan s duoc tip thé lanh dao don vl dé nghi hodc
gidi thiéu nhan sy dugc quy hoach, sé lwong duge gioi thiéu bang v6i s6 ngudi can bd
nhi¢m.

- Nguyén tic lya chon: Céc ing vién dat trén 50% 56 phleu dong y thi duge chon
gioi thi€u sang budc tiép theo; néu sé tng vién dat trén 50% s0 phiéu ddéng ¥ it hon sb
luong can bd nhiém thi chon nhiing tmg vién dat s6 phiéu dong y trén 50% va viéc chon
thém so lugng nhiing tng vién 6 sO phiéu ddng ¥ cao trong s6 con lai dé thuc hién quy
trinh tiép theo 12 do hoi nghi quyét dinh.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phiéu cong b tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phleu quéan 1y phiéu theo quy dinh.

Hé1 nghi duoc tién hanh khi c6 su tham du it nh4t 2/3 thanh vién dugc trigu tap c6
mat.

b) Bwéc 2: Hpi nghi tip thé lanh dao Truwong (lin 1)

- Chi tri: Hiéu trudng

- Noi dung: Nghe bdo cdo két qua 1ay phleu gio1 thi€u Umg vién cua hoi nghi tp thé
lanh dao Trudng md rong; cin cl vao tidu chuan, didu kién, yéu cdu nhiém vy va kha
nang dap Gng cla Gng vién, tap thé 1anh dao Trudng thao luén va gidi thi¢u nhan sy bang
phiéu kin, m6i thanh vién gid1 thiu Gng vién trong s6 ing vién duoc gio1 thiu & bude 1
hogc gidi thi€u nguoi khac ¢6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh, s luong gidi thi€u
bang v&i sb ngudi can bd nhiém.

- Nguyén tic lwa chon: Céc Gng vién dat trén 50% s6 phiu dong y thi dugc chon
gidi thi€u sang bude tiép theo. Truong hop sb tng vién dat trén 50% s6 phiéu ddng v it
hon sé luong cin bd nhiém thi chon nhitng Gmg vién dat s6 phleu dong ¥ trén 50% va
chon thém nhitng tmg vién c6 s6 phiéu dong ¥y cao nhat trong s6 con lai cho dén khi du s6
lwong can b nhi¢m dé gi01 thiGu sang budce tiép theo; néu s0 lugng du kién duoc chon co
nhitng nguoi co s6 ph1eu dong ¥ bing nhau va ding cudi danh sdch, khi chon thi sb
luong s& vuot s6 luong cén bd nhiém, thi chon tt ca nhitng ngudi cé s phiéu bang nhau
d6 dé thuc hién budc tiép theo.

- Két qua va ho so: Cong bb két qué kiém phiéu tai hdi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

c) Buoc 3: Hpi nghi toan thé vién chic don vi (doi voi don vico 02 16 chikc ciiu thanh tré
Ién thi t6 chive Hpi nghi cdn bj chii chét don Vi)

- Chi tri: Truong phong

- N¢i dung:

+ Hoi nghi trao ddi, thao Tuan vé yeu cau b nhiém, didu kién, tiéu chudn dbi véi
chtrc vu phé trudng phong;
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+ Thdng bdo danh sdch ting vién dugc gigi thiéu & bude 2;

+ Cong khai ban ké khai tai san thu nhép cua nguoi du kién duge bd nhiém, bao
gom: ban ké khai 1an ddu, ban ké khai phiic vu viéc bo nhiém va ban ké khai hang nam
ho#ic ban k& khai bd sung lién ké truge dé (theo Piéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu vé kiém sodt tai san, thu nhap cia nguoi gitr
chie vu, quyén han trong co quan, t6 chire, don vi).

+ Thue hién ghi phiéu lay ¥ kién tin nhiém d6i v6i tng vién du klen b6 nhiém theo
phuong thic bo phleu kin; moi thanh vién thé hién sy tin nhiém vai sé luong khéong qua
s0 lwong ngudi can bd nhiém trong sb nhitng tmg vién duge tép thé lanh dao Truong gidi
thiéu.

- Két qua va hd so: Két qud kiém phzeu khong cong bo tai hoi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

H&i nghi duogc tién hanh khi c6 su tham du {t nhit 2/3 thanh vién dugc tridu tap co
mat.

d) Buwéc 4: Hpi nghi tdp thé lanh dgo Triwong (lin 2)

- Chi tri: Hiéu trudng

- Ngi dung:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & céc hoi nghi, x4c minh nhitng van dé mdi nay sinh
(neu co).

+ Tép thé 1anh dao Trudng thao lun, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Nhitng tng vién c6 trén 50% s6 phiéu dong ¥ s€ dugc chon
tir s6 phidu cao dén khi du sb luong du kién bd nhiém. Truong hop sO lugng du k1en
dugc chon ¢6 nhitng nguoi ¢6 so phleu dong § bing nhau va dung cudi danh séch, neu
chon thi s luong s& vuot sb luong cin bo nhiém, khi d6 chon tét ca nhirng ngudi co sb
phiéu bang nhau dé de thuc hién bude tiép theo. Trudng hop chua liy du s6 luong ma c6
ung vién dat 50% s6 phleu déng y thi Hi¢u trudng quyet dinh. Truong hop sau khi da
chon ma van khong di sé lwgng cén bd nhiém thi s& dé khuyét va bd sung vio thoi gian
pht hop.

- Két qué va ho so: Cong bd két quéa kiém phiéu tai hoi nghi; lap bién ban hoi nghi
va bign ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

d) Buwoce 5: Hoi nghi Ban Thwong vu Ding iiy truwong

- Noi dung:

+ Phan tich két qua lay phiéu & cdc hoi nghi; xdc minh va két ludn nhitng van dé
mai nay sinh (néu co);

+ Thao luan, nhén xét, danh gi4 va quyét dinh bing phiéu kin tng vién do hoi nghi
tap thé lanh dao Trudng 1dn 2 d& nghi.

- Nguyén tic lwa chon: Nhiing tmg vién c6 trén 50% sb phleu dong y s€ dugc chon
tir s& phiéu cao dén khi du sb luong du kién bd nhiém. Truong hop s6 luong du klen
dugc chon ¢6 nhitng ngudi ¢ s0 phleu dong ¥ bang nhau va dimg cubi danh séch, neu
chon thi sb lvong s& vuot sb lwgng can bd nhiém, khi d6 ngudi duge chon theo quyet
dinh cua Hiéu truong. Trudong hop chua lay da sb luong ma c6 Gng vién dat 50% s6
phleu dong y thi Hi¢u trudng quyet dinh. Trudng hop sau khi d& chon ma véan khong du
s6 hrgng can bd nhiém thi s& dé khuyét v bd sung vao thoi gian phu hop.

- Két qui va ho so: Két qua kiém phiéu cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.
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- Nghi quyét ciia Ban Thuwong vu Dang uy trudmg: Can clr vao két qua 1ay ph1eu
Ban Thuong vu Déang 1y trudong ra nghi quyét dé Hiéu trudng ban hanh quyét dinh bd
nhiém.

Ho s0' b nhigm:

- Cong van dé nghi clia don vi ¢6 y kién cta cap uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tir bude 1 d&én bude 4.

- Ban ké khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Ban Thuong vu Dang uy trudng.

3. Doi voi nguén nhan sw tir don vi khdc (b6 nhiém dong cdp hodc nhén s co
trong quy hoach)

Sau khi ¢6 chu truong ctia Tép thé lanh dao Truomg, Hiéu trudng thuc hién céc

viéc sau:

- G4p nhan su trao ddi vé yéu cu cdng tac;

- Trao ddi, xin y kién tap thé lanh dao don vi noi nhan su dang cong tac vé du kién
diéu dong va bé nhiém;

- Trao ddi, xin ¥ kién tap thé lanh dao don vi noi du kién diéu dong nhan sy dén va
bd nhiém;

- Thue hién cdng khai ban ké khai tai san thu nhép cia nguoi dy kién duoc bd
nhi¢m, bao gom: ban ké khai 14n ddu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai
hing nam hoic ban ké khai b sung lién ké trude d6 (theo Bleu 12 Nghi dinh s6
130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 cta Chinh phu vé kiém soét tai san, thu
nhap clia ngudi gitt chire vy, quyén han trong co quan, t6 chire, don vi).

- Sau khi nhan dwoc két qua dong ¥ (trén 50% phiéu ddng ¥) cua ting tap thé 1&nh
dao don vi néu trén thi thuc hién Hoi nghi Pang Gy trudng theo Diém d (Budce 5) Khoan
2 didu nay.

Ho so bé nhigm:

- Bién bén hop tap thé lanh dao don vi ¢6 lién quan.

- Béan ké khai tai sdn thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét cia Ban Thuong vu Pang uy Trudng.

Diéu 14. B4 nhiém lai truéng phong

1. Xdc dinh nhu cau, chii tricong bo nhiém lai trudng phong

a) Vién chirc lam bdo céo tu nhép xét, ,dénh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi gian gitt chic vu (3 ndm gan nhat) goi Hiéu trudng va Dang Uy trudng. Hi¢u
trudng va Dang 1ty truong danh gid thoi gian gitt chie vu cua truéng phong (3 nam gan
nhét).

b) Trén co s¢ danh gia cia Hi¢u truong va Dang Uy truong d6i voi trudng phong,
tap thé lanh dao Trudng trao doi théng nhit chi trrong bd nhiém lai tr uong phong.

¢) Higu trudng théng bdo chi truong va chi dao don vi thue hién quy trinh b
nhiém lai trudng phong.
2. Quy trinh quyét dinh nhén s
a) Buoc 1: Hpi nghi toan thé vién chire don Vi (doi v6i don vi ¢6 02 t6 chikc céu thanh
tré 1én thi t6 chitc Hpi nghi cdn b chii chét don vi)
- Chi tri: Dai dién Ban chi dao cap Truong
- No¢i dung:
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+ Thoéng béo chu truong cia Trudng vé thuc hién quy trinh bd nhiém lai trudng
phong; tiéu chuan cta trudng phong.

+ Hoi nghi trao déi, thao luan vé yeu cau b nhiém lai, diéu kién, tiéu chudn dbi voi
chirc vu truéng phong;

+ Cong khai ban ké khai tai san thu nhap ctia ngudi du kién duoc bd nhiém, bao
gdm: ban ké khai lan ddu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ke khai hing nam
hodc ban ké khai b6 sung lién ké truge do (theo Diéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP
ngdy 30 thang 10 nam 2020 cla Chinh phu vé kiém so4t tai san, thu nhap cla nguoi gift
chtc vy, quyén han trong co quan, to chire, don vi).

+ Thanh vién tham du héi nghi nhén xét, danh gia vé mg vién (néu co);

+ Thyc hién ghi phiéu Iy ¥ kién theo phwong thirc tin nhiém va phiéu kin.

- Két qua va hd so: Két qud kiém phzeu khong cong bé tai hoi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

Hoi1 nghi duoc tién hanh khi c¢6 su tham du it nhat 2/3 thanh vién duoc triéu tap co
mat.

b) Buwéc 2: Hpi nghi tip thé linh dao Truong

- Cha tri: Higu trudng

- Noi dung:

+ Cong bo va phan tich két qua 14y phiéu & hoi nghi toan thé vién chtre don vi, x4c
minh nhitng van dé mai nay sinh (néu co).

+ Tép thé lanh dao Truong thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Truong hop nhén sy dat ty 1é phiéu trén 50% s6 ph1eu dong
y thi tlep tuc quy trinh bd nhiém lai. Truong hop nhén sy dat ty 1é phiéu bang 50% sb
phleu dong ¥ thi theo quyet dinh cta Hiéu truéng. Truong hop nhin su dat ty 1& phiéu
thép hon 50% s& phiéu dong y thi tap thé 1anh dao Truong bdo cédo két qua véi Pang uy;
khong thuc hién cdc bude tiép theo cta quy trinh bd nhiém lai.

- Két qui va hd so: Cong bd két quéa kiém phiéu tai hoi nghi; lap bién ban hdi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

¢) Buwoe 3: Hpi nghi Pdang ity triwong

- N§i dung:

+ Phan tich két qua 1ay phiéu & cdc hoi nghi; xdc minh va két luan nhitng van dé
moi ndy sinh (néu cé);

+ Hoi nghi thdo ludn, nhan xét, danh gia va va biéu quyét tmg vién theo phuong
thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lra chon: Ung vién dat trén 50% s6 phiéu ddng ¥ thi dwoc Iya chon.

- Két qué va ho so: Két qua kiém phiéu cong b tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyet cua Pang ny trwomg: Cén cr vao két qua 1y phiéu, Pang ty trudong
ra nghi quyét dé Hiéu truéng ban hanh quyét dinh bd nhiém lai.

Truong hop nhan sy dat bang hoic thip hon 50% sb ph1eu dong y thi Dang uy
trudng ban hanh két luan dé Hiéu truong lam cén ¢t giao quyén diéu hanh tam thoi cho
01 phé trudng phong duong nhiém dén khi chon duge truéng phong maoi.

Hé so bé nhiém lai:



21

- Cong van dé nghi ctia don vi ¢6 ¥ kién ctia cAp uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu bude 1 va budc 2.

- Béo cdo tu nhdn x€t, danh gia viéc thye hi¢n chire trach, nhiém vu trong thoi gian
gitt chirc vu (3 nim gan nhét) cia vién chic.

- Panh gia thoi gian gitt chitc vu (3 ndm gan nhét) ctia cdp ¢6 thdm quyén.

- Ban ke khai tai san thu nhéap theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Déng uy truong.

Diéu 15. B6 nhiém lai pho truéng phong

1. Xdc dinh nhu cdu, chii triwong bo nhiém lai phd trivong phong

a) Vién chirc 1am béo cdo tu nhén x¢t, danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu
trong thoi gian giit chirc vu (3 nam gin nhit) goi tap thé lanh dao don vi.

b) Tép thé lanh dao don vi danh gia thoi gian gitt chiic vy ctia ph6 trudng phong (3
nim gan nhat) va dé xuét chu troong bd nhiém lai phé trucmg phong.

c) Tap thé 1anh dao Trudng xem xét cho chi truong vé viéc thyc hién quy trinh b
nhiém lai phé trudng phong do tap thé lanh dao don vi dé nghi.

2. Quy trinh quyét dinh nhén sw

a) Bzmc 1: Hpi nghj toan thé vién chire don vi ( doi véi don vi ¢6 02 16 chitc ciu thanh
tré 1én thi to chire Hpi nghi cdn by chii chét don vi)

- Chi tri: Truong phong

- N6i dung:

+ Thong béo chii trwong ctia Truong vé thue hién quy trinh bd nhiém lai pho trudng
phong; tidu chuan ctia pho trudng phong

+ Hoi nghj trao d6i, thao luan vé yéu cdu b6 nhiém lai, diéu kién, tieu chudn déi véi
chtrc vu pho trudng phong;

+ Cong khai ban ké khai tai san thu nhép cua ngudoi du kién duoc bd nhiém, bao
gdm: ban ké khai 14n dau, ban ké khai phuc vu viée bd nhiém va ban k€ khai hang nam
hoic ban k& khai bd sung lién ké trude do (theo Diéu 12 Nghi dinh s& 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 nam 2020 cta Chinh phu vé kiém sodt tai san, thu nhép cua ngudi gitt
chirc vy, quyén han trong co quan, td chire, don vi).

+ Thanh vién tham dy hoi nghi nhan xét, danh gia vé nhan su (néu co);

+ Thuyc hién ghi phiéu ldy ¢ kién theo phuong thite tin nhiém va phiéu kin.

- Két qua va hd so: Ké qud kiém phzeu khéng cong bo tai héi nghi: lap bién ban
hoi nghi va bign ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 su tham du it nht 2/3 thanh vién dugce triéu tip cé
mat.

b) Buéc 2: Hpi nghi tdp thé lanh dao Truwong

- Chd tri: Hiéu trudng

- N6i dung:

+ Phan tich két qua lay phleu & cdc hoi nghi toan thé vién chirc don vi, xdc minh
nhitng van dé méi nay sinh (néu c6).

+ Tap thé lanh dao Trudng théo ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin.
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- Nguyén tic lwa chon Trudng hop nhan s dat ty 1¢ phiéu trén 50% sb phiéu dong
y thi tiép tuc quy trinh b6 nhiém lai. Truong hop nhan su dat ty 18 phiéu bang hotc thap
hon 50% s6 phiéu ddng y thi khoéng thuc hién tiép cac budce cia quy trinh bd nhiém lai.

- Két qué va ho so: Cong b két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan ly phiéu theo quy dinh.

¢) Buwdce 3: Hpi nghi Ban Thweong vu Ding 1y truong
- Noi dung:
+ Phan tich két qua 14y phiéu & céc hoi nghi; xdc minh va két luan nhting van dé

m&i nay sinh (néu ¢6); Hoi nghi thao luan, nhan xét, danh gi4 va biéu quyét tng vién theo
phuong thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic Iwa chon: Ung vién dat trén 50% s phiéu ddng ¥ thi duoc lua chon.

- Két qui va ho so: Két qua kiém phiéu cong bb tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan ly phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyét ciia Ban Thuong vu Dang uy: Can clr vao két qua 14y phiéu, Ban
Thuong vu Dang 0y trudong ra nghi quyct dé€ Hi€u trudng ban hanh quyét dinh b6 nhiém
lai.

H0 so’ b6 nhigm lai:

- Cong vin dé nghi cia don vi ¢6 ¥ kién cta cép uy.

- Bién bén hop va bién ban kiém phiéu budc 1 va bude 2.

- Béo cdo ty nhén xét, dénh gid viéc thuc hi¢n chirc trach, nhiém vu trong thoi gian
gitt chitc vu (3 ndm gan nhit) cua vién chue.

- Danh gi4 thoi gian giit chirc vu (3 nam gan nhét) cta cip c6 thAm quyén.

- Ban ké khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Ban Thuodng vu Dang uy truong.

Diéu 16. Kéo dai thoi gian gii chite vu trudng phong

1. Xdc dinh nhu ciu, chii trwong kéo dai théi gian gifi chive vu truong phong

a) Vién chirc lam bdo cédo tu nhép xét, ,dénh gié vi€c thuc hién chic trach, nhiém vu
trong thoi gian gitt chire vu (3 ndm gan nhat) g&i Hi¢u trudng va Pang uy trudng. Hi¢u
truéng va Dang uy truong danh gia thoi gian gilt chirc vu cla trudng phong (3 nam gin
nhét).

b) Trén co s danh gid cia Higu truong va Dang uy truong ddi véi trudng phong,
tip thé lanh dao Trudng trao ddi théng nhat chi truong kéo dai thoi gian gitt chic vu
truong phong.

¢) Hi€u trudng thdong bdo chu truong va chi dao don vi thuc hién quy trinh kéo dai
thot gian gift chirc vu cta trudng phong,.

2. Quy trinh quyét dinh nhan sw

a) Buréc 1: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chi tri: Dai dién Ban chi dao cap Truong

- Noi dung:

+ Thong bdo chti truong ctia Trudng vé thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gilt

chirc vu trudng phong; tiéu chuin ctia trlmng phong

+ HOi nghi trao d6i, thao luan vé yéu ciu kéo dai thoi gian giit chirc vy, diéu kién,
tieu chudn déi véi chire vy trudng phong;
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+ Cong khai ban k€ khai tai san thu nhép cua nguoi dy kién duoc keo dai thoi gian
gitt chirc vy, bao gdm: ban ké khai 1in dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké
khai hing nam hodc ban ké khai bd sung lién ké trude do (theo biéu 12 Nghi dinh s6
130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu ve kiém soat tai san, thu
nhip clia ngudi gitr chirc vu, quyén han trong co quan, to chire, don vi).

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhén xét, danh gia vé Uing vién (néu co);

+ Thuc hién ghi phiéu Iy ¥ kién theo phwong thirc tin nhiém va phiéu kin.

- Két qué va ho so: Két qua kiém phiéu cong bb tai hdi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan ly phiéu theo quy dinh.

b) Buwéc 2: Hpi nghi tip thé lanh dao Trieong

- Cha tri: Hiéu trudng

- Noi dung:

+ Cong bo va phén tich két qua Jdy phiéu & hoi nghi tap thé lanh dao don vi, x4c
minh nhitng van d& ma&i nay sinh (néu c6).

+ Tép thé lanh dao Truong thao ludn, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan sy bing
phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Truong hop nhan sy dat ty 18 phiéu trén 50% sb phiéu dong
y thi tiép tuc quy trinh kéo dai thoi gian giif chue vu. Trudng hop nhan su dat ty 16 phiéu
bang 50% sb phleu dong y thi theo quyet dinh ctia Hiéu trudéng. Truong hop nhan su dat
ty 1& phiéu thip hon 50% sé phiéu doqg y thi tap thé lanh dao Trudong béo cdo két qua vai
Déang uy; khong thuc hi¢n cac budce ti€p theo clia quy trinh kéo dai thoi gian gitt chire vu.

- Két qui va ho so: Cong bb két quéa kiém phiéu tai hoi nghi; lap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

¢) Buwdc 3: Hpi nghi Ddng iy truwong

- Noi dung:

+ Phan tich két qua lay phiéu ¢ cdc hoi nghi; xdc minh va két ludn nhiing vén dé
ma&i nay sinh (n€u ¢6);

+ Hoi nghi thdo ludn, nhén x¢t, danh gid va va biéu quyét img vién theo phuong
thire tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lra chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu déng ¥ thi duoc lwa chon.

- Két qui va hd so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi; lap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyet cia Dang uy truomg: Cin cir vao két qua lay phiéu, Dang ty trudong
ra nghi quyét &¢ Hiéu trudng ban hanh quyét dinh kéo dai thoi gian giti chirc vu trudng
phong.

Truong hop nhan sy dat bang hoidc thap hon 50% sb phiéu \déng y thi Déang uy
truong ban hanh ket ludn dé Hi€u trudng lam cén cir giao quyén di€u hanh tam thoi cho
01 pho truong phong duong nhiém dén khi chon dugc trudng phong méi.

Ho so kéo dei thoi gian giie chie vu:

- Cong vin dé nghi ctia don vi ¢6 ¥ kién cta cép uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu budc 1 va bude 2.

- Bao céo tu nhé\m xét,, danh gia viéc thuc hién chic trdch, nhiém vu trong thoi gian
gilt chirc vu (3 ndm gén nhat) cta vién chic.

- Danh gié thoi gian gitr chirc vu (3 ndm gin nhit) cta cip ¢6 tham quyén.
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- Ban ké khai tai sdn thu nhéap theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Dang uy truong.

Diéu 17. Kéo dai thoi gian giit chite vu phoé truémg phong

1. Xdc dinh nhu cau, chii triwong kéo dei thoi gian giiv chire vu phé triéng phong

a) Vién chirc [am bdo cdo tu nh‘ém Xet, danh gia ViﬂéC thuc hi¢n chirc trdch, nhiém vu
trong thoi gian gilt chire vu (3 ndm gan nhat) goi tdp the lanh dao don vi.

b) Tap thé lanh dao don vi danh gia thoi gian gitr chirc vu cta pho trudng phong (3
nim gan nhat) va dé xudt chi truong kéo dai thoi gian gitt chiic vu pho trudng phong.

c) Tap thé lanh dao Trudong xem xét cho cht truong vé viée thuc hién quy trinh kéo
dai thoi gian gift chirc vu pho trudng phong do tap thé 1anh dao don vi dé nghi.

2. Quy trinh quyét dinh nhén s

a) Buéc 1: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chii tri: Trudng phong

- Noi dung:

+ Thoéng bdo chi truong cia Truong vé& thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr
chttc vu pho trudng phong; ti€u chuan cia phé trudng phong.

+ Hoi nghi trao doi, thio luin vé yéu cau kéo dai thoi gian giit chic vy, diéu kién,
tiéu chuin doi voi chire vu pho truong phong;

+ Cong khai ban k& khai tai san thu nhép cua nguot du kién dugc kéo dai thoi gian
gitt ChL:I'C vy, bao gdm: ban ké khai lén dau, b‘én k§ khai phuc vu viéc b() nhiém va ban k(?:
khai hang ndm hodc ban ké khai b0 sung lién ké trude dé (theo Di€u 12 Nghi dinh s6
130/2020/ND-CP ngay 30 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu vé kiém soét tai san, thu
nhap clia ngudi gift chirc vu, quyén han trong co quan, té chire, don vi).

+ Thanh vién tham du hoi nghi nhén xét, danh gia vé ung vién (néu co);

+ Thuc hién ghi phiéu 4y ¥ kién theo phuong thirc tin nhiém va phiéu kin.

- Két qua va ho so: Két qua kiém phiéu cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

b) Buwéc 2: Hpi nghi tip thé lanh dao Truong

- Chi tri: Hiéu trudng

- N6i dung:

+ Phén tich két qua lay phleu & céc hoi nghi toan thé vién chic don vi, x4c minh
nhiing van dé méi nay sinh (néu co).

o+ Tép thé lanh dao Trudng thdo Iuan, nhan x&t, danh gia va biéu qtlyét nhan su béng

phicu kin.

- Nguyén tic Iwa chon: Trudng hop nhén su dat ty 1¢ phiéu trén 50% s phiéu dong
y thi tiép tuc quy trinh kéo dai thoi gian gilt chire vu. Truong hop nhén sy dat ty 1€ phiéu

bang hoic thip hon 50% s phidu ddng v thi khong thuc hién tiép cac bude cia quy trinh
kéo dai thoi gian gift chice vy.

- Két qua va hd so: Cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi
va bién ban ki€m phiéu; quan ly phicu theo quy dinh.

¢) Bwdce 3: Hpi nghi Ban Thwong vu Pdng ity trieong

- Noi dung:

+ Phén tich két qua 14y phiéu & céc hoi nghi; xdc minh va két ludn nhitng van dé
ma&i ndy sinh (néu cé);
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+ Ho1 nghi théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét tmg vién theo phucng thire
tfn nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lywa chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu dong ¥ thi duoc lua chon.

- Két qué va ho so: Két qua kiém phiéu cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyét ciia Ban Thuwong vu Déing ady: Can ctr vao két qua }éy phiéu, Ban
Thuong vu Dang ty truong ra nghi quyét dé Hiéu truong ban hanh quyét dinh kéo dai
thoi gian gitt chirc vu pho trudng phong.

Ho so kéo dai thoi gian gii chire vu:

- Céng van dé nghi cia don vi ¢6 ¥ kién cta cip uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu budce 1 va bude 2.

- Bdo cdo tu nhén xét, danh gid viéc thuc hién chitic trdch, nhi¢m vu trong thoi gian
gift chirc vu (3 nim gan nhit) cta vién chuc.

- Danh gi4 thoi gian gitt chite vu (3 nam gan nhét) cia cdp c6 tham quyén.

- Ban k€ khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Dang uy Truong.

Chwong IV
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI
VA KEO DAI THOT GIAN GIU CHUC VU TRUONG, PHO TRUONG BO MON
THUOQC PON VI PAO TAO

Pitu 18. B6 nhiém trwéng by mon thudc don vi dao tao
1. Xidc dinh nhu céu, chii tricong bé nhiém
a) Trén co s& dé xudt cia tap thé 1anh dao b6 modn hodc cua truong khoa, tap thé

lanh dao don vi hop, théo luén, thong nhét nhu ciu bo nhiém, bd nhiém lai, ngudn nhan
sw cho chirc vu can bd nhiém va dé xuét chi trwong tién hanh bd nhiém.

b) Hicu truong va Thuong truc Dang uy truong xem xét va ¢6 y kién vé ngudn nhan
sir va chil truong bd nhiém trudng bd mén do tap thé 1anh dao don vi dé nghi.

¢) Pon vi thanh 1dp Ban chi dao cta don vi dé chi dao va gidm sat cong tdc bd
nhi€ém trudng bd mon.

2. Quy trinh quyét dinh nhan suw

a) Buéc 1: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi (lan 1)

- Chi tri: Truéng khoa (hodic quyén trudng khoa, phé trudng khoa phy tréch)

- N§i dung:

+ Trén co s¢ chu truong b6 nhiém trudng bd mon, yéu ciu nhiém vu cta don vi va

t6 chire thude don vi, nguoén nhan sy trong quy hoach (néu c6), tap thé lanh dao don vi
thao luén va dé xuét tiéu chudn, didu kién, ngudn nhan su va quy trinh gi6i thi€u nhén sy.

+ Téap thé 13anh dao don vi xay dung ké hoach bd nhiém trudng bo mon.
Két qua thao luén va dé xudt duoc ghi thanh bién ban.

b) Buéc 2: Hpi nghi tdp thé lanh dpo bé mon

- Chii tri: Dai dién Ban chi dao don vi

- N6i dung:
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+ Ban chi dao don vi thong béo chi trwong vé thuce hién quy trinh bd nhiém tr udng
bd mén; tiéu chuan cla truéng bd mon.

+ HO1 nghi thao luan va thong nhat vé tidu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thi€u
nhan s va cdc van dé c6 lién quan; tién hanh iy ph1eu gi6i thidu bang phiéu kin, mdi
thanh vién gi¢i thiéu mot Gng vién tir nhan sy do tép thé lanh dao don vi gidi thiéu hodc
nhan sir khéc c6 du didu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

- Nguyén tic lya chon: Ung vién dat sb phiéu trén 50% s6 phiéu gi6i thiéu thi
duoc Iya chon. Truong hop khong c6 ung vién dat trén 50% s6 phiéu gidi thi€u thi chon
02 Gmg vién c6 s6 phiéu gidi thidu cao nhit tir trén xudng dé thue hién bude tiép theo.

- Két qué va hd so: Két quéa kiém phiéu cong bb tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

¢) Buce 3: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi (Iin 2)

- Chii tri: Trudng khoa (hodc quyén trudng khoa, pho truéng khoa phu trach)

- Noi dung:

+ Nghe bdo céo két qua ldy phleu gidi thiu Gmg vién cua Hoi nghi tap thé 1anh dao
bd mdn (budce 2); cdn ¢ vao tiéu chuén, diéu kién, yéu ciu nhiém vu va kha néng dap
ing cua ung vién, tap thé 1anh dao don vi théo lugn va gidi thiu nhén sy bang phiéu kin,
moi thanh vién gidi thi¢u mot img vién trong sd tng vién duge gidi thiéu & budce 2 hodc
gi6i thiéu ngudi khéc ¢ di tiéu chuén, didu kién theo quy dinh.

- Nguyén tic lya chon: Ung vién dat sb phiéu trén 50% s6 phiéu gisi thiéu thi
duoc chon; trudng hop khong co tng vién dat trén 50% s6 phiéu gigi thidu thi chon 02
ting vién c6 sd phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé gidi thiéu & hoi nghi tiép theo.

+ Truomg hop két qua gidi thiéu cla tap thé lanh dao don vi khac véi két qua gioi
thiéu nhin su & budce 2 thi bdo cdo, giai trinh v6i Thuong truc Pang uy truong va Higu
trudng; sau khi Thuong truc Péang uy trudng va Hiéu trudng cho ¥ kién thi tién hanh
budc ti€p theo.

- Két qui va hé so: Cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan ly phiéu theo quy dinh.

d) Buéc 4: Hpi nghi toan thé vién chikc by mon

- Cha tri: Dai dién Ban chi dao don vi

- Noi dung:

+ Ho1 nghi trao ddi, thao luan vé yéu cdu b nhiém, diéu kién, tiéu chudn dbi voi
chirc vu trudng bd mon;

+ Thong bdo danh sach tng vién dugc gioi thi€u (& bude 3); nhan xét, danh gia uu,
khuyét dlem mét manh, mdt yéu, mic do hoan thanh nhiém vu dugc giao, trién vong
phat trién;

+ Thure hién ghi phiéu lay y kién tin nhiém di véi tmg vién dy kién bd nhiém theo

phuong thic bo phiéu kin; mdi thanh vién thé hién sw tin nhiém khong qua 01 nguoi
trong s6 nhitng Gng vién duoc hdi nghi tap thé lanh dao don vi 1in 2 (bude 3) gid1 thicu.

- Két qua va hd so: Két qud kiém phzeu khong cong bé tai hoi nghi; 14p bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 su tham du it nhit 2/3 thanh vién duoc triéu tap c6
mat.

d) Budc 5: Hpi nghi tip thé lanh dpo don vi (Iin 3)

- Chii tri: Truéng khoa (hoic quyén trudng khoa, phé trirdng khoa phu tréch)
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- NI dung: Phén tich két qua lay phiéu & céc hoi nghi, x4c minh nhimng vén dé mdi
nay sinh (neu co). Tap thé lanh dao don vi théao Iudn, nhan xét, danh gia va bidu quyét
nhin sw bang phiéu kin.

- Nguyén tac lwa chon: Ung vién dat s6 phiéu trén 50% s6 phiéu gisi thicu thi
duoc chon dé nghi bd nhi¢m, bd nhiém lai. Truong hop ¢6 02 tng vién cung dat 50% sb
phiéu thi truéng khoa quyét dinh.

3. Ho so bé nhigm

- Cong vin dé nghi cia don vi ¢6 ¥ kién cua cap uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tir budc 2 dén budc 5.

Diéu 19. B6 nhiégm phé truéng bd mén thuje don vi dio tao

1. Xdc dinh nhu cdu, chii tricong bé nhiém

a) Tap thé lanh dao bd mén hop, thao ludn, théng nhét nhu cdu, sb luong cin b
nhiém, nguén nhan sy cho chirc vu pho truéng bo mon, du kién phan cong cong tac va dé
xudt chi truong tién hanh bd nhiém.

b) Tép thé Ianh dao don vi xem xét, néu théng nhét thi dé xudt lén Hiéu trudng.

¢) Hiéu trudng xem xét va c6 ¥ kién vé chu truong, s luong nhan sy bd nhiém phé
truong bd mén do tap thé 1anh dao don vi dé nghi.

2. Quy trinh quyét dinh nhén suw

a) Budc 1: Hpi nghi tap thé lanh dao by mén (lian 1)

- Chi tri: Truong bd mon.

- Noi dung:

+ Hoi nghi thao Tuan va théng nhat vé tidu chudn, dicu kién, quy trinh gioi thifu
nhan su va céc vin dé cé lién quan; tién hanh 14y phiéu gioi thiéu bing phiéu kin, mdi
thanh vién gioi thi€u du s6 nguoi du kién bd nhiém trong sé nhitng nhan su ¢6 du didu
kién, tiéu chuan theo quy dinh.

- Nguyén tic lua chon: Céc ung vién dat wén 50% s6 phiéu giot thiéu thi duge
chon gidi thiéu sang budc tiép theo. Néu s tng vién dat trén 50% so ph1eu giol thiu it
hon s6 lwgng cén bd nhiém thi chon thém 02 ng vién ¢6 s6 phiéu cao nhét tir trén xudng
dé gi01 thi€u ¢ bude tiép theo; truong hop c6 nhiéu imng vién co6 so phleu bing nhau v
cao nhat trong s6 nhitng ngudi cé sb phleu bang va thip hon 50% 56 phleu g161 thi¢u, khi
chon sb luong s€ vugt qua 2, thi chon tit ca nhitng ngudi c6 sd phiéu bing nhau dé dé
thuc hién budc tlep theo.

- Két quéi va hd so: Két qué kiém phiéu céng bd tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi
va bién ban ki€ém phiéu; quan ly phicu theo quy dinh.

b) Buéc 2: Hpi nghi toan thé vién chitc bd mon

- Chii tri: Truong bd mon

- N§i dung:

+ Hoi1 nghi trao ddi, thao luan vé yéu cdu bd nhiém, diéu kién, tiéu chudn ddi voi
chttc vu pho trudng bo mon;

+ Thong bdo danh sach tmg vién do hoi nghj tap thé lanh dao bd mén gidi thi€u (&
buéc 1); nhan xét, danh gia uu, khuyet diém, mat manh, mat yéu, mtc do hoan thanh
nhiém vu dugc giao, trién vong phat trién;

+ Thuc hién ghi phiéu 1ay ¥ kién tin nhiém i véi tng vién du kién bd nhi¢m theo
phuong thirc bo phleu kin; mdi thanh vién thé hién sy tin nhiém khong qué sé lugng cin
b6 nhiém trong s6 nhitng tmg vién dugce hoi nghi tap thé 1anh dao bd mon gidi thidu.
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- Két qua va hd so: Két qua kzem phzeu khong cong bo tai hii nghi: lap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

Hoéi nghi duogce tién hanh khi c6 su tham du it nhét 2/3 thanh vién duoc triéu tap cé
mat.

¢) Bieoe 3: Hpi nghi tap thé linh dao bd mén (lin 2)

- Chii tri: Trudng bo mdn

- N¢i dung: Phan tich két qua 1y phiéu & cdc hoi nghi, xdc minh nhitng vén dé moi

nay sinh (neu c6). Tap thé 1anh dao bd mén thao luan, nhan xét, danh gia va bidu quyét
nhan sw bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Nhing trng vi€n ¢6 trén 50% s& phiéu dong y s€ dugc chon
tir s6 phiéu cao dén khi du sb luong du kién bd nhiém. Trudong hop s0 lugng du klen
duge chon ¢6 nhiing ngudi ¢d so phleu dong ¥ bing nhau va ding cudi danh sdch, néu
chon thi s lwong s€ vugt s6 lugng cin bd nhiém thi trudng bd moén quyét dinh. Trudng
hop chua lay di s6 luong ma cé ung vién dat 50% s6 phleu dong thi trudng bd mon
quyet dinh. Trudng hop sau khi da chon ma van khong du sd luong can bd nhiém thi s&
dé khuyét va b sung vao thoi gian phu hop.

- Két qué va hd so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi; lap bién ban hdi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

d) Buéc 4: Hji nghi tap thé lanh dao don vi
- Cha tri: Trudng khoa (hodc quyén trudng khoa, phé trudng khoa phu tréch)
- Noi dung: Phan tich két qua 14y phiéu & cdc hoi nghi, xdc minh nhiing véan dé mol

ndy sinh (neu co). Tap thé lanh dao don vi thio ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét
nhén su bing phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Nhing tng vién ¢6 trén 50% s6 phiéu ddng ¥ s& dugc chon
tlr s6 phiéu cao dén khi di sb luong du kién bd nhiém.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phleu khong cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bign ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

3. Ho so bé nhigm

- Cong van dé nghi cia trudng bo mén cé ¥ kién cia cip iy bo mon (néu c6).

- Cong vin dé nghi cia don vi ¢6 ¥ kién cia chp uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu tir bude 1 dén budc 4.

Piéu 20. B4 nhiém lai trwéng bo mon thude don vi dao tao

1. Xdc dinh nhu ciu, chii triong bé nhigm lui

a) Vién chtrc lam bdo cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu
trong thdi gian gitt chirc vu (3 nim gin nhit) g61 trudng don vi va cép uy don vi.

b) Truong don vi va cap uy don vi danh gié thoi gian gilt chirc vu cua trudng bo

mén (3 nim gan nhét), dé xudt chu trirong bo nhiém lai trudng bd moén va bdo cdo Hiéu
trudng va Thuong truec Pang uy truong.

¢) Hiéu trudng va Thudng true Dang uy truong xem xét va co y kién vé chu truong
b6 nhiém lai truéng bo mon do tap thé lanh dao don vi dé nghi.

¢) Pon vi thanh 14p Ban chi dao ctia don vi dé chi dao va gidm sét cong tic bd
nhiém lai truéng bd mon.

2. Quy trinh quyét dinh nhan si

a) Buéc 1: Hpi nghi toan thé vién chiic b mon
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- Chu tri: Pai dién Ban chi dao don vi

- NOi dung:

+ Hoi nghi trao doi, thao ludn vé yéu caubd nhiém lai, dicu kién, tiéu chuan déi véi
chuc vu trudng bo moén; nhén xét, danh gié wu, khuvet diém, mat manh, mat yéu, mac do
hoan thanh nhiém vu dugc giao, trién vong phat trién;

+ Thuc hién ghi ph}@U liy ¥ kién tin nhiém d6i voi tng vién du kién bd nhiém lai
theo phuong thtrc bd phiéu kin.

- Két qua va hd so: Két qud kiém phzeu khong cong bé tai hpi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

Ho61 nghi dugc tién hanh khi c6 su tham du it nhét 2/3 thanh vién duoc tri€u tap 6
mat.

b) Budc 2: Hpi nghi tap thé lanh dao don vi

- Chi tri: Trudng khoa (hodic quyén trudng khoa, phé trudng khoa phu tréch)

- N§i dung: Phan tich két qua 14y phiéu ¢ hoi nghi toan thé vién chirc bd mén (buéc
1), xdc minh nhiing vén dé moi ndy sinh (néu c6). Tap thé lanh dao don vi thdo luén,
nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bing phleu kin.

- Nguyén tic lra chon: Ung vién dat sb phiéu trén 50% sb phleu gi¢i thiéu thi
dugc chon dé nghi bd nhiém lai; trucmg hop nhan su dat ty 1€ phleu bang hoiic thip hon
50% s phiéu dong ¥ thi Tap thé lanh dao don vi béo cdo két qua véi Hiéu trudng va
Thuong trwe Dang uy trudng va xin chu treong bd nhiém trudng bd moén méi.

3. Ho 50 b6 nhiém, bé nhigm lai

- Cong van dé nghi cua don vi ¢6 ¥ kién cua cip uy.

- Bién ban hop v bién ban kiém phiéu budc 1 va budc 2.

- Bdo cédo tu nhén xét, dénh gia viéc thuc hi¢n chirc trach, nhiém vu trong thoi gian
gift chitc vu (3 nim gan nhét) cta vién chuc.

- Panh gié thoi gian gitt chirc vu (3 ndm ghn nhét) clia cip ¢6 thdm quyén.

Piéu 21. B6 nhiém lai phé trudng bd mon thudc don vi dao tao

1. Xdc dinh nhu cau, chii tricong b nhigm lai

a) Vién chirc lam bdo cdo tu nhén x¢t, danh gia viée thue hién chire trach, nhiém vu
trong thoi han gitt chic vu (3 ndm gén nhét) gi trudng bo mon va cip uy bd mon (hoic
bi thu chi bd néu khéng ¢é cap uy).

b) Trudng bd mdn va cip uy bo mon (hoic bi thu chi bo néu khong co cap uy) déanh
gid thoi han gilr chire vu cia phé trudng bd mon (3 ndm gan nhat), dé xuét chi trwong bo
nhiém lai pho truéng bd mon va bao cao trudng don vi.

¢) Truong don vi va chp uy don vi xem xét, ¢6 ¥ kién; néu dong ¥ thi dé& xuét chu
trrong bo nhiém lai phoé trudng bd mon 1én Hiu trudng.

c) Hiéu trudng xem xét va c6 ¥ kién vé chi trrong bd nhiém lai phé trudng bd mon
do tép thé lanh dao don vi dé nghi.

2. Quy trinh quyét dinh nhén suw

a) Buéc 1: Hpi nghi toan thé vién chitc bo mon

- Chi tri: Trudng bd moén

- N¢i dung:
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+ Hoi nghi trao doi, thao ludn vé yéu cau bd nhiém lai, diéu kién, tiéu chuan déi v6i
chic vu pho trudng bo moén; nhan xét, délph gia uu, khuy;ét diém, mdt manh, mat yéu,
muc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao, trién vong phat trién,

+ Thuc hién ghi phiéu ldy ¥ kién tin nhiém dbi v6i tng vién du kién b6 nhiém lai
theo phuong thirc bo phiéu kin.

- Két qua va ho so: Két qui kiém phiéu khong cong bé tai hi nghi; 14p bién ban
hoéi nghi va bién ban kiém phicu; quan 1y phicu theo quy dinh.

Hoi nghi dugc tién hanh khi ¢6 sy tham dy it nhat 2/3 thanh vién duoc triéu tdp c6
mat.

b) Buoc 2: Hpi nghi tp thé lanh dao bd mon

- Chii tri: Trudéng bd mdn

- N§i dung: Phén tich két qua léy phiéu ¢ hoi nghi toan thé vién chirc bd mén, x4c
minh nhitng vin dé moi nay sinh (néu c6). Tap thé lanh dao bo mdn thao luén, nhan xét,
danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tqc Iya chon: Nhitng tmg vién co trén 50% sé phidu ddng ¥ s& duoc chon
thuc hién budc ti€p theo clia quy trinh bo nhiém lai.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phiéu cong b tai hdi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

¢) Buwoc 3: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chi tri: Trudng khoa (hodc quyén trudng khoa, phé trudng khoa phu trach)

- N6i dung: Phén tich két qua ldy phiéu ¢ cdc hoi nghi, xdc minh nhitng van dé moi
nay sinh (neu c6). Tép thé lanh dao don vi thao ludn, nhan xét, danh gi4 va biéu quyét
nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Nhiing Gng vién ¢6 trén 50% sb phiéu ddng ¥ s& duoc chon
d¢ nghi bd nhiém lai.

- Két qua va hd so: Két qua kiém ph1eu khong cong bd tai hdi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

3. Hé so b nhiém lai

- Cong van d& nghi ctia trudng bd mon b ¥ kién ca cAp iy b mdn (néu c6).

- Cong van dé nghi ctia don vi ¢6 ¥ kién cia cép uy.

- Bign ban hop va bién ban kiém phiéu tir bude 1 dén budc 3.

Pidu 22. Kéo dai thoi gian gife chire vy trudng bd mon thude don vi dio tao

1. Xdc dinh nhu cau, chii truong

a) Vién chirc lam bao céo tu nh‘ém Xé',[, danh gid vi¢c thuc hién,chtrc trach, nhiém vu
trong thoi gian gitt chire vu (3 nam gén nhat) goi trudng don vi va cap uy don vi.

b) Trudng don vi va cap uy don vi danh gié thoi gian gitt chire vu cta trudng bd

mon (3 nim gan nhét), d& xudt cha truong kéo dai thoi gian gift chirc vu truong bo mdn
va bao cdo Hifu trudng va Thuong truc Dang uy truong.

c¢) Hiéu trudng va Thuong truc Pang uy trudong xem xét va ¢6 y kién vé chu truong
kéo dai thot gian gilt chire vu trudng bd mon do don vi dé nghi.

d) Don vi thanh [8p Ban chi dao ctia don vi dé chi dao va gidm sat viéc thuc hién
quy trinh kéo dai thot gian gift chiic vu cia trudng bd mon.

2. Quy trinh quyét dinh nhan sie

a) Buée 1: Hpi nghi tip thé linh dgo by mon
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- Chu tri: Dai dién Ban chi dao don vi

- Noi dung:

+ Ban chi dao cip don vi thong béo chil trrong vé thuc hién quy trinh kéo dai thoi
gian gitt chirc vu cua trudng bd mon.

+ Tap thé lanh dao bd mén thio ludn, nhin xét, danh gid va biéu quyét nhan su bing
phiéu kin.

- Nguyén tic Iwa chon: Nhan su dat sb phiéu trén 50% sb phiéu dong ¥ thi duoc
lwa chon dé nghj kéo dai thot gian gift chire vu. Truong hop nhén sy dat ti 18 phiéu bang
hodc thap hon 50% s6 ph1eu ddng ¥ thi don vi béo cdo Hiéu truong va Thuong truc Péang
uy dé xin chi truong bd nhiém nhén sy trudng bd mon.

- Két qué va hq so: Két qua k}em phiéu cong bb tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quén ly phiéu theo quy dinh.

b) Buee 2: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chii tri: Trudng khoa (hodc quyén truéng khoa, phé truéng khoa phu trach)

- Noi dupg: Phén tich két qué’léy phiéu o h§>i nghi tap thé 1anh dao bd mén, x4c
minh nhitng van d€ mdi ndy sinh (n€u ¢d). Tép the lanh dao don vi thédo luén, nhén xét,
danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lra chon: Nhén su ¢6 trén 50% sb phiéu ddng ¥ s& duoe dé nghi kéo
dai thoi gian giir chirc vu.

- Két qua va hd S0 Kég qué kiém phiéu khéng cong b tai hdi nghi; 1ap bién ban
hoéi nghi va bién ban kiém phicu; quan 1y phi€u theo quy dinh.

3. Ho so kéo dai thoi gian giit chiie vu

- Cong vin dé nghi cia don vi c6 ¥ kién cua cp uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu bude 1 va bude 2.

- Béo cédo tu nha:m Xé'[,, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian
gilt chtrc vu (3 nam gén nhat) cia vién chirc.

- Danh gia thoi gian gitt chie vu (3 ndm gén nhét) ctia cdp ¢ tham quyén.

Diéu 23. Kéo dai thoi gian giit chire vy phé truéng bd mén thude don vi dio tao

1. Xdc dinh nhu cdu, chii triwong

a) Vién chirc lam bdo cdo tu nhén x¢t, danh gia viée thuc hién chire trach, nhiém vu
trong thoi han gilr chirc vu (3 nédm gdn nhit) goi trudng bo mon v cdp uy bd mon (hoic
bi thu chi b6 néu khéng cé Cap uy).

b) Trudéng bd moén va cap uy bd moén (hodc bi thu chi b@ néu ,khén\g cé(cép uy) danh
gia thot han gift chirc vu cta pho trudng bo mon (3 ndm gan nhat), dé xuat chu truong
kéo dai thoi gian gilt chirc vu phé trrdng bd mon va bdo cédo trudng don vi.

¢) Trudng don vi va cdp uy don vi xem xét, ¢6 ¥ kién; néu dong ¥ thi d& xudt chu
trwong kéo dai thot gian gilt chic vy phé trudng b moén 1én Hiu trudng.

d) Hiu trudng dong v vé chu truong kéo dai thoi gian gitt chire vu pho trudng bd
mdn thi don vi tién hanh budc tiép theo.

2. Quy trinh quyét dinh nhén su

a) Buéc 1: Hpi nghi tdp thé lanh duo bé mon

- Cha tri: Truéng bo mdn
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- Noi dung: Théng bdo chu tmcmg vé thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian giir
chirc vu ctia phé trudng bd mon; thao lugn, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

- I\guyen tic Iwa chon: Nhan su dat sé phleu trén 50% s6 phiéu dong y thi duoc
lwa chon dé nghi kéo dai thot gian gitt chie vu. Truong hop nhan su dat ti 1€ phiéu bang
hoic thap hon 50% s& phiéu dong ¥ thi don vi bdo cdo Hiéu trudng va xin cht truong bd
nhiém nhan sy pho trudng bo mon.

- Két qui va ho so: Két qué kiém phiéu cong bd tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.
b) Buéc 2: Hpi nghi tip thé lanh dgao don vi
- Chi tri: Trudng khoa (hodc quyén trwdng khoa, phé trudng khoa phu trach)
- N§i dung: Phan tich két qua 1ay phiéu & hoi nghi tap thé 1anh dao bd mon, xac

minh nhitng vin dé moi nay sinh (néu c6). Tép thé lanh dao don vi thao ludn, nhan xét,
danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic lra chon: Nhén su ¢6 trén 50% sb phiéu dong y s& duoc dé nghi kéo
dai thoi gian gift chuc vu.

- Két qua va hd so: Két qua kiém phleu khong cong bé tai hoi nghi; 1ap bién ban
hoi nghi va bién ban kiém phiéu; quén 1y phiéu theo quy dinh.

3. Hé so'kéo dai thoi gian giit chitc vu

- Cong van dé nghi ctia truéng bd mon c6 ¥ kién ctia cap iy bd mon (néu co).

- Cong van dé nghi ctia don vi ¢6 ¥ kién cia cip uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu bude 1 va budc 2.

Chuong V
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOT GIAN
GIU CHUC VU TRUONG, PHO TRUONG TO CHUC KHAC THUQOC PON VI
(TRU TRUONG, PHO TRUONG BO MON THUQC PON VI PAO TAO)

Diéu 24. B4 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chic vu truémg té chire
khac thuje don vi (trir treeéng b mon thude don vi dao tao)

1. Xdc dinh nhu cau, chit tricong

a) Tép thé lanh dao don vi hop, thao ludn, théng nhét nhu céu b6 nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gilt chire vu truéng t6 chie thude don vi, ngudn nhén su va dé xut
chu trwong tién hanh.

b) Hiéu truéng xem xét va cé ¥ kién vé ngudn nhan sy va chi truong bé nhiém, bo
nhiém lai, k€o dai thoi gian gitt chirc vu quéan 1y do tap thé 1anh dao don vi dé nghi.

2. Hji nghi tap thé lanh dao don vi

- Chi tri: Trudng don vi

- Noi dung: Thong bédo chu trurong vé thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gift chic vu truong td chirc thude don vi. Tap thé lanh dao don vi thao
luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bing phiéu kin.

- Nguyén tic lya chon: Nhan su dat so\ph1eu trén 50% s6 Phiéu dong ¥ thi duoc
lyra chon. Trudong hop nhan sy dat ti 1¢ phiéu bang 50% s6 phiéu dong ¥ thi trudng don vi
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quyét dinh. Trudong hop nhén sy dat ti 1& phiéu thép hon 50% s phiéLl géng ¥ thi bdo cdo
1&n Higu trudng va s€ xin chu truvong va thuc hién quy trinh vao thoi diém thich hop.
- Két qué va ho so: Két qua kiém phiéu cong bé tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi

va bién ban kiém phiéu; quan Iy phiéu theo quy dinh.

3. Ho so b6 nhiém, bé nhiém, kéo dai thoi gian giit chiic vu

- Cong van dé nghi cta don vi c6 ¥ kién cta cap uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu héi nghi tap thé 1anh dao don vi.

Ditu 25. B6 nhiém, b6 nhi¢m lai, kéo dai thoi gian gii chire vu phé truéng th
chirc khac thuge don vi (trir phé truéng bd mon thude don vi dao tao)

1. Xdc dinh nhu cdu, chii trieong

a) Truong t6 chirc thude don vi cdn cft vao tinh hinh cu thé clia t chic, tinh hinh
nhan sy, cung vdi Bi thu chi bd cla td chic gnéu c6) du kién s qu:r}g va dé xuat ngudi
¢6 kha nang dam nhiém chirc vu phoé trudng t6 chirc va bdo cdo tép thé 1anh dao don vi.

b) Tap thé 1anh dao don vi hop, thdo luan, thdng nhit nhu cu, ngudn nhan sy va s6

luong bd nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gift chire vu phé truéng td chic thude
don vi va dé xudt chi truong tién hanh.

b) Hiéu trudng xem xét va ¢6 ¥ kién vé chu truong va s6 lugng ‘pé nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thoi gian gift chuc vu quan 1y do tip thé 1anh dao don vi dé nghi.

2. Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chi tri: Trudng don vi

- Noi dung: Thong bdo chu truong vé thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan Iy pho trudng t6 chirc thuge don vi. Tép the 1anh dao
don vi thao luén, nhén xét, danh gia va bi€u quyét nhan su bang phicu kin.

- Nguyén tic lya chon: Nhan su dat sb phiéu trén 50% s6 phiéu ddng ¥ thi dugc

lya chon. Trudng hop nhan sy dat ti 1€ phiéu bang 50% sb phleu dong y thi trudng don vi

quyét dinh. Trudong hop nhan su dat tf 16 phiéu thip hon 50% s6 phiéu dong ¥ thi béo céo
1én Hiéu trudng va s& thuc hién quy trinh vio thoi diém thich hop.

- Két qua va ho so: Két qua kiém phiéu cong b tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quéan 1y phiéu theo quy dinh.

3. Ho so b6 nhigm, bd nhiém, kéo dai thoi gian gii chirc vu

- Cong vin dé nghi cia trudng to chie thude don vi ¢6 ¥ kién cua bi thu chi bo cta
t6 chire (néu co).

- Cong van dé nghi cia don vi ¢d ¥ kien cia cap uy.
- Bién ban hop va bién ban ki€¢m phi€u héi nghi tap thé lanh dao don vi.

Chuong VI
TRINH TU, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAI KEO DAI THOT GIAN
GIU CHU'C VU CAC TRUONG HQP PAC BIET

Dicu 26. B6 nhiém truwdng don vi méi thanh 1ap thugc va tryc thudge Truwong
1. Quy trinh quyét dinh nhén s

a) Bwéc 1: Hpi nghi tap thé lanh dao Truong

- Chii tri: Hiéu trudng
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- Noi dung:

+ Trén co s& dé 4n thanh l4p don vi, tinh hinh nhan su cua don vi méi va ngudn
nhan sy trong Truong. hoi nghi thao luan va thdng nhat vé tiéu chuén, diéu kién, quy
trinh giGi thi¢u nhén sv va céc van dé cé lién quan;

+ Tién hanh ldy phiéu gidi thiéu bang phiéu kin, mdi thanh vién gi61 thi¢u mot ung
vién 12 nhén su do Hiéu truéng gidi thiéu hodc nhan su khéc ¢6 du diéu kién, tiéu chuén
theo quy dinh.

- Nguyén tic lra chon: Ung vién dat s6 phiéu trén 50% s6 phiéu gigi thiéu thi
duogc lya chon. Truong hop khong c6 Gng vién dat trén 50% s6 phiéu gisi thiu thi chon
02 g vién c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé thuc hién bude tiép theo.

- Két qud va ho so: Két qua kiém phiéu cong bb tai hoi nghi; lap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

b) Bwdc 2: Hpi nghi Daing iy triwong

- N6i dung:

+ Hoi nghi thao luén, nhan xét, dénh gi4, xdc minh va két luan nhitng vin dé méi
ndy sinh (néu co);

+ Coéng khai ban ké khai tai sdn thu nhip cia nguoi du kién duoc bé nhiém, bao
gdm: ban ké khai 1dn ddu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hing nim
hozc ban ké khai bo sung lién ké trude do (theo Diu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 ndm 2020 cua Chinh phu vé kiém soét tai san, thu nhap cla ngudi giit
chtrc vy, quyén han trong co quan, t& chire, don vi).

+ Hoi nghi biéu quyet ung ,v1en do hoi nghi tap thé 1anh dao Truong gidi thi€u theo
phuong thire tin nhi€m bang phicu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Ung vién dat trén 50% sb phiéu ddng ¥ thi duoc lua chon.

- Két qua va ho so: Két qua kiém phiéu coéng bé tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyet cia Dang uy trudng: Céan cr vao két qua liy phiéu, Dang uy trudong
ra nghj quyét ¢é Hiéu trudng ban hanh quyét dinh bd nhiém.

2. Ho so b6 nhigm

- Ban ké khai tai san thu nhép theo quy dinh.

- Nghi quyét ctia Pang uy truong.

Piéu 27. B6 nhiém pho trwéng don vi méi thanh 1ap thudc va truc thudc
Truong

1. Quy trinh quyét dinh nhan sw

Truong hop don Vl da 6n ’dinh vé mit td chire, viéc bd nhiém pho trl,ré’ng don vi
dugc thuc hién theo Diéu 7, néu la don vi dao tgo hodc theo Diéu 13, néu la don vi
khong dao tgo. Trudng hop don vi chua 6n dinh vé€ mit to chire, viéc bd nhiém phd
truong don vi thuc hién theo trinh tu sau:

a) Budc 1: Hpi nghi tdp thé lanh dao Trwong

- Chi tri: Hi¢u trudng

- Noi dung:

+ Trén co s& dé 4n thanh lap don vi, tinh }}inh nh§1n sy cua donv Vi m\é’i va nguén
nhan sy trong Truong, hoi nghi thdo Iuén va thong nhat ve tiéu chuén, diéu ki¢n, quy
trinh gidi thiéu nhan sy va cdc van dé ¢ lién quan;
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+ Tién hanh ldy phiéu giéi thiéu bang phiéu kin, mdi thanh vién gio1 thi€u mot ung
vién 1a nhéan su do Hiéu trudng gidi thidu hodc nhan su khéac ¢6 da didu kién, tiéu chudn
theo quy dinh.

- Nguyén tic lua chon: Nhing tmg vién ¢6 trén 50% 56 phleu dong g ¥ s€ duge chon
tr s6 phiéu cao dén khi du sé luong dy kién b6 nhiém. Truong hop so lvong du 1<1en
duogc chon ¢6 nhing nguoi cé 56 phleu dong y bang nhau va dimg cudi danh sach, néu
chon thi sb luong s€ vuot s6 luong can bd nhiém, thi Hi¢u truong quyét dinh. Truong
hop chua 1dy di sé lugng ma 6 tng vién dat 50% sb phleu dong y thi Hi€u trudng quyet
dinh. Trudng hop sau khi dd chon ma van khong du sd lwong cin bd nhiém thi s& dé
khuyét va bd sung vio thoi gian pht hop.

- Két qua va hd so: Cong bd két qua kiém phiéu tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan ly phiéu theo quy dinh.

b) Buoc 2: Hpi nghi Ban Thuwong vu Pdng iy truong

- N§i dung:

+ HOi nghi thao luén, nhén xét, ddnh gia, xdc minh va két luan nhitng van dé& mai
nay sinh (néu co);

+ CoOng khai ban k& khai tai san thu nhdp cta nguoi du kién dugc bd nhiém, bao
gdm: ban ké khai 1an déu, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban k& khai hang nim
hodc ban ké khai bd sung lién k& trude d6 (theo Diéu 12 Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP
ngay 30 thang 10 nam 2020 cua Chinh phu vé kiém soét tai san, thu nhap clia ngudi gitt
chirc vu, quyén han trong co quan, to chire, don vi).

+ Hoi nghi biéu quyet Ung vién do hoi nghi tap thé lanh dao Trudng gidi thiéu theo
phuong thirc tin nhiém bang phiéu kin.

- Nguyén tic lira chon: Nhirng tng vién c6 trén 50% s6 phidu dong y s€ dugc chon
tir s6 phiéu cao dén khi du sb luong du kién bd nhiém. Trudng hop sO lugng du k1en
dugc chon c¢6 nhitng ngudi ¢ o phleu dong ¥ bang nhau va dimg cudi danh séch, neu
chon thi s& luong s& vuot sb lwong cin bd nhiém, khi d6 ngudi duge chon theo quyet
dinh cta Hiéu trudng. Truong hop chua lay du s6 lugng ma cé tng vién ~dat 50% s6
ph1eu dong y thi Hi¢u trudng quyet dinh. Truong hop sau khi dé chon ma van khong du
s6 luong can bd nhiém thi s& dé khuyét va bd sung vao thoi gian phit hop.

- Két qui va hd so: Két qua kiém phiéu cong b tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

- Nghi quyét ciia Ban Thuwong v Dang dy treong: Can clr vao két qua lay phleu
Ban Thuong vu Pang Gy trudng ra nghi quyét dé Iidu trudng ban hanh quyét dinh bd
nhiém.

2. Ho so bo nhigm

- Ban ké khai tai san thu nhéap theo quy dinh.

- Nghi quyét cia Ban Thuong vu Bang uy trudong.

Trudng hop dO’p vi da (f)n dinh vé mit td chirc thi hd so theo Diéu 7, néu a don vi
dao tao hodc theo Diéu 13, néu la don vi khéng dao tao.

Diéu 28. B6 nhiém trwdng to chive méi thanh Iap thudc don vi

1. Quy trinh quyét dinh nhan sw

a) Budc 1: Xic dinh nhu ciu, chii tricong

- Téap thé lanh dao don vi hop, théo Iuén, théng nhat nhu cdu bd nhiém trudng td
chire thude don vi, ngudn nhan su va d& xuét chi truong tién hanh.
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- Hi¢u truong xem xét va co y kién vé ngudn nhan sy va chi trwong bd nhiém chic
vu quan 1y do tap thé lanh dao don vi dé nghi.

b) Bude 2: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi

- Chu tri: Truéng don vi

- Noi dung: Théng bdo chti truong vé thuc hién quy trinh bd nhiém chirc vu trudng
t6 chirc thude don vi. Tép thé lanh dao don vi théo ludn, nhén x¢t, danh gia va biéu quyét
nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tac lra chon: Nhan su dat sb phiéu trén 50% 56 phiéu dong v thi duge
lya chon. Truong hop nhén sy dat tf 1€ phiéu bang 50% sb phleu dong y thi treong don vi
quyét dinh. Truong hop nhén sy dat ti [€ phiéu thap hon 50% sé phiéu dong ¥ thi bdo cdo
1én Hiéu truéng va dé xudt cir ngudi phy trach td chire; don vi s& xin chi truong va thuc
hién quy trinh vao thoi diém thich hop.

- Két qua va ho so: Két qua kiém phiéu cong b tai hoi nghi; 1ap bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

2. Ho so b6 nhigm

- Cong vin dé nghj cua don vi ¢6 ¥ kién cia cap uy.

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu budc 2.

Diéu 29. B6 nhiém phé truéng to chirc méi thanh lap thugc don vi

1. Quy trinh quyé't dinh nhan sw

Truong hop t chic da di vao hoat dong 8 on dinh mét thoi gian, viéc bd nhiém pho
truong to chuc duoc thuc hién theo Piéu 19, néu la 16 chire thue don vi dao tao hodc
theo Piéu 25, néu la t6 chire thugc don vi khong dao tgo. Truong hop tb chie thude don
vi chua di vao hoat dong On dinh, viéc bd nhiém phé trudng td chire thude don vi thuc
hién theo trinh tu sau:

a) Buéc 1: Xdc dinh nhu ciu, chii truwong

- Tap thé lanh dao don vi hop, thao luén, théng nhét nhu céu bd nhiém, phé trudng
t6 chtic thude don vi, ngudn nhan sy va dé xuét chu truong tién hanh.

- Hiéu trudng xem xét va cOy kién vé nguor\l nhan su, sd lugng va chi trrong bd
nhiém chtrc vu quén 1y do tép thé 1anh dao don vi dé nghi.

b) Budc 2: Hpi nghi tdp thé lanh dao don vi

- Cha tri: Trudng don vi
- Noi dung: Thong bdo chu truong vé thuc hién quy trinh bd nhiém chie vu phé

truong 10 chuce thude don vi. Tép thé 1anh dao don vi thdo ludn, nhan xét, danh gia va
bidu quyét nhan su bing phiéu kin.

- Nguyén tic Iya chon: Nhing tng vién c¢6 trén 50% s& phiéu dong ¥ s& dugc chon
tr s& phiéu cao dén khi du s lugng du kién bd nhiém. Truong hop s6 lugng du klen
dugc chon c6 nhitng nguoi 6 80 ph1eu dong ¥ bang nhau va ding cudi danh sach, néu
chon thi s luong s€ vuot s6 luong cdn bd nhiém thi trudng don vi quyét dinh. Truong
hop chua 1y da sb lugng ma cé tng vién dat 50% sb phleu dong y thi truong don vi
quyet dinh. Truong hop sau khi dd chon ma van khong du s luong can bd nhiém thi s&
dé khuyét va bd sung vao thoi gian phu hop.

- Két qua va hé so: Két qua kiém phiéu cong bb tai hoi nghi; 14p bién ban hoi nghi
va bién ban kiém phiéu; quan 1y phiéu theo quy dinh.

2. Hb 5o bé nhigm
- Cong vin dé nghi cda don vi ¢6 ¥ kién cla cép uy.



37

- Bién ban hop va bién ban kiém phiéu budc 2.

Trudng hop t6 chire da di vao hoat dong on dinh mot thoi gian thi hd so theo Didu
19, néu 1a t6 chie thude don vi dao tao hodc theo Diéu 23, néu 1a td chire thude don Vi
khoéng dao tao.

Diéu 30. Quyét dinh t6 truéng, td phé t6 chuyén mén; chanh vin phong, phé
chanh vin phong cac don vi thudc va trwe thuge Truong

1. T4 truong, t& pho t& chuyén mon; chinh vin phong, phé chanh vin phong céc
don vi thuée va true thude Trudng la nhitng vi trf khong thuge dién ddi tuong duoc
hwang phu cap chire vu theo quy dinh ctia Nha nudce nén quyét dinh cta Hiéu trudng doi
v6i cdc vi trf néu trén thé hién thong qua Quyét dinh phén cong nhiém vu cong tdac (vi
du: Quyét dinh “Phén cong ong Nguyén Vin A,.. gift nhiém vu Chanh van phong Khoa
2.

2. Quy trinh phan céng td trudng, td phéd td chuyén mén; chanh vin phong, phé
chénh vén phong cac don vi thudce va truc thube Trudng dwoc thuwe hién theo Piéu 24,
néu la cdp truéng hodic diéu 25 néu la cép phé.

Chuwong VII
THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM CHUC VU QUANLY

Diéu 31. Thoi git chire vu

1. Trong thoi gian gitt chire vy, vién chire ¢6 thé duoc xem xét cho thoi gilt chirc vu
khi:

a) Hodc vién chirc quan ly thdy khong du diéu kién dé hoan thanh nhiém vu hodc ¢6
nguyén vong xin thoi gilt chire vu vi Iy do khdc. Khi d6 vién chire lam don Xin thoi gift
chirc vu gt Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

b) Hogc truomg hop nhéan su dugc bd tri, sip xép gitt chire vu ngang hodc cao hon
chue vu dang gilr (chirc vu dang gitr 1a trudng hodc pho trudng don vi), Déng ty hoidc
Hiéu trudng thiy can thiét phai cho vién chire thoi gitt chire vu cii dé tap trung cho nhiém
vu maoi.

2. Trong thoi haq mot ,théng, ké tur ngéy nhin dugc don xin thdéi gil}t chirc vu, Hiéu
trudng phai xem xét dé quyét dinh hodc dé nghi Bi thu Dang uy trudng t6 chirc Hoi nghi
Ban thuong vy Pang uy truong hodc Hoi nghi bang vy truong (thy theo tham quyén da
durge phéan cp trong quan ly cong chire, vién chire) dé xem xét quyet dinh.

3. Khi don xin thoi gilt chire vy chua duge cép co tham quyén chudn y thi vién chic
quan ly véan phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, chltc trach dugce giao.

4. Ho so thoi giit chire vy:

a) Trudng hop vién chtrc chi dong xin théi gitt chire vu:

- Pon xin théi gitt chirc vu ctia vién chirc kem céc ho so ¢6 lién quan.

- Céng van d& nghi ciia don vi ¢6 ¥ kién cla cép uy don vi.

- Nghi quyét ctia Dang uy/ Ban Thudng vu Péng uy truomg theo phan cép (néu chire
vu cho thdi 13 trudng hodc pho trudng don vi).

b) Truong hop do Trudng b tri gitt chire vu cao hon:

- Nghi quyét ctia Pang uy/ Ban Thudng vu Panh uy trudng theo phan cp (néu chirc
vu cho théi 1a trudng hodc pho trudng don vi).
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Diéu 32. Mién nhi¢ém chire vu quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vien chie quan ly dugce thuc hién trong cac
truong hop sau:

- C6 02 (hai) ndm lién tiép duoc Xép loai & mtrc khéng hoan thanh nhiém vu;

- Bi xtr Iy ky luét chua dén mire cach chirc nhung do yéu cdu nhiém vu cong tac can
phai thay the;

- Bi xtr ly ky luat khién trach hodc canh cdo 02 (hai) lan trong cing mot thoi han b
nhiém;

- Céc 1y do mién nhi¢m khéc theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

2. Hd so mién nhiém chirc vu quan ly

- T¢ trinh ctia Phong T chirc — Cén bo;

= Céf: védn ban c6 lién quan: Quyét dinh, van ban két luén, y kién co quan, don vi co

thdm quyén.

~ Nghi quyét ctia Pang uy/ Ban Thuong vu Danh uy truong theo phan cép (néu chire
vu mi€n nhi€ém la trudng hodc pho trudng don vi).

HIEU TRUONG ()~




